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Om arbetsordningen

Enligt kommunallagen ska fullméktige ha en arbetsordning och i denna meddela
de foreskrifter som behdvs for fullméktiges sammantraden och handldaggning av
arendena.
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Arbetsordning for kommunfullmaktige i Norrkoping

Antalet ledamoter
1§

Kommunfullmidktige i Norrkoping har 85 ledaméter. Bestimmelser om antalet
erséttare finns i vallagen.

Presidium
238

Ar d& val av kommunfullmiktige har &gt rum ska nyvalda fullmiktige vid sitt
forsta sammantrade vélja presidium - bestadende av ordférande, forste vice
ordforande och andre vice ordférande - for 16pande mandatperiod.

Avgar ordforanden eller vice ordférande som fullmiktig eller fran sin
presidiepost, bor fullméktige sa snart som mojligt vdlja annan ledamot i den
avgangnes stélle.

Interimsordforande
38

Om presidiets ledamoter dr forhindrade att instélla sig vid
kommunfullmaktigesammantridde handhas ordforandeskapet av alderspresidenten,
det vill sdga den som har varit ledamot langst tid eller - om tva eller flera
ledamoter har lika ldng tjdnstgoringstid - den dldste av dem.

Alderspresidenten tjinstgdr 4ven som ordférande vid nyvalda fullmiktiges forsta
sammantréde till dess presidievalen har forréttats.

Sammantradesordning
48

Ordinarie kommunfullmiktigesammantridde halls — om drendeméngden sa
foranleder — varje manad utom juli pa dag som fullméktige bestimmer, dock att
forsta sammantridet med de nyvalda fullméktige halls under november manad pé
dag och tid som alderspresidenten bestimmer efter samrad med
kommunstyrelsens presidium.

Ordfoéranden bestimmer den tid pa dagen da sammantrddena ska paborjas. Som
malsittning ska vidare gélla att sammantrddena bor vara avslutade senast

kl. 22.00. Ordféranden fér efter denna tidpunkt — om drendelistan da inte &r
genomgangen — forklara sammantrddet avbrutet. Det fortsétter da — i normalfallet
— torsdagen 1 samma vecka.

Ordforanden bestammer tid och plats for det fortsatta sammantradet samt utférdar
kungorelse om det pd vanligt sitt. Om sammantrédet ska fortsitta inom en vecka
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behdver ndgon kungorelse inte utfardas. I ett sddant fall later ordféranden
underritta de ledamdéter och erséttare som inte dr narvarande ndr sammantrédet
avbryts om tiden och platsen for det fortsatta sammantridet.

Extra sammantrade halls pd dag som ordforanden bestimmer efter samrad med
vice ordforandena.

En begiran om ett extra sammantrdde ska goras skriftligen hos ordféranden och
ska innehélla uppgift om det eller de d&renden som onskas behandlade pa det extra
sammantridet.

Om det foreligger sdrskilda skal for det far ordféranden, efter samrad med vice
ordforandena, stilla in ett sammantrédde eller 4ndra dagen eller tiden for
sammantridet.

Om ordforanden beslutar att ett ssmmantriade ska stéllas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantridde ska &ndras, ska ordféranden snarast underritta varje
ledamot och ersittare om beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast och minst en
vecka fore den bestimda sammantradesdagen anslas pa kommunens anslagstavla.

Sammantradesplats
58§

Kommunfullméktiges sammantraden halls 1 fullmaktiges sessionssal i
forvaltningshuset i kvarteret Rosen. Ordféranden far dock for sérskilt fall och i
samrad med vice ordférandena bestimma annan sammantradesplats.

Placeringsordning
68§

Vid kommunfullméktiges sammantréden intar presidiets ledamdter och
fullméktiges sekreterare sérskilda platser vid presidiebordet.

Ovriga ledaméter och tjinstgdrande ersittare samt andra, som har ritt att delta i
fullméktiges dverlaggningar, placeras i sessionssalen pé de platser fullméktiges
ordforande — efter samrdd med vice ordférandena och gruppledarna — bestimmer.
Ovriga ersittare intar platser, vilka utan inbrdes ordning anvisas dem.

Sammantrades kungorande
7§

Kallelse till ssmmantrdde med kommunfullméktige — med uppgift om tid och
plats f6r sammantriadet och om de drenden, som ska behandlas
(foredragningslista) — ska minst en vecka fore sammantradesdagen séndas till
varje ledamot och erséttare 1 fullmiktige. Kallelse bor vara atfoljd av tillhdrande
handlingar. Annonseringen i ortstidningarna om sammantride med fullmiktige
ska omfatta utdrag av foredragningslistan vid sammantriddet enligt ordférandens
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beslut. Den fullstdndiga foredragningslistan ska finnas tillgédnglig pd4 kommunens
hemsida.

Inkallande av ersattare
83§

Ledamot, som inte kan delta i sammantriade eller del ddrav, ska snarast anméla
detta till kommunstyrelsens kansli. Det ankommer pa kansliet att senast vid
sammantridets borjan kalla in den ersittare som star i tur att tjdnstgora.

Vad som hér har sagts om ledamot géller 4ven erséttare som redan har kallats att
tjénstgora.

Om ledamot utan att i forvdg ha anmalt forhinder uteblir fran sammantréade eller
efter anmilan om forhinder att vidare delta 1 ssmmantrade lamnar detta, intrader i
ledamotens stélle ersittare, som dr niarvarande vid sammantriadet och star i tur att
tjénstgora.

Ledamot eller ersdttare bor inte intrdda 1 tjanstgoéring under pagaende
handléggning av ett drende.

Narvarokontroll/Upprop
93§

Vid sammantriadets borjan forréttas narvarokontroll genom utnyttjande av
voteringsanldggningen, alternativt genom upprop av samtliga ledaméter och
erséttare 1 kommunfullméaktige. Nérvarokontroll forrittas dven vid borjan av
sammantride, som efter avbrott fortsétter vid senare tidpunkt.

Om ledamot eller erséttare infinner sig vid sammantriadet efter det att
nirvarokontrollen har avslutats, ska denne anmaila sig hos den tjinsteman, som
ansvarar for nidrvaroregistreringen.

Ledamot och sédan erséttare, som tjanstgor i ledamots stille, far inte annat &n
tillfalligtvis lamna sammantradet.

Deltagande pa distans
10§

Fullméktige far, om sdrskilda skal foreligger, sammantrada med ledamoter
ndrvarande pa distans. Sddant sammantrdde far endast dga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sddant sdtt att samtliga deltagare kan se och
hora varandra och delta pé lika villkor.

Ledamot som Onskar delta pa distans ska senast 4 dagar fore sammantrédet
anmaéla detta till fullméktiges kansli. Ordféranden avgor om nérvaro far ske pa
distans.
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Protokollsjusterare
113§

Ordforanden bestammer tid och plats for justering av protokollet fran
sammantridet. Sedan narvarokontrollen har forréttats enligt 9 § véljer fullmiktige
tvd ledamoter att tillsammans med ordféranden justera protokollet fran
sammantridet och att i forekommande fall bitrdda ordféranden vid
rostsammanrikningar.

Foredragningsordning
12§

Vid sammantrdde handldggs drenden i den ordning de star i foredragningslistan.
Kommunfullmédktige far dock besluta om éndring i ordningsfoljden. Infor en ny
mandatperiod ska alltid val av revisorer ske fore andra val.

Yttranderatt
13 §

Varje ledamot i kommunfullméktige har — med det undantag som anges i 21 § —
ratt att yttra sig i alla frigor. Ledamot och annan, som har ritt att delta 1
fullméktiges Overldggningar, far ordet i den ordning i vilken ledamoten vid
sammantridet har anmilt sig och kan darutdver pa begéran, efter ordférandens
provning, fa ordet omedelbart efter den talare som har ordet for kort inldgg,
innefattande replik, upplysning eller réttelse i anledning av vad talaren har sagt.

Denna replikrétt medges for hogst tva repliker om hogst en minut vardera.

Rétt att delta 1 fullméktiges 6verldggningar men inte i besluten har alltid
kommunalrad och oppositionsrad.

Raétt att delta 1 fullméktiges 6verldggningar men inte i besluten har ocksa
ordforande och vice ordférande i nimnd, fullmiktigeberedning eller hel- eller
deldgt kommunalt bolag, vars verksamhetsomrade ett drende berdr, samt
kommunens revisorer ndr fullméaktige behandlar revisionsberéttelsen och
arsredovisningen, nér fullmiktige behandlar ett drende som beror revisorernas
egen forvaltning samt vid behandling av drende som revisorerna sjélva har
initierat, samt fullmiktiges sekreterare eller ndgon annan av kommunens
tjdnstemdn i1 drenden dér de kan ldmna upplysningar av vikt infor fullméktiges
beslut.

Den som fér ordet under dverldggningen bor yttra sig fran talarstolen.

Om nagon 1 sitt yttrande avldgsnar sig frdn dmnet, far ordféranden med klubbslag
fésta talarens uppmirksamhet pa detta och franta talaren ordet om rittelse inte
sker. I ovrigt fir ingen avbryta en talare under dennes anforande.
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Yrkanden
14 §

Nér kommunfullmiktige har forklarat overliggningen i ett drende avslutad gér
ordforanden igenom de yrkanden som har framstéllts under 6verliggningen och
kontrollerar att de har uppfattats ratt. Ordféranden faststiller yrkandena med ett
klubbslag. Darefter far inte ndgot yrkande dndras eller atertas om inte fullméktige
enhilligt beslutar medge det.

Yrkanden ska ldmnas skriftligt till presidiet om det inte &r ett enkelt bifalls-,
avslags-, eller bordlaggandeyrkande.

Ordféranden far vigra proposition om denne anser att ett framstéllt yrkande
strider mot lag eller annan forfattning eller denna arbetsordning. Om fullméktige
bifaller yrkande att proposition ska stillas, far ordforanden darefter inte végra
proposition.

Ordforanden ska végra proposition om denne anser att ett framstéllt yrkande
innebdr ett nytt drende, varvid ordférandens beslut blir gdllande. Vad som nu har
sagts dr emellertid inte tillampligt 1 &renden som inte behdver beredas.

Jav
15§

En ledamot fér inte delta i handldggningen av ett d&rende som personligen ror
ledamoten sjédlv, ledamotens make, sambo, foridlder, barn eller syskon eller nagon
annan nirstaende.

Ledamot som &r javig ska sjdlv anméla detta till presidiet innan drendet handlaggs
av kommunfullmaiktige.

Omrostningar
16 §

Omrostning sker som huvudregel genom anviandande av voteringsanldggning.
Efter anvisning av ordféranden avger ledamdterna och de tjanstgorande ersdttarna
sina roster genom att trycka pa en av knapparna Ja, Nej eller Avstar pa respektive
ledamots panel.

Om voteringsanldggningen inte kan anvéndas eller ordféranden anser det vara
béttre kan rosterna ges genom upprop, som forréttas enligt en i sirskild ordning
uppgjord uppropslista.

Forst uppropas forste vice ordforanden och sedan dvriga ledaméter och
tjdnstgérande erséttare samt sist ordféranden.

Efter det att rostavgivningen genom klubbslag har forklarats avslutad far angiven
rost inte dndras.



7 (11)

Om omrdstning begérs vid val ska den ske med valsedlar.

Slutna omrdstningar sker i normalfallet via voteringsanldggningen men kan &dven
genomforas via fysiska valsedlar som laggs i valurna.

Valsedlar
17 §

En valsedel som avldmnas vid en sluten omrdstning ska uppta sa manga namn
som valet avser och vara omiérkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig

1) om den upptar namnet pa nagon som inte dr valbar

2) om den upptar flera eller farre namn &n det antal personer som ska véljas
3) om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses

Det som har sagts nu géller inte vid val som sker med tillimpning av
proportionellt valsdtt. For sddana val finns sirskilda foreskrifter i lag.

Kommunfullmaktiges ansvarsprovning
18 §
Kommunfullméktiges presidium bereder fragan om ansvarsfrihet for styrelser,

ndmnder, beredningar och 6verféormyndaren. Presidiet ska i sitt forslag till beslut
motivera fullmiktiges beslut om detta inte uppenbarligen dr obehovligt.

Om kommunrevisorerna i revisionsberittelsen riktar anmérkningar, eller foreslar
att ansvarsfrihet inte beviljas, ska presidiet ta in forklaringar fran de som
anmirkningen riktar sig till eller frin dem som foreslds nekas ansvarsfrihet.

Remissratt
19 §

Motion, som ska bli foremal for kommunfullméktiges provning och inkommer
mellan tvd sammantrdden med fullméktige, far ordféranden remittera.

Nyinkomna drenden anmadls till fullméktige 1 sdrskild handling vid varje
sammantride forutom budgetsammantradet och nyvalda fullméktiges forsta
sammantréde.

Motioner
20 §

Motion ska vara skriftlig och undertecknad av ledamot i kommunfullmiktige.
Endast de som har undertecknat motionen betraktas som motionirer. Detta
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innebadr att s kallade partimotioner maste undertecknas av alla partiets ledaméter.
I samma motion far inte fragor av olika beskaffenhet behandlas.

Motion anmils i fullméktige snarast mojligt. Motion anses véckt nér den anmalts i
fullméktige. I samband med anmélan kan motiondren muntligen kommentera sin
motion. Debatt om motionen sker d& motionen behandlas for beslut.

Fullméktige beslutar om remiss for beredning av motion, som inte har blivit
remitterad med stod av bestimmelserna i 18 §.

Motion bor beredas sé att fullméktige kan fatta beslut senast sex ménader fran det
att motionen vécktes. Efter beredningen ska beslutsforslag foretradesvis ges 1
form av bifall eller avslag.

Ersittare far vicka motion endast vid sammantride, da denne tjanstgor som
ledamot.

Interpellationer
21§

Ledamdter eller tjanstgorande ersittare 1 kommunfullméktige far stilla
interpellation 1 &mne som faller under fullmiktiges, kommunstyrelsens, annan
ndmnds eller berednings handlaggning.

Interpellation ska ha inkommit till kommunstyrelsens kansli, under kontorstid,
senast tio arbetsdagar fore den sammantridesdag vid vilken den ar avsedd att
framstillas - det vill séiga att om sammantrédet halls pa en méndag ska
interpellationen ha inkommit senast mandagen kl. 17:00 tva veckor fore
sammantridet.

I hdndelse av helgdag eller klamdag tidigareldggs inldimningsdagen med samma
antal arbetsdagar.

Interpellation far stillas till ordféranden 1 kommunstyrelsen, annan nimnd,
beredning eller till en av Norrkdpings kommunfullmiktige vald ledamot i ett
kommunalférbunds beslutande forsamling.

Beslutar fullmiktige att interpellation, som inkommit senast tio arbetsdagar fore
sammantrddesdagen, far stéllas, bor den besvaras vid det aktuella ssmmantridet.
Har den inkommit efter den tidsgriansen bor den besvaras vid ndstkommande
fullméaktige.

Den som ska besvara interpellationen ska senast dagen fore den, da
interpellationen ska besvaras, tillstilla interpellanten skriftligt svar pa
interpellationen. Ett exemplar av det skriftliga svaret ska samtidigt dverldmnas till
kommunstyrelsens kansli. Fullmiktiges ledamoter och tjanstgorande ersittare ska
vid sammantridet {4 ett exemplar av svaret.
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Kommunstyrelsens ordférande eller annan till vilken interpellationen har stéllts
far 6verldmna interpellationen till annan ledamot av styrelsen, som pa grund av
sitt uppdrag har sérskilda forutséttningar att kunna besvara interpellationen, eller
till ledamot 1 styrelse for aktiebolag, ekonomisk férening eller stiftelse, som har
utsetts av fullméktige, om denne ledamot har forklarat sig beredd att besvara
interpellationen.

Ersittare far framstélla interpellation och delta vid interpellations besvarande vid
sammantride, dd denne tjdnstgér som ledamot.

Fragor
22§

Ledamot eller tjdnstgorande ersittare kan stélla frdgor i &mne som faller under
fullméktiges, kommunstyrelsens, annan ndmnds eller berednings handlédggning.

Fragor fér stdllas till ordféranden i kommunstyrelsen, annan ndmnd, beredning
eller till en av Norrképings kommunfullméktige vald ledamot 1 ett
kommunalforbunds beslutande forsamling.

Det finns tva typer av fragor; frdgor och spontana fragor.

En frédga bor foretradesvis stéllas 1 syfte att f4 sakupplysning och inte kréiva ett
omfattande utredningsarbete for att kunna besvaras. Kénnetecknande for en
spontan friga ir att den for att kunna besvaras inte ska krdva ndgon som helst
utredning.

En fréga ska skriftligen ha inkommit till kommunstyrelsens kansli, under
kontorstid, senast fyra arbetsdagar fére den sammantrdadesdag vid vilken den ar
avsedd att framstéllas - det vill sdga att om sammantrédet halls pa en méndag ska
frigan ha inkommit senast tisdag kl. 17:00, veckan innan sammantradet.

I hindelse av helgdag eller klamdag tidigareldggs inlimningsdagen med samma
antal arbetsdagar.

Fragan ska genom kansliets forsorg snarast sédndas till den person, till vilken
fragan ar riktad och senast vid sammantrédet tillstdllas fullméktiges ledamoter och
tjdnstgorande erséttare. Beslutar fullmiktige att fragan far stéllas bor den besvaras
senast vid ndstkommande sammantréde.

En fréga ska stéllas inom ramen for den vid varje fullméktigesammantrade utsatta
interpellations- och fragestunden. Den spontana fragan ska — ocksé skriftligen
avfattad — fore frigestundens borjan ldmnas till den som den spontana fragan
stdlls till och till ordféranden, som avgor om det dr en spontan friga och darefter
laser upp den. Hérefter beslutar fullméktige om den spontana fragan far stéllas.

P& samma sitt som géller for interpellation kan kommunstyrelsens ordférande -
eller annan till vilken fragan/den spontana fragan ar stélld - 6verldmna till annan
lamplig person att besvara den.
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Gemensamt for fraga och spontan fraga ar att erséttare endast fér stélla frigorna
respektive delta i debatt vid besvarandet av dem om erséttaren tjanstgor. Endast
fragestéllaren och den som besvarat fragan far delta i debatten.

Medborgarforslag
23§

Hantering av medborgarforslag i kommunen avslutades den 1 oktober 2023 och
overgick till e-forslag som hanteras av kommunstyrelsen.

Fullmaktigeberedningar
24 §

Kommunfullméktige kan besluta att inrdtta en permanent eller en tillfallig
fullméktigeberedning enligt 3 kap 7 § kommunallagen.

Kommunfullméktige ska ange vilka drenden den ska bereda, hur manga ledamoter
och ersdttare den ska ha och hur manga av dessa som ska vara ledaméter eller
erséttare 1 fullmiktige. Dessutom ska en ordférande och en vice ordférande utses.

Kommunfullmiktige bestimmer om beredningens sammantréden ska vara
offentliga.

For fullmiktigeberedning ska i tillimpliga delar reglementet for Norrkopings
kommuns ndmnder (allmdnna nimndreglementet) gilla.

Fullméktigeberedning far vicka drende i kommunfullméktige.

Valberedning
25§

P4 det forsta sammantrdadet med nyvalda kommunfullmiktige viljer fullméktige
en valberedning for den 16pande mandatperioden. Valberedningen bestdr av en
ledamot fran varje 1 fullméktige representerat parti. Bland ledamoterna valjer
fullméktige vid samma tillfdlle en ordférande och en vice ordférande for den tid
som de har valts att vara ledamoter.

Upphor ledamot under tjdnstgoringstiden att vara fullméktig, frantrdder denne
omedelbart sitt uppdrag 1 valberedningen. Om ledamot avgér ska fyllnadsval for
aterstoden av tjénstgoringstiden forrittas.

Valberedningen ska ldgga fram forslag 1 alla valarenden som fullméktige ska
behandla, med undantag for valen - vid mandatperiodens borjan — av fullméktiges
presidium och av valberedning samt av kommunstyrelse.

Valberedningen bestammer sjélv sina arbetsformer.
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Justering av protokoll
26 §

Protokollet justeras av ordféranden och tvéd ledaméter.

Om tva eller flera ledamoter har fungerat som ordférande under ett sammantriade
justerar varje ordforande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av
forhandlingarna som var och en har lett.

Kommunfullméktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras
omedelbart. Den omedelbart justerade paragrafen ska utformas vid sammantradet.
Efter underskrift av ordféranden och utsedda justerare ska den omedelbart
justerade paragrafen anslds pa kommunens anslagstavla senast andra dagen efter
justeringen.

Expediering
27§

Utdrag ur protokollet ska tillstéllas de ndmnder, andra organ och personer som
berdrs av besluten i protokollet.

Protokollet ska dock alltid skickas till kommunens revisorer.

Ordforanden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar kommunfullméktiges
skrivelser och de andra handlingar som upprittas i fullmidktiges namn, om inte
fullméktige beslutar annat.

Representation och flaggning
28 §

Inom ramen for av kommunfullméktiges representationsanslag fattar fullméktiges
presidium beslut i representationsfragor, inbegripet fragor om kommunens
officiella flaggning. I viktigare fall bor presidiet hiarvid samrada med
kommunstyrelsens presidium.

Fullméktiges presidium far uppdra at fullméktiges ordférande att ensam besluta i
frdgor om kommunens officiella flaggning.
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