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Inledning

Enligt kommunallagen (2017:725) kan en namnd Gverlata ratten att ta beslut i vissa fragor till
nagon annan. Den hér delegationsordningen anger vilken beslutanderatt som
utbildningsnamnden har verlatit och vilka villkor som géller for sadana beslut.

Namnders ansvar och behorighet definieras framst i Reglemente for kommunstyrelsen och
ovriga namnder i Norrkdpings kommun.

Syfte
Syftet med delegationsordningen &r att det ska vara tydligt vilken delegat som far ta beslut i

vilket arende och vilken tjansteperson som fatt ansvar for en viss arbetsuppgift i namndens,
ev. utskottets eller presidiets (politiska nivan) stélle.

Utskott

Namnden har ett utskott: lokalutskottet. Utskottet hanterar fragor som bland annat ror
strategier for utbildningslokaler i stadsdelsutveckling, riktning for omfattande om-, till- eller
nybyggnationer, samt storre inhyrningar av externa lokaler eller paviljonger. Stérre
lokalfragor som paverkar utbildningsnamndens ekonomi och som i vissa fall dven ska
presenteras i kommunens investeringsgrupp som forslag till kommunens investeringsplan
bereds i lokalutskottet.

Omfattning

Delegationsordningen galler tills vidare. Det innebdr att det krédvs ett nytt beslut av ndmnden
for att det har dokumentet ska sluta gélla. Att det blir en ny mandatperiod paverkar inte
dokumentets giltighet.

Ansvar

Namnden beslutar om en ny delegationsordning i dess helhet eller gor andringar i innehallet
genom separata beslut.

Dokumentansvariga (namndsekreterare och skoljurist) ansvarar for att halla dokumentet
uppdaterat sa att det aterger namndens beslut.

Delegat har anmalningsskyldighet utifran kommunallagens krav och namndens beslut. Syftet
med anmalningsskyldigheten ar dels att tillgodose ndmndens informations- och
kontrollbehov, dels att se till att beslut vinner laga kraft.
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Definitioner och forkortningar

Definitioner:
Delegat Beslutsfattare i namndens stalle
Delegationsbeslut Beslut som fattats av delegat

Delegeringsforteckning En forteckning som anger vilka drenden eller grupper av
arenden inom namndens omrade ddr annan an namnden far
beslutanderatt

Forkortningar:

AL Arkivlagen (1990:782)

ANR Kommunens allmanna namndreglemente

ATR Attestreglemente

FL Forvaltningslagen (2017:900)

DL Diskrimineringslagen (2008:567)

DSO Kommunens dataskyddsombud

GDPR  General Data Protection Regulation (dataskyddsforordningen)
GyF Gymnasieférordningen (2010:2039)

IVO Inspektionen fér vard och omsorg

KL Kommunallagen (2017:725)

LSS Lagen (1993:387) om stdd och service till vissa funktionshindrade
LOU Lagen (2016:1145) om offentlig upphandling

NSA Norrkopings stadsarkiv

OoSL Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)

SF Skolforordningen (2011:185)

SKR Sveriges kommuner och regioner
SL Skollagen (2010:800)

TE Tryckfrihetsforordningen

PSL Patientsakerhetslagen (2010:659)
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Hantering av delegationsbeslut

e Vid forfall for ordinarie delegat, och da beslut inte utan olagenhet kan uppskijutas, har
forordnad vikarie, annan tjansteperson med samma funktion eller 6verordnad
tjansteperson inom verksamhetsomradet ratt att fatta beslut i stallet for ordinarie
tjansteperson.

o | de fall direktoren/forvaltningschef ar delegat far direktoren/forvaltningschefen i sin tur
uppdra at en annan anstalld inom kommunen att besluta i stéllet (vidaredelegering), om
inte annat anges i den specifika delegationen, se 7 kap 5-7 88 KL.

e Delegeringen ger inte ratt att avgora drenden som rér myndighetsutdvning mot enskilda,
om de ar av principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt, med undantag for
befogenheten att besluta i bradskande arenden.

e Beslut enligt 6 kap. 39 § KL (bradskande beslut) maste alltid anmaélas till namnden.

e Ovriga beslut som tas med std av delegation ska, om inte namnden bestamt nagot annat,
anmalas till namnden vid nasta sammantrade eller, om sé inte kan ske, sa snart som
mojligt.

e Beslut som tas efter vidaredelegering av direktéren ska dock endast anmélas till

direktoren. Om dessa beslut kan éverklagas genom laglighetsprévning enligt 13 kap. KL
ska besluten protokollforas sarskilt, se 6 kap. 40 8 KL.

e | vissa fall kan det sta i anmarkningsfaltet i delegeringsforteckningen att beslutet ska
foregas av att ha hort annan. Det innebér endast ett nagon ska horas. Beslutanderétten
tillfaller alltid delegaten ensam.

Verkstallighetsbeslut

Beslut dér det saknas utrymme for sjalvstandiga beddmningar, till exempel avgiftsdebitering
enligt en faststélld taxa och inkdp enligt ramavtal. Ink6p under 200 000 kr betraktas vidare
som verkstallighet inom ramen for anslagen budget. Verkstallighetsbeslut ar inte delegeringar
i kommunallagens bemaérkelse.
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Delegeringsforteckning

| forteckningen nedan anges vilka arenden eller grupper av arenden inom namndens omrade
dar annan an namnden far beslutanderatt. Arbetsgivarfragor ar inte med i delegerings-
forteckningen eftersom det & kommunstyrelsen som har ansvar fér dem.

Besluten ska anmalas till ndmnden i vissa fall. Om det under rubriken ”Anmérkning” framgér
att delegationsprotokoll ska uppréttas, ska beslutet anmalas till utbildningsnamnden.

Ratten att besluta i ett arende omfattar bade beslut om bifall och beslut om avslag, om inget

annat anges.

1. Allmant

Arende

11

1.2

121
122

1.3

1.4

1.5

151

152
1.6

Besluta i drenden som ar sa
bradskande att namndens
avgorande inte kan avvaktas
Avvisa 6verklagande som kommit in
for sent, avseende
namnd- och utskottsbeslut
ovriga beslut

Andra beslut

Beslutai enskilt fall att avgift for
avskrift eller kopia av allman
handling ska betalas helt eller delvis
innan handlingen [@mnas ut
(forskottsbetalning)
Besluta att inte ldmna ut handling
eller uppstalla villkor for dess
utldmnande, avseende
avslag vid begéran att fa en
avskrift eller kopia av allman
handling om fastslagen
forskottsbetalning inte betalas
ovriga beslut

Awvisa ombud vid olamplighet

Delegat
Namndordforande

Namndordférande

Delegat i
ursprungsbeslutet/
Skoljurist/Jurist

Delegat i ursprungsbeslutet

Stabschef/ Registrator

Stabschef/Skoljurist/Jurist

Stabschef/Skoljurist/Jurist
Stabschef

Forfattning
6 kap.39§ KL

45§ FL

37-398§FL

6kap.1a§
OSL

OSL

14§FL

Anmarkning

Delegationsprotokoll
ska upprattas

Delegationsprotokoll
ska upprattas

Delegationsprotokoll
ska upprattas

Delegationsprotokoll
ska upprattas

Delegationsprotokoll
ska upprattas
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Arende Delegat Forfattning  Anmarkning
1.7  Foranamndens talan och avge 6kap. 158 KL Gallerinteiarenden
yttrande i drenden eller mal vid enligt 6 kap. 38 § KL
domstol eller annan myndighet,
avseende Delegationen omfattar
1.7.1 placeringsdrenden i forskola, Skolchef forskola/ Skolchef aven att ta stallning till
forskoleklass, grundskola, grundskola om beslut eller dom
anpassad grundskola och ska overklagas samt
fritidshem att i forekommande
172 annan kommuns mottagande av | Skolchef forskola/ Skolchef fall verklaga
barn och elever inom forskola, grundskola
forskoleklass, grundskola,
anpassad grundskola och
fritidshem
1.7.3 annan kommuns mottagande av | Antagningssekreterare
sokande inom gymnasieskola
och anpassad gymnasieskola
174 tillsyn eller kvalitetsgranskning | Sakkunnig/
hos Skolinspektionen, Barn-och | Utvecklingsstrateg/
elevombudet eller Utredare/Skoljurist/Jurist
Diskrimineringsombudsmannen
175 anmalningar till Skoljurist/Jurist
Justitieombudsmannen
176 tillsyn hos Skoljurist/Jurist
Integritetsskyddsmyndigheten
177 detaljplaner Lokalstrateg
1.7.8 utlamnande av handling/uppgift | Stabschef/Skoljurist/Jurist
1.79 bidrag till fristaende verksamhet | Utbildningsdirektor/
Bitradande
utbildningsdirektor
17.10  ovrigadrenden Utbildningsdirektor/
Bitradande
utbildningsdirektor
1.8  Avslaoch awisa begdaranomattfd  Stabschef 12§FL Delegationsprotokoll
arendet avgjort inom fyra veckor ska upprattas
1.9  Ingd personuppgiftsbitradesavtal Artikel 28.3 SKR:s mall ska
GDPR anvandas
191 ndr huvudavtal finns Delegat huvudavtalet
1.9.2 nar huvudavtal inte finns Skolchef forskola/
Skolchef grundskola/

Skolchef gymnasieskola/
ansvarig verksamhetschef
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Arende

1.10 Beslutaiarenden som ror

framstallningar som enskilda gor

med stod av
dataskyddsforordningen

1.11 Beslutaifragor om jav

1.12 Fora namndens talan i samband med

tvister med extern part

1.13 Utse ombud att fora namndens talan

1.14

Ratta beslut som innehaller skrivfel

eller liknande

1141
1.14.2

2.

Arende

i de fall namnden fattat beslut

ovriga delegationsbeslut

Delegat
Stabschef/Skoljurist/Jurist

Stabschef

Utbildningsdirektor/
Bitradande
utbildningsdirektor
Utbildningsdirektor/
Bitradande
utbildningsdirektor

Namndordférande

Delegat i ursprungsbeslutet

Upphandling och ovrig ekonomi

2.1  Faststalla forfragningsunderlag
gallande varor och tjanster for

kostnader per inkopstillfalle och ar

mellan
211 200 000 kr och 250 000 kr
212 200 000 kr och 600 000 kr
2.13 200 000 kr och 1 500 000 kr
214 200 000 kr och 1 896 000 kr

Delegat

Enhetschef/Rektor
Verksamhetschef centrala
barn- och elevhalsan/FoU-
chef

Ekonomichef/

Stabschef/

Skolchef forskola/ Skolchef
grundskola/ Skolchef
gymnasieskola

Utbildningsdirektor/
Bitradande
utbildningsdirektor

Forfattning
Artikel 12.5,
15,16,17,
18, 19, 20,
21 GDPR

18§FL

29 kap.10§SL

och36§ FL

Forfattning
LOU

Anmarkning

Delegationsprotokoll
ska upprattas

Delegationsprotokoll
ska upprattas

Omfattar utfardande
av fullmakt

Anmarkning
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Arende

2.2

221
222

223

224

2.3

231
23.2

233

234

24
25

2.6
2.7
2.8

Fatta tilldelningsbeslut och andra
beslutinom ramen for ett
upphandlingsarende, inkl.
avbrytande av upphandling,
gallande varor och tjanster for
kostnader per inkopstillfalle och ar
mellan

200 000 kr och 250 000 kr
200 000 kr och 600 000 kr

200 000 kr och 1 500 000 kr

200 000 kr och 1 896 000 kr

Inga avtal géllande varor och
tjanster for kostnader per
inkopstillfalle och ar mellan

200000 kr och 250 000 kr
200 000 kr och 600 000 kr

200 000 kr och 1500 000 kr

200 000 kr och 1 896 000 kr

Fornyad konkurrensutsattning

Forlanga avtal efter utnyttjande av
option enligt befintligt avtal

Prisjustering i befintligt avtal
Saga upp avtal
Hava avtal pa grund av avtalsbrott

Delegat Forfattning

LOU

Enhetschef/Rektor

Verksamhetschef centrala
barn- och elevhalsan/FoU-
chef
Ekonomichef/Stabschef/
Skolchef forskola/ Skolchef
grundskola/ Skolchef
gymnasieskola

Utbildningsdirektor/
Bitradande
utbildningsdirektor

Enhetschef/Rektor

Verksamhetschef centrala
barn- och elevhalsan/FoU-
chef
Ekonomichef/Stabschef/
Skolchef forskola/ Skolchef
grundskola/ Skolchef
gymnasieskola
Utbildningsdirektor/
Bitradande
utbildningsdirektor
Delegat i ursprungsbeslutet

Delegat i ursprungsbeslutet

Delegat i ursprungsbeslutet
Delegat i ursprungsbeslutet
Delegat i ursprungsbeslutet

Anmarkning

Innefattar dven
direktupphandlingar
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Arende

2.9 Ingaforlikningsavtal under en
pagaende tvist som rér namndens

verksamhetsomrade om
forlikningsbeloppet som uppgar till
mellan

29.1 200000 kr och 250 000 kr

29.2 200 000 kr och 600 000 kr

2.9.3 200000 kroch 1 500 000 kr

294 200 000 kroch 1 896 000 kr

3. Arkivvard

Arende

3.1  Utsearkivredogorare

Delegat

Enhetschef/Rektor

Verksamhetschef centrala
barn- och elevhalsan/FoU-
chef
Ekonomichef/Stabschef
Skolchef forskola/ Skolchef
grundskola/ Skolchef
gymnasieskola/
Verksamhetschef Staben
Utbildningsdirektor/
Bitradande
utbildningsdirektor

Delegat
Stabschef/Rektor

Forfattning
4§AL

3.2 Utgdrgenom beslut fran utbildningsndmnden den 15 februari 2023

3.3  GoOraandringarinamndens
dokumenthanteringsplan som inte
vasentligt andrar planens
bevarandeprofil

Stadsarkivarie 6 §AL

Forfattning

Anmarkning

Anmarkning

Gallande dvriga
andringar fattar
namnden beslut efter
samrad med NSA
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4.1

4.2

421

422

4.3

4. Bidragochinterkommunal ersattning

Arende

Besluta att soka bidrag och
teckna avtal i samband med
bidragsansokningar

Besluta om ersattning och attingd
avtal med annan kommun/region
om interkommunal ersattning

nar Norrkopings kommun ar
mottagande kommun

nar Norrkopings kommun ar
hemkommun

Ingd 6verenskommelse om bidrag
till huvudman for fristaende
gymnasieskola som tar emot elev till
yrkesintroduktion, individuellt
alternativ eller sprakintroduktion

Delegat
Utbildningsdirektor/
Bitradande
utbildningsdirektor/
Ekonomichef/FoU-chef

Skolchef forskola/
Skolchef grundskola/
Skolchef gymnasieskola
Handlaggare

Handlaggare

Forfattning Anmarkning

Avser exempelvis olika
typer av statsbidrag
och EU-bidrag

8kap. 17§, Delegationsprotokoll
9kap. 16§, ska upprattas

10 kap. 34§,

11 kap. 33§,

15kap. 408§,

16 kap. 50§,

17 kap. 23§,

19 kap. 43§ SL

17 kap.29§
forsta stycket SL
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5. Samverkan och entreprenad

Arende

5.1 Ingdsamverkansavtalinom
namndens ansvarsomrade
avseende

51.1 nationellt godkand idrotts-
utbildning (NIU)

5.1.2 Ooverenskommelse med annan
kommun om att denne ska ta
Over ansvaret for kommunens
uppgifter inom forskolan, fritids-
hemmet och pedagogisk
verksamhet

513 att Overlata ansvaret for sddana
medicinska insatser som anges i
2 kap. 25-28 §§ SL till en region

514 ovriga fall

52  Besluta att 6verlamna uppgifter pa
entreprenad och ingd sddant avtal

Delegat

Handlaggare

Namndordférande

Namndordférande

Namndordforande

Utbildningsdirektor/
Bitradande
utbildningsdirektor

Forfattning

15kap.30§ SL

23 kap.8§SL

23kap.9§
forsta stycket SL

15kap.30§ SL

23kap.2§,3
§,3a§forsta
stycket, 4
§,4a8§SL

Anmarkning

Efter samréd med
presidiet

Efter samrad med
presidiet

Efter samrad med
presidiet
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6. Lokaler ochinventarier
Arende Delegat Forfattning | Anmirkning
6.1  Beslutaom forsaljning av inventarier Forsaljning av
och utrustning med ett uppskattat inventarier och
varde mellan utrustning med ett
6.1.1 200000 kr och 250 000 kr Enhetschef/Rektor uppskattat vérde
6.2 200000 kroch 600000 kr Verksamhetschef centrala under 200 000 kr
barn- och elevhalsan/FoU- betraktas som
chef verkstallighet
6.1.3 200 000 och 1 500 000 kr Ekonomichef/Stabschef
Skolchef forskola/ Skolchef
grundskola/ Skolchef
gymnasieskola
6.1.4 200000 och 1 896 000 kr Utbildningsdirektor/
Bitradande
utbildningsdirektor
6.2  Beslutaom namn for verksamhet Lokalutskottet
6.3  Besluta omtilltradesforbud till Rektor/Bitradande rektor | 5kap.38§, Delegationsprotokoll
lokaler 8kap.8§SL ska upprattas
6.4  Beslutaom att minska antalet Skolchef forskola Muntlig redovisning i
platser pa en forskola genom att namnd
stanga ner en avdelning/ paviljong nastkommande
inom enheten sammantrade
Delegationsprotokoll
ska upprattas
6.5  Beslutaom att ge uppdragi Lokalutskottet
fragor som ror lokaler
7. Skolplikt och ratt till utbildning
Arende Delegat Forfattning Anmarkning
7.1  Beslutaom malgruppstillhérighet | Skolchef grundskola 7kap.58§SL Gallerinte om
och mottagande i anpassad mottagande sker i
grundskola anpassad
grundskola utan
vardnadshavares
medgivande
Delegationsprotokoll
ska upprattas
7.2 Beslutaom att elevinte tillhor Skolchef grundskola 7Tkap.5b&SL | Delegationsprotokoll
anpassade grundskolans malgrupp ska upprattas

=
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Arende

73

7.4

7.5

7.6

1.7

7.8

7.9

7.10

7.11

7.12

7.13

Besluta om mottagande i
grundskolan elleri anpassade
grundskolan pa forsok

Besluta om utbildning i
grundskolan elleri anpassade
grundskolan for integrerade elever

Besluta om uppskjuten skolplikt
Besluta om tidigare skolstart

Besluta om undantag fran
skyldigheten att fullgora skolplikti
forskoleklass och bérja anpassad
grundskola direkt

Besluta om skolpliktens forlangning

Besluta om skolpliktens tidigare
upphorande

Besluta om ratten att slutfora
skolgang

Besluta om forelaggande utan vite
mot elevs vardnadshavare att
fullgora sina skyldigheter att se till
att eleven fullgor sin skolgang

Besluta om sarskild undervisning for

elevisom vardas pa sjukhus eller en
institution som ar knuten till ett
sjukhus

Besluta om sarskild undervisning i
hemmet/annan lamplig plats for
elevsom pa grund av sjukdom eller
liknande skal inte kan delta i vanligt
skolarbete under langre tid

Delegat
Skolchef grundskola

Skolchef grundskola

Skolchef grundskola
Rektor

Skolchef grundskola

Skolchef grundskola
Skolchef grundskola
Skolchef grundskola

Skolchef grundskola

Skolchef grundskola

Rektor

Forfattning
7kap.8§SL

7kap.9§SL

7kap.10§SL
7kap.11§SL

Tkap.1la§
andra stycket 3
och

Tkap.11b §SL
7kap.13§ SL

Tkap.14§2
stycket SL

7 kap. 15-16
§§SL
7kap.23§SL

24 kap. 17 och
198§SL

24 kap. 20 och
2288SL

Anmarkning

Delegationsprotokoll
ska upprattas

Delegationsprotokoll
ska upprattas

Delegationsprotokoll
ska upprattas

Delegationsprotokoll
ska upprattas
Delegationsprotokoll
ska upprattas

Delegationsprotokoll
ska upprattas
Delegationsprotokoll
ska upprattas
Delegationsprotokoll
ska upprattas

Beslut om
vitesforelaggande
samt ansokan om
utdémande av vite
beslutas i ndmnd

Delegationsprotokoll
ska upprattas

Delegationsprotokoll
ska upprattas

Delegationsprotokoll
ska upprattas
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7.14 Beslutaom medgivande for elev att
fullgora skolplikten pa annat
satt samt aterkallelse av sddant

Skolchef grundskola

24 kap.23§SL

Delegationsprotokoll
ska upprattas

medgivande
7.15 Beslutaom att elev inte omfattas Skolchef grundskola Tkap.2-38§ Delegationsprotokoll
av skolplikt eller inte har ratt till SL, ska upprattas
utbildning 29 kap.
2-3§§SL
8. Fristaende verksamhet
Arende Delegat Forfattning Anmarkning
8.1  Beslutaom grundbelopp forbarn | Utbildningsdirektdr/ 8 kap. 228, Beslutet utgar fran av
och elever i fristdende verksamhet | Bitridande i(l)‘ip- 1§7§,§ namnden beslutade
ildningsdirektd ap. 313, ersattningar
utbildningsdirektor 11kap. 366, g
14 kap. 15§,
16 kap. 52§, .
19kap. 458, Delegatlonsprotokoll ska
25kap.11§SL  upprattas
8.2  Beslutaomtillaggsbelopp for barn 8kap.238, Delegationsprotokoll ska
och elever i fristdende verksamhet 9kap.19§, upprattas
10 kap.37§,11
8.2.1 i behov av sarskilt stod Utbildningsdirektor/ kap.36§,
Bitridande 14 kap. 158,
utbildningsdirektér 12 II:ap. f’é g’
8.2.2 gallande modersmals- Handlaggare aP-23,

undervisning eller lovskola

8.3  Godkanna ratt till bidrag for
utokning med ny enhet for befintlig
enskild huvudman

84  Godkanna utokning av lokal eller
flytt till ny lokal for befintlig enskild
huvudman

Sakkunnig

Sakkunnig

25kap. 11§ SL

2 kap.7§andra
stycket,
25kap.10§SL

2kap.7§andra
stycket,
25kap. 10§ SL

Godkannande av ny
huvudman och
aterkallelse av
godkannande
beslutas i namnd

Delegationsprotokoll ska
upprattas

Godkannande av ny
huvudman och
aterkallelse av
godkannande

beslutas i namnd

Delegationsprotokoll
ska upprattas
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8.5  Beslutaom attinga brister funnits ' Sakkunnig Delegationsprotokoll
vid tillsynen ska upprattas
8.6  Beslutaiarende om tillsyn gallande Beslut om att forena
8.6.1  forelaggande attinkommamed ' Sakkunnig 26kap.8§SL  forelaggande med
uppgifter vite samt ansokan
86.2  foreliggande att fullgéra Utbildningsdirektor/ 26 kap. 10§ SL O_T L;)tdcl)n:anfjefav .
skyldigheter Bitridande vite beslutas i namn
- o och omfattas saledes
utbildningsdirektor/ .
Stabschef inte av denna
delegation
8.6.3 anmarkning Sakkunnig 26 kap.11§SL : '
8.6.4  avstdfraningripande Sakkunnig 26kap.12§SL | Delegationsprotokoll
ska upprattas
9. Placering och mottagande
Arende Delegat Forfattning Anmarkning
9.1 Beslutaom placeringi Placeringshandlaggare/ 9kap. 158, Placeringar registreras i
forskoleklass, grundskola och Skolchef grundskola 10kap. 30§, verksamhetssystem
anpassad grundskola 11kap.29§
SL
9.2  Beslutaomerbjudande av platsi
forskola, gallande
9.2.1  ombarnet harett eget behov | Rektor/Bitrddande 8kap.58SL | Registrerasi
av plats i férskola pa grund av | rektor verksamhetssystem
familjens situation
Omfattar beslut om
utokning av tid som
innebar att barnets
befintliga plats byter
taxekategori
Om beslutet inte
innebar att taxe-
kategori byts har rektor
mojlighet enligt 8 kap. 9
§ SL att beslutaom
utokning av tid som ett
sarskilt stod
9.2.2 om barnet har ett eget behov | Skolchef forskola 8kap.50ch7 | pelegationsprotokoll
§§SL

pa grund av familjens situation
eller av fysiska, psykiska eller
andra skal behover sarskilt

ska upprattas

Omfattar beslut som
sker som avsteg fran
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stod i sin utveckling som ska ordinarie placerings-
ges i forskola rutin
9.3  Beslutaomerbjudandeav platsi | Placeringshandlaggare 14 kap. Delegationsprotokoll
fritidshem och inskriven plats i 5-7T8§SL ska upprattas
10- 12-arsverksamhet
9.4  Beslutaom mottagande av barn | Skolchef 8kap. 12-13 Delegationsprotokoll
eller elev fran annan kommun forskola/Skolchef §§, ska upprattas
grundskola 9kap 12-13
8§,
10 kap 24-27
§§,
11 kap. 25-26
§§SL
9.5  Beslutaom behorighet samt
mottagande till gymnasieskolan
for elev
9.5.1 som saknar godkéant betyg i Skolchef 16 kap. 32 Blankettbeslut,
engelska att soka nationellt gymnasieskola §SL hanteras i digitala
program systemet
9.5.2 pa yrkesintroduktion eller Skolchef 17 kap. 11§ Delegationsprotokoll
individuellt alternativ som gymnasieskola andra ska upprattas
uppfyller behorighetskraven for stycket SL

yrkesprogram pd grund av
synnerliga skal

953 pa programinriktat Antagningssekreterare 17 kap. 14 Sammanstallt
individuellt/yrkes-introduktion §SL delegationsprotokoll
foren grupp elever ska upprattas

9.54  frdnannan kommuntill Antagningssekreterare 17 kap 21- Sammanstallt
introduktionsprogram som inte 21a8§SL delegationsprotokoll
utformats for en grupp elever ska upprattas

9.5.5 i ovriga fall Antagningssekreterare 16kap.36§SL  Sammanstallt

17kap. 148§ SL  delegationsprotokoll ska
upprattas

9.6  Beslutaom malgruppstillhorighet | Skolchef gymnasieskola 18kap.58, Delegationsprotokoll ska

och mottagande i anpassad 19kap.29§ upprattas
gymnasieskola och40§ SL,

7 kap.11-12 §§

GyF

9.7  Beslutaom att elev inte tillhor Skolchef gymnasieskola 18 kap.78SL Delegationsprotokoll ska

anpassade gymnasieskolans upprattas

malgrupp
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9.8  Beslutaom attinte tillhandahdlla Handlaggare barnomsorgs- Kommunala
plats vid obetald, forfallen avgift  avgifter riktlinjer,
avgifter,
koregler
9.9  Beslutaom placeringiresursskola ' Skolchef grundskola 10kap.3la Delegationsprotokoll ska
§SL upprattas
9.10 Beslutaom attelevinte langre har  Skolchef grundskola 10kap.31b Delegationsprotokoll ska
ratt att gd kvar vid en resursskola §SL uppréttas
10. Undervisningstid, lasarstider och kursutbud
Arende Delegat Forfattning  Anmaérkning
10.1 Besluta om férdelning av Skolchef grundskola 9kap.48SF, | Delegationsprotokoll ska
undervisningstiden mellan 10kap.3§ SF ypprittas
arskurser i grundskola och
anpassad grundskola
10.2 Besluta om antalet Rektor 4 kap. 22 § GyF
undervisningstimmar for varje kurs
och for gymnasiearbetet/
gymnasiearbetet i anpassad
gymnasieskola, och om hur
fordelning av undervisningstiden
over lasaren ska goras samt
redovisa hur eleven fatt sin
garanterade undervisningstid
10.3  Beslutaomjustering av Rektor 3kap.2§GyF
l&sarstider for en enskild
utbildning
10.4 Besluta om lasarstider Utbildningsdirektor/ 3kap.2-488  Delegationsprotokoll ska
Bitradande SF, uppréttas
utbildningsdirektor 3kap.25 GyF
10.5 Besluta omvilka kurser som ska Skolchef gymnasieskola 4 kap.7-7a88
erbjudas som individuellt val GyF
10.6  Besluta om vilka kurser som ska Rektor 4 kap. 6 §8 GyF
erbjudas som program-
fordjupning
10.7 Besluta om att utbildning far Rektor 16 kap. 15§,
fordelas pa langre tid an tre eller 19kap.17§&SL
fyra lasar
10.8 Besluta att minska utbildningens  Rektor 17 kap.6§ SL

omfattning pa introduktions-
program for en elev
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11. Antagning

Arende Delegat

11.1 Fatta preliminart beslut samt Antagningssekreterare
slutligt beslut om antagning till
gymnasieskola och anpassad
gymnasieskola

11.2  Justera organisation vid slutlig Namndordférande
antagning

11.3 Beslutaom antagningvid senare | Antagningssekreterare
tidpunkt

11.4 Beslutom aterantagningavelev  Antagningssekreterare
som slutat innan slutford
utbildning

12. Organisation av elevers studier

Arende Delegat

12.1 Beslutaatten elevianpassad Skolchef grundskola
grundskola huvudsakligen ska lasa
amnen eller amnesomraden

12.2  Besluta om avvikelse fran ett Rektor
nationellt programs innehall

12.3  Beslutaom elevs byte av studievag Antagningssekreterare

Forfattning
15kap.12§
SL,

6 kap. 1§ GyF,
7 kap. 1-7 8§
GyF,

18kap. 12§
SL,

7 kap. 13§ GyF

7 kap. 8§ GyF

7 kap. 10§ GyF

Forfattning
11 kap.8§SL

16 kap. § 14
SL
7 kap. 9§ GyF

Anmarkning

Sammanstallt
delegationsprotokollska
upprattas

Efter samrad med
presidiet

I samrad med berord
rektor

Anmarkning

Delegationsprotokoll ska
upprattas

| samrad med berérd
rektor
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13. Stod och bidrag till elever

Arende Delegat

13.1 Besluta om kostnader for elev som | Skolchef grundskola
ej kan bo hemma

13.2 Besluta om stod till inackordering | Antagningssekreterare
for elever i gymnasieskola/
anpassad gymnasieskola

13.3 Beslutaombidragférenelevien | Handlaggare
internationell skola pa grundskole-
och gymnasieniva

13.4 Besluta om ersattning till elevs Handlaggare
utbildning inom International
Baccalaureate

13.5 Besluta om korttidstillsyn for LSS-handlaggare, vid vard-
skolungdom och omsorgsnamnden

14. Praktik och arbetsplatsforlagt larande

Arende Delegat

14.1 Besluta om att ersatta prao for elev | Rektor
med andra med andra former av
arbetslivsorienterade insatser

14.2  Teckna skriftlig Gverenskommelse
med arbets-givare gallande

142.1 egenanordnad praoplats for Rektor/ studie- och

elev yrkesvagledare
14.2.2 centralt anordnad praoplats Praktiksamordnare
forelev
14.3 Beslutaom att uppratta Rektor

utbildningskontrakt vid arbets-
platsforlagd larlingsutbildning

Forfattning  Anmarkning
10 kap. 29 §SL | Delegationsprotokoll ska

upprattas
15kap.328  Sammanstallt
och delegationsprotokoll ska
18 kap.32§ SL upprittas
24 kap.58 och | Delegationsprotokoll ska
6a§SL upprattas

29 kap. 178 SL  Delegationsprotokoll ska

upprattas
loch 78§ Delegationsprotokoll ska
samt9§ upprattas

punkt 7 LSS

Forfattning  Anmarkning
10kap.8a$§

andra stycket

SL

l6kap.11a$§
SLoch
19kap.10a$§
SL
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Arbetsordning

Arbetsordningen ar en forteckning 6ver arbetsuppgifter som finns inom utbildningsndmndens
ansvarsomraden. Arbetsordningen beslutas av utbildningsnamnden men utgor inte delegeringar i
kommunallagens mening. Beslut som fattas utifran forteckningen behover darmed inte heller

anmélas till utbildningsndmnden.

Arbetsuppgift

1. Ratt att narvara och yttra sig vid
namndens sammantraden

2. Taemot och underteckna
delgivningskvitto for namndens
rakning

3. Firmatecknare for
utbildningsnamnden

4. Underteckna namndens
handlingar

5. Underteckna 6vriga handlingar

6. Tilldelning av besluts- och
behorighetsattester

Befattning
Personalforetradare/
Ovriga kallade
tjanstepersoner
Namndsekreterare/
registrator

Namndordforande/
vice namndordforande
och
utbildningsdirektor/
namndsekreterare eller
delegat

Ordforande/vice
ordférande och
utbildningsdirektor/
namndsekreterare

Delegat i
ursprungsbeslutet

Utbildningsdirektor/
Bitradande
utbildningsdirektor

Forfattning
6 kap. 25 och
26 8§ KL

6kap.36§
KL, 1.14
ANR
1.15ANR

1.15ANR

1.15ANR

4§ATR

Anmarkning

| fall da firmatecknare
efterfragas

Firmateckning
innebar inte en ratt
att fatta beslut, utan
att pa utbildnings-
namndens vagnar

intyga att ett beslut
finns

Se vidare under punkt 4
och5

Avtal, andra handlingar
och skrivelser som
beslutas av namnd ska
undertecknas av
ordforanden, eller vid
forfall for denne av vice
ordforande, och
kontrasigneras av
utbildningsdirektor eller
namndens sekreterare
Vid delegerad
beslutanderatt under-
tecknas avtal,

andra handlingar

och skrivelser av
delegaten

Blankett pa intranatet
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Arbetsuppgift

7. Tillaggsbelopp kommunala
forskole- och skolenheter

8. Uppratta plan mot diskriminering
och kréankande behandling for
respektive enhet

9. Taemot anmalan om krankande
behandling/diskriminering

10. Utreda uppgivna krankningar/
diskrimineringar och i fore-

kommande fall vidta atgarder

11. Taemot anmalan om upprepad eller
léngre franvaro och samordna insatser vid
behov

12. Taemot anmalan om att elev
eventuellt inte tillhor anpassade

grund- eller gymnasieskolans

malgrupp

13. Ansvar for anskaffning av platser for
arbetsplatsforlagt larande

14. Meddela hemkommunen om
skolpliktig elev borjar eller slutar vid

en skolenhet eller om det inletts en
utredning om elevens franvaro

15. Préva om utlamnande av allman
handling/uppgift kan ske

16. Sammanstalla och ldmna ut
registerutdrag

Befattning

Skolchef forskola/
Skolchef grundskola/
Skolchef gymnasieskola
Rektor/Bitradande
rektor/Enhetschef

Skolchef forskola/
Skolchef grundskola/
Skolchef gymnasieskola

Rektor/Bitradande
rektor/Enhetschef

Skolchef forskola/
Skolchef grundskola/
Skolchef gymnasieskola

Beredningsgrupp for
anpassad grundskola och
anpassad gymnasieskola

Rektor

Rektor

Den som har handlingen i
sinvard

Stabschef/
Skoljurist/ Jurist

Forfattning

6 kap.8§SL
och

3 kap. 20
§DL
6kap.10§
SL

6kap.10§
SLoch
2kap.78§DL
Tkap.19a§
och

2188SL
Tkap.5a§
och

18 kap.
15§SL

4 kap. 12-13
§§ Gyf

7 kap. 228§,

18 kap. 15§ SL

OSL, TF

Artikel 15
GDPR

Anmarkning

Planen ska dokumenteras
skriftligt

En sammanstallning
ska skickas varje

vecka till ansvarig
skolchef

Utredningar och atgarder
ska dokumenteras
skriftligt

En sammanstallning ska
skickas varje vecka till
ansvarig skolchef
Skolchef grundskola
respektive skolchef
gymnasieskola fattar

beslut enligt delegation
7.2 eller9.7

| forsta hand
handlaggare pa
arendet eller
dennes narmaste
chef

Om uppgift/handling
inte ldmnas ut ska
person informeras om
ratten att fa ett beslut

Beslut fattas av
Stabschef/Skoljurist/
Jurist enligt delegation

1.5

Skickas till DSO for utskick
till registrerad
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Arbetsuppgift
17. Anmala personuppgiftsincident till

Integritetsskyddsmyndigheten eller gora

en intern notering

18. Beslut om att gora anmalan till
IVO i samband med
tillbud/handelse inom den
medicinska elevhalsan

19. Utldamnande av kompletterande
handlingar i pagaende drende hos IVO

20. Anmalan till IVO vid fara for
patientsakerheten

21. Settill att barn i behov av sarskilt
stod i pedagogisk omsorg ges sadant
stod

Befattning

Stabschef/Skoljurist/
Jurist

Enhetschef medicinska
elevhalsan

Enhetschef
medicinska
elevhalsan
Enhetschef
medicinska
elevhalsan
Enhetschef
pedagogisk omsorg

Forfattning
Artikel 33-34
GDPR

3kap.5§PSL

HSLF-FS
2017:41

3kap.7§PSL

25kap.2§SL

Anmarkning
Redovisas i en rapport
tillnamnden 1
gang/halvar

Aven DSO hanterar dessa
arenden

Patientsaker-
hetsberattelse
rapporteras till namnden

1 gang/ar

Utredningen av en
handelse som har
medfort eller hade
kunnat medfora en
vardskada ska ha en
omfattning som anpassas
efter handelsens karaktar
(HSLF-FS 2017:40)
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