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Inledning

Delegationsordningen anger till vem eller vilka kultur- och fritids-
namnden har delegerat beslutanderatten i vissa arenden eller
arendegrupper. Den har delegationsordningen innehaller aven
bestammelser om hur tillvaxt- och utvecklingskontoret ska anmala
delegationsbeslut till kultur- och fritidsnamnden.

Bestammelser om delegation regleras i
kommunallagen

Kultur- och fritidsnamnden kan enligt 6 kap. 37-39 §§ och 7 kap. 5-8 §§
kommunallagen 6verlamna beslutanderatten i vissa arenden eller arende-
grupper till presidiet, ett utskott, en ledamot, en ersattare eller tjdnsteman i
kommunen. Delegationsbeslut fattas i kultur- och fritidsndmndens namn.

Kommunstyrelsen ar anstallningsmyndig-
het

Kommunstyrelsen ar anstallningsmyndighet och darfor finns inte dessa aren-
den pa delegation fran kultur- och fritidsnamnden.

Vid jav eller forfall hos delegat

Nar jav eller annat forfall foreligger far dverordnad chef fatta beslut om det
inte finns en angiven ersattare. Vid jav eller forfall hos kontorschef far kultur-
och fritidsnamndens ordférande i stallet fatta beslut. Forfall kan vara oplane-
rad franvaro, som till exempel sjukdom eller planerad franvaro som semes-
ter.

Tillforordnad tjansteman

Samma delegation for delegat galler aven for den som ar tillférordnad pa
tjansten som delegationen galler.
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Beslutanderatt

Finns inte en delegation av en viss arendetyp med i delegationsordningen
maste kultur- och fritidsnamnden fatta beslut i arendet. Ratten att besluta
omfattar bifall och avslag om inget annat anges.

Beslut efter samrad innebar att delegaten ska héra angiven part fére beslut.
Delegat och samradspart behdver inte vara dverens for att beslut ska fattas.
Samradet ska dokumenteras i beslutet.

Handlaggaren kan lamna over ett arende till kultur- och fritidsnamnden for
beslut vid sarskilda skal. Vidare ar handlaggaren ansvarig for att prova ifall
hen ar berattigad att fatta beslut pa delegation och att folja tillampliga be-
stammelser vid beslutsfattandet.

Beslutanderatten ar begransad. Arenden av mer principiell karaktar beslutas
av kultur- och fritidsnamnden. | dessa fall ar delegaten skyldig att lamna Aver
arendet till kultur- och fritidsnamnden.

Beslut och dokumentation

Besluten ska skrivas i delegationsprotokoll, om inte annat anges i delegat-
ionsordningen. Vissa delegationer anses vara administrativ atgard och ska
darfor inte aterrapporteras. Vissa delegationer innebar ocksa att visa vem
som ar behorig att till exempel att foretrada kultur- och fritidsnamnden i olika
sammanhang. Detta aterrapporteras inte I6pande, utan kan vid behov redo-
visas sammanstallt.

Kultur- och fritidsnamndens be-
stammelser om anmalan av dele-
gationsbeslut

Det ar kultur- och fritidsnamndens ansvar att faststalla en riktlinje, rutin eller
bestammelse for hur anmalan av delegationsbeslut ska ske. Bestammel-
serna hjalper till att uppfylla lagkravet att delegationsbeslut ska anmalas till
kultur- och fritidsnamnden. Kommunmedlemmar har ratt till insyn och ratt att
Overklaga beslut. Delegationsbesluten fattas i kultur- och fritidsnamndens
namn och darfor ar det viktigt att kultur- och fritidsndmnden far veta vilka



beslut som har fattats i dess stélle. Kultur- och fritidsnamnden ska dock inte
omprova eller faststalla beslutet. Kultur- och fritidsnamnden ska notera att
delegationsbesluten har anmailts.

Det ar handlaggarens ansvar att se till att delegationsbeslut registreras for
anmalan till kultur- och fritidsnamnden och att nédvandig information finns
med i beslutshandlingen.

Delegationsbesluten ska anmalas pa nastkommande sammantrade, om inte
en stopptid begransar. Punkten anmalan av delegationsbeslut ska alltid fin-

nas med pa féredragningslistan. Kultur- och fritidsndmnden far ta del av be-
slut som ar protokollférda i sin helhet.

Samtliga delegationsbeslut ska sammanstallas i en delegationsforteckning
som anmals till kultur- och fritidsnamnden. Delegationsbeslut som innehaller
sekretessbelagda uppgifter skickas inte ut i forvag. Dessa ska i stéllet finnas
tillgangliga pa namndsammantradet sa att ledamaoterna kan se dem. Fol-
jande information, i de fall det &r mgjligt, ska framga av beslutshandlingen
och férteckningen som anmals till kultur- och fritidsnamnden. Samma inform-
ation som finns i forteckningen ska aterges i namndprotokollet.

Begrepp i delegationsordningen

Delegat Vem som har fattat beslutet
Ursprungsdelegat  Den delegat som fattat ursprungsbeslutet
Delegation Enligt vilken delegation

Beslut Vilket beslut som fattades

Forkortningar i delegationsord-
ningen

KFN Kultur- och fritidsnamnden

FL Forvaltningslagen (2017:900)

KL Kommunallagen (2017:725)

OSL Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)
GDPR Dataskyddsférordningen

LOU Lagen (2016:1145) om offentlig upphandling
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1. Allman del

Nummer | Arende Lagrum Ordinarie delegat | Ersattare Noteringl/villkor

1.1 Arenden som &r s& bradskande | 6 kap. 39 § KL Ordférande 1:e vice ordférande Ska anmalas pa nasta namnd-
att det inte gar att vanta till nasta 2:e vice ordférande sammantrade. Motivering till
namndsammantrade varfor arendet ar bradskande

ska dokumenteras i beslutet.

1.2 Ratt att ta emot och kvittera del- | 6 kap. 36 § KL Namndsekreterare Administrativ atgard. Ska inte
givningar stallda till namnden Assistent aterrapporteras.

Enhetschef
Avdelningschef
Kontorschef
Registrator

1.3 Firmatecknare for namnden i de Ordférande Kontorschef Administrativ atgard. Ska inte
fall nar firmatecknare efterfragas aterrapporteras.

1.4 Soka bidrag fran extern part och Kontorschef | de fall extern part kraver mot-
teckna avtal i samband med bi- svarande firmatecknare for
dragsansokningar namnden, till exempel olika ty-

per av statsbidrag/EU-bidrag

1.5 Avsla begaran om att lamna ut | 6 kap. 3 § OSL Kontorschef Med férbehall menas inskrank-
allman handling samt lamna ut ning i ratten att lBmna uppgiften
handling med forbehall vidare eller utnyttja den.

1.6 Revidering av dokumenthante- Stadsarkivarie
ringsplan/informationshante-
ringsplan som inte paverkar pla-
nens bevarandeprofil

2. Hantering av personuppgifter/GDPR
Nummer | Arende Lagrum Ordinarie delegat | Ersattare Noteringl/villkor
21 Ratt att ta ut avgift for eller Artikel 12.5 GDPR | Kontorschef Efter hdrande med informations-

vagra begaran om registerut-
drag om begaran ar uppenbart
ogrundad eller orimlig

samordnare. Delegationsproto-
koll ska upprattas.




Nummer | Arende Lagrum Ordinarie delegat | Ersattare Notering/villkor

2.2 Ratt att avsla begaran om till- Artikel 15 GDPR Kontorschef Efter hérande med informations-
gang till behandlade personupp- samordnare. Delegationsproto-
gifter koll ska upprattas.

2.3 Ratt att avsla en begaran om Artikel 16 GDPR Kontorschef Efter horande med informations-
rattelse eller komplettering samordnare. Delegationsproto-

koll ska upprattas.

24 Ratt att avsla en begaran om ra- | Artikel 17 GDPR Kontorschef Efter horande med informations-
dering samordnare. Delegationsproto-

koll ska upprattas.

2.5 Ratt att avsla en begaran om Artikel 18 GDPR Kontorschef Efter hérande med informations-
begransning av behandling samordnare. Delegationsproto-

koll ska upprattas.

2.6 Personuppgiftsansvariges an- Artikel 19 GDPR Kontorschef Efter horande med informations-
malningsskyldighet avseende samordnare. Delegationsproto-
rattelse eller radering av person- koll ska upprattas.
uppgifter och begransning av
behandling till mottagare

2.7 Ratt att avsla en begaran om Artikel 20 GDPR Kontorschef Efter hérande med informations-
dataportabilitet samordnare. Delegationsproto-

koll ska upprattas.

2.8 Ratt att avsla en invandning fran | Artikel 21 GDPR Kontorschef Efter hdrande med informations-
en registrerad om/av behandling samordnare. Delegationsproto-
av personuppgifter koll ska upprattas.

2.9 Ratt att teckna personuppgiftsbi- | Artikel 28.3 GDPR | Kontorschef Efter hérande med informations-
tradesavtal med parter vi ingar samordnare.
avtal med som hanterar person-
uppgifter for vilka namnden ar
ansvarig for

3. Overklaganden och tvister
Nummer | Arende Lagrum Ordinarie delegat | Ersattare Notering/villkor
3.1 Fora namndens talan infor dom- Kontorschef Kontorschef kan ge fullmakt.

stol, myndigheter och andra for-
rattningar

Beslut om att ge fullmakt skrivs i
delegationsprotokoll.




Nummer | Arende Lagrum Ordinarie delegat | Ersattare Notering/villkor
3.2 Yttrande till rattsinstans med an- Ursprungsdelegat
ledning av 6verklagande av de-
legats beslut
3.3 Yttrande Over Gverklagat beslut i Kontorschef
upphandlingsarende till rattsin-
stans
3.4 Overklaga réattsinstans beslut i Kontorschef
upphandlingsarende
3.5 Omprovning av beslut med an- | 39 § FL Ursprungsdelegat
ledning att delegationsbeslut
Overklagas
3.6 Provning om overklagande av 45 § FL Ursprungsdelegat
delegationsbeslut har kommit in
i ratt tid och avvisning av over-
klagade delegationsbeslut som
har kommit in for sent
4. Ekonomi, inkop, upphandling och avtal
Nummer | Arende Lagrum Ordinarie delegat | Ersattare Notering/villkor
4.1 Motta donationer under 100 000 Enhetschef Avdelningschef Delegationsprotokoll ska upprat-
kronor tas.
Vid donationer 6ver 100 000
kronor fattas beslut av namnd.
4.2 Beslut om inkdp av varor och Kontorschef Ekonomichef Ink&p av varor och tjanster som

tjanster dver 8 prisbasbelopp
per inkopstillfalle som avropas
inom ramavtal eller upphandlas
inom ramen for direktupphand-
ling

avropas inom ramavtal eller
inom ramen for direktupphand-
ling, som sker inom faststallda
planer och ekonomiska ramar,
ar att betrakta som verkstallighet
och ska inte aterrapporteras.

Kommunens faststallda regler
om direktupphandling ska foljas.




Nummer | Arende Lagrum Ordinarie delegat | Ersattare Noteringl/villkor
4.3 Beslut om inkodp av varor och Avdelningschef Kontorschef
tjanster under 8 prisbasbelopp
per inkdpstillfalle som avropas
inom ramavtal eller upphandlas
inom ramen for direktupphand-
ling
4.4 Besluta om avtal och forfrag- Kontorschef Vid upphandlingar éver tros-
ningsunderlag, teckna avtal kelvardet for direktupphand-
samt upphava avtal 6ver troskel- ling enligt LOU.
vardet for direktupphandling en- Under forutsattning att delega-
ligt LOU ten ingatt densamma.
4.5 Besluta om avtal och férfrag- Avdelningschef Kontorschef Under férutsattning att delega-
ningsunderlag, teckna avtal ten ingatt densamma.
samt upphava avtal mellan 8
prisbasbelopp och upp till tros-
kelvardet for direktupphandling
4.6 Besluta om avtal och forfrag- Enhetschef Avdelningschef Under forutsattning att delega-
ningsunderlag, teckna avtal ten ingatt densamma.
samt upphava avtal under 8
prisbasbelopp
4.7 Forsaljning av inventarier och Kontorschef Delegationsprotokoll ska upprat-
utrustning upp till 5 prisbas- tas.
belopp
Beloppen galler per avyttringstill-
falle. Se aven delegation 7.1.
4.8 Teckna och saga upp avtal om Avdelningschef Avser inte sdsongsuthyrning da

uthyrning (inklusive publika
verksamheter i Himmelstalunds-
hallen), avtal om arrende och
annan nyttjanderatt for de fastig-
heter som forvaltas av KFN

detta ar att betrakta som verk-
stallighet.




Nummer

Arende

Lagrum

Ordinarie delegat

Ersattare

Noteringl/villkor

4.9

Ratt att 6ppna anbud

12 kap. 10 § LOU

Ansvariga hand-
laggare i upphand-
lingsarendet

Vid upphandlingar éver tros-
kelvardet for direktupphand-
ling enligt LOU.
Upphandlingscenter, kommu-
nala bolag och konsulter ge-
nomfér upphandlingar pa upp-
drag av KFN. Denna delegation
avser att ge behorighet.

4.10

Fatta tilldelningsbeslut i upp-
handlingsarenden upp till 220
prisbasbelopp

Kontorschef

Vid upphandlingar éver tros-
kelvardet for direktupphand-
ling enligt LOU.

Till exempel anta entreprenader
inom budgetram. Avtalsteck-
nande foljer av denna delegat-
ion.

4.1

Forlangning av ursprungligt ent-
reprenadavtal

Kontorschef

Vid upphandlingar éver tros-
kelvardet for direktupphand-
ling enligt LOU.

Mojligheten att forlanga avtal ut-
gar fran det ursprungliga avtalet.

5. Bidrag till foreningar och andra aktorer

Beslut fattas enligt faststallda bidragsregler. Delegationsgransen for bifall avser den enskilda sékandens beviljade belopp, €j
ansoOkans ursprungliga belopp. Vid avslag avser delegationsgransen det ursprungliga beloppet.

Nummer | Arende Lagrum Ordinarie delegat | Ersattare Noteringl/villkor
5.1 Beslut om och rekvirering av Enhetschef Avdelningschef

medel for finskt férvaltningsom-

rade upp till 3 prisbasbelopp
5.2 Beslut om och rekvirering av Enhetschef Avdelningschef

medel for bygdepeng upp till 2
prisbasbelopp
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Nummer

Arende

Lagrum

Ordinarie delegat

Ersattare

Noteringl/villkor

5.3 Beslut om medlemsbidrag upp Enhetschef Avdelningschef Beslut som utgar fran faststalld
till 2 prisbasbelopp schablon eller ett for budgetaret
faststallt belopp per medlem
hanteras som verkstallighet och
omfattas inte av delegationsord-
ningen.
54 Beslut om bidrag till riktade in- Enhetschef Avdelningschef
satser upp till 3 prisbasbelopp
5.5 Beslut om investeringsbidrag Enhetschef Avdelningschef
upp till 3 prisbasbelopp
5.6 Beslut om driftbidrag upp till 3 Enhetschef Avdelningschef Beslut som utgar fran faststalld
prisbasbelopp schablon eller ett for budgeta-
ret faststallt belopp per medlem
hanteras som verkstallighet
och omfattas inte av delegat-
ionsordningen.
5.7 Beslut om grundbidrag ungas Enhetschef Avdelningschef
egen organisering upp till 2 pris-
basbelopp
5.8 Beslut om arrangemangsbidrag Enhetschef Avdelningschef
upp till 2 prisbasbelopp
5.9 Beslut om produktionsbidrag Enhetschef Avdelningschef
upp till 3 prisbasbelopp
5.10 Beslut om verksamhetsbidrag Enhetschef Avdelningschef
upp till 3 prisbasbelopp
5.11 Beslut om medlemsbidrag pens- Enhetschef Avdelningschef Beslut som utgar fran faststalld
ionar upp till 2 prisbasbelopp schablon eller ett for budgeta-
ret faststallt belopp per medlem
hanteras som verkstallighet
och omfattas inte av delegat-
ionsordningen.
512 Beslut om vanortsbidrag upp till Enhetschef Avdelningschef
2 prisbasbelopp
5.13 Beslut om uppdragsbidrag upp Enhetschef Avdelningschef

till 3 prisbasbelopp
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Nummer | Arende Lagrum Ordinarie delegat | Ersattare Noteringl/villkor
5.14 Beslut om evenemangsbidrag Enhetschef Avdelningschef
upp till 3 prisbasbelopp
5.15 Beslut om bidrag till studiefor- Enhetschef Avdelningschef Beslut som utgar fran faststalld
bund fordelningsmodell i bidragsreg-
ler for studieférbund hanteras
som verkstallighet och omfattas
inte av delegationsordningen.
5.16 Medgivande att paborja arbete Enhetschef Avdelningschef
innan investeringsbidrag ar be-
viljat
517 Beslut om aterkrav av beviljat bi- Ursprungsdelegat
drag
5.18 Beslut om nedsattning av bevil- Ursprungsdelegat

jat bidrag

6. Tillfalliga entré- och arrangemangsavgifter

Nummer | Arende Lagrum Ordinarie delegat | Ersattare Noteringl/villkor
6.1 Beslut om entré- och arrange- Enhetschef Avdelningschef Entréerna ar normalt avgiftsfria.
mangsavgifter Entréavgift och avgift for ar-
rangemang kan forekomma vid
sarskilt kostnadskravande ar-
rangemang.
7. Museum
Nummer | Arende Lagrum Ordinarie delegat | Ersattare Notering/villkor
71 Gallring av foremal i samlingar Enhetschef Avdelningschef Se aven delegation 4.7.
8. Chema
Nummer | Arende Lagrum Ordinarie delegat | Ersattare Noteringl/villkor
8.1 Beslut om prissattning for bio- Enhetschef Ska aterrapporteras till namnd
program en gang per ar.

12




Nummer | Arende Lagrum Ordinarie delegat | Ersattare Noteringl/villkor

8.2 Beslut om utdelande av stdd Avdelningschef Ska aterrapporteras till namnd
och Ovriga insatser avseende en gang per ar.
Norrképings filmfond éver 8 pris-
basbelopp

8.3 Beslut om utdelande av stdd Enhetschef Ska aterrapporteras till namnd
och dvriga insatser avseende en gang per ar.
Norrképings filmfond upp till 8
prisbasbelopp

9. Uthyrning av lokaler

Nummer | Arende Lagrum Ordinarie delegat | Ersattare Notering/villkor

9.1 Beslut om att uppratta hyresuvill- Enhetschef Avdelningschef
kor och ordningsregler for bok-
ningsbara anlaggningar

9.2 Beslut om kostnad for uthyrning Avdelningschef Till exempel vid stadsbiblioteket
av lokaler for forelasning, moten dar lokaler finns att tillga mot en
och liknande 6ver 8 prisbas- kostnad.
belopp

9.3 Beslut om kostnad for uthyrning Enhetschef Till exempel vid stadsbiblioteket
av lokaler for forelasning, moten dar lokaler finns att tillgad mot en
och liknande upp till 8 prisbas- kostnad.
belopp

9.4 Beslut om kostnad for uthyrning Avdelningschef Till exempel for evenemang i
av arrangemang i bokningsbara Himmelstalundshallen och
anlaggningar over 8 prisbas- Masshallen. Se aven kultur- och
belopp fritidsnamndens separat beslu-

tade avgifter och hyror.
9.5 Beslut om kostnad for uthyrning Enhetschef Till exempel for evenemang i

av arrangemang i bokningsbara
anlaggningar upp till 8 prisbas-
belopp

Himmelstalundshallen och
Masshallen. Se aven kultur- och
fritidsnamndens separat beslu-
tade avgifter och hyror.
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