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Riktlinje for kommunal vuxenutbildning
| Norrkoping

KOFN 2023/0165

Riktlinjen ar en del av del av Norrkdpings kommuns styrmodell. Riktlinje fér kommunal
vuxenutbildning i Norrkdping antogs av kompetensforsorjningsndmnden den 12 december
2023. Riktlinjen tillampas fran och med den 15 februari 2024.
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Inledning

Riktlinje for kommunal vuxenutbildning i Norrkoping syftar till att tydliggéra kommunens
ansvar for vuxenutbildningen, dess malgrupper och forutsattningar. Riktlinjen ger stod for
handlaggning, beslutsfattande och uppféljning. De syftar ocksa till att skapa en 6kad
transparens gentemot kommunens medborgare avseende kommunens forfarande i samband
med antagning till utbildningar.

Kommunal vuxenutbildning (komvux) syftar till att ge méjlighet for vuxna att komplettera
eller hoja sin utbildningsniva, oavsett om de vill karriarvaxla, utbilda sig till ett yrke eller
forbereda sig for hogre studier. Komvux ska stddja och stimulera vuxna till ett livslangt
larande samt utgdra en bas for den nationella och regionala kompetensforsorjningen till
arbetslivet.

Nationell malsattning. | den kommunala vuxenutbildningen far varje elev en
utbildning av hog kvalitet som ger eleven goda mojligheter att utveckla kunskaper,
kompetenser och varden samt en starkt stallning i arbets- och samhéallslivet och en
god grund for fortsatt utbildning. Kommunal vuxenutbildning utgér en bas for
kompetensférsorjningen till arbetslivet.

Ur: Det nationella kvalitetssystemet for skolvasendet, Skolverket.

Alla kommuner &r enligt skollagen skyldiga att erbjuda vuxenutbildning pa grundlaggande
niva, behorighetsgivande kurser pa gymnasial niva, komvux som anpassad utbildning pa
grundlaggande och gymnasial niva, samt svenska for invandrare (sfi)l. Utover dessa
obligatoriska utbildningar erbjuder komvux i Norrkdping flera olika yrkesutbildningar pa
gymnasial niva. De utbildningar och kurser som erbjuds bedrivs antingen i egen regi eller av
upphandlade utbildningsaktorer. Komvux utfor utbildning kontinuerligt under hela aret utan
uppehall?.

Som ett stod till den som vill borja studera eller karridrvéxla i Norrkodping finns
Vagledningscentrum som erbjuder studie- och yrkesvégledning®. Alla studerande inom
komvux har tillgang till studie- och yrkesvagledning under hela sin utbildningstid, antingen
via Végledningscentrum eller pa sin skola. Vagledning ska enligt skollagen ske mot vuxnas
efterfrdgan och behov av utbildning samt arbetsmarkandes behov*.

120 kap. 38 skollagen (2010:800) 320 kap. 10a8 skollagen (2010:800), 20 kap. 308 skollagen

2 2 kap. 258§ forordning om vuxenutbildning (2011:1108) (2010:800)
420 kap. 16a8§ skollagen (2010:800)
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Statlig och lokal styrning

Den kommunala vuxenutbildningen ar bade statligt och lokalt styrd. Detta kallas den dubbla
styrningen. Den statliga styrningen sker via lagar och férordningar och den lokala styrningen
sker bland annat via namndens mal for verksamheten. Det finns dven skrivningar i nationella
styrdokument som riktar sig direkt till kommunala befattningshavare som t.ex. rektor och
larare. Det géller t.ex. beslut om orienteringskurser och att satta betyg.

Figur 1. Styrkedja (Skolinspektionen)

Skolans styrkedja

Skolenheter — rektorer

Enhetens inre organisation,
resultat, uppféljning och
utvirdering i férhallande till de Elever
nationella malen

')

Skolinspektionen

Den har dubbla styrningen innebdr sammantaget att komvux som helhet &r en strikt styrd
verksamhet och allt som genomfors i verksamheten har en direkt koppling till bade statlig och
lokal styrning.

Exempel pa styrdokument:

Statlig styrning Lokal styrning

Skollagen

(2010:800) Kommunfullméaktiges mal

Forordning om kommunal vuxenutbildning

(2011:1109) Uppdragsplan

Laroplan (LVUX12) fér vuxenutbildning

(SKOLFS 2012:101) Verksamhetsplan

Skolverkets

. o Internkontrollplan
allméanna rad
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Statlig styrning sker genom styrdokument, men dven genom riktade statshidrag. Statsbidrag ar
ett verktyg for att uppna politiska mal pa nationell niva. Riktade statsbidrag ar 6ronmarkta for
ett sarskilt andamal och betalas ej ut per automatik utan maste sokas. Statsbidrag hanteras av

Skolverket.

Norrkdpings kommuns styrmodell syftar till att sakerstélla att de politiska ambitionerna
omsitts till praktisk handling och genomférs i verksamheten®. Genom styrmodellen skapas
systematik i arbetet med att styra och folja upp verksamheten och darmed sékerstélla
kvaliteten. Styrmodellen & kommunens évergripande kvalitetsledningssystem.

Figur 2. Norrképings kommuns styrmodell
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5 Riktlinje for styrmodellen i Norrkdpings kommun KS
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Systematiskt kvalitetsarbete, tillsyn och granskning

Ytterst ansvarig for att utbildningen inom komvux genomfors i enlighet med bestdmmelserna
i skollagen och andra forfattningar ar kompetensforsorjningsndmnden i egenskap av
huvudman.

Som ett komplement till Riktlinje for kommunal vuxenutbildning finns
Kvalitetsledningssystem for systematiskt kvalitetsarbete inom kommunal vuxenutbildning och
det inkluderar former for uppfoljning av verksamheten samt hur tillsyn sker.
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Kommunal vuxenutbildning |
Norrkoping

Kompetensforsorjningsnamnden ar huvudman for den kommunala vuxenutbildningen®.
Komvux Norrkoping erbjuder utbildningar i egen regi i svenska for invandrare, utbildning pa
grundlaggande niva, teoretiska kurser pa gymnasial niva, anpassad utbildning for vuxna pa
grundlaggande och gymnasial niva samt vard- och omsorgsutbildningar. Ovriga
yrkesutbildningar samt distansutbildningar pa gymnasial niva ar i upphandlad regi. Beslut om
utbildningar som ska upphandlas tas av namnden utifran arbetsmarknadsprognoser och
underlag fran verksamhetschef, utredare och ansvarig rektor’. | kedjan till vidareutbildning
eller karriarvaxling bidrar komvux med ett brett utbud av bade teoretiska och praktiska
utbildningar samt studievagledning for alla medborgare.

For att tillgodose kommunens och regionens kompetensforsérjning samverkar komvux i
Norrképing med ett flertal kommuner utifran ett uppdrag om dimensionering av utbildningar®.
Genom samverkansavtal starker vi tillgangen och vagledningen till utbildningar som ger
kunskaper och behorigheter i bristyrken dar néringslivets behov av arbetskraft finns.

Komvux Norrkdping &r organiserade enligt foljande organisationsskiss:

Figur 3. Komvux Norrkdpings organisation

Kompetensforsorjningskontoret

Kommunal vuxenutbildning

Verksamhetschef/ Verksamhetschef/
skolchef skolchef

Grundlaggande och Yrkesutbildning, gymnasie- och
behérighetsgivande studier yrkeshégskola for
kompetensforsérining och
arbetsliv J

Gymnasial Anpassad Vaglednings Yrkeshogskola
vuxenutbildning utbildning for Yrkesutbildningar cgenlrumg Logistik-
Teoretiska studier vuxna programmet

Svenska for Grundlaggande
invandrare vuxenutbildning

Verksamhet vuxenutbildning bildar kompetensforsdrjningskontoret tillsammans med
Verksamhet ekonomiskt bistand, arbetsmarknad och budget- och skuldradgivning samt
Verksamhet verksamhetsstod.

6 Reglemente for Norrkopings kommuns namnder KS 82 kap. 2a och 2b 8§ skollagen (2010:800), 20 kap. 16, 16a
2022/0636 och 16b 8§ skollagen (2010:800)

" Rutin: Kvalitetsuppfoljning av upphandlad yrkesinriktad

vuxenutbildning (1.2)
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Studier pa komvux

Inom komvux bedrivs utbildning i form av nationella kurser, men &ven orienteringskurser och
individuella kurser. Beslut om vilka nationella kurser som ska ges inom komvux fattar
huvudmannen® medan rektor beslutar huruvida de nationella kurserna ska delas upp i
delkurser. Rektor beslutar &ven om orienteringskurser och om individuella kurser ska ges.*

Kurser

Inom komvux finns nationella kurser*!

I svenska for invandrare (sfi)

pa grundlaggande niva

- pa gymnasial niva

anpassad utbildning pa grundlaggande och gymnasial niva

For varje kurs inom grundlaggande niva, anpassad utbildning pa grundlaggande niva och i
svenska for invandrare ska det finnas en kursplan'2. For varje &mne pa gymnasial niva och
anpassad utbildning p& gymnasial niva ska det finnas en amnesplan.'® Kurskod for respektive
kurs aterfinns pa skolverkets hemsida.

Nationella kurser inom komvux pa gymnasial niva och komvux som anpassad utbildning far
delas upp i delkurser. Inom komvux pa grundlaggande niva far nationella kurser delas upp i
delkurser om nationella delkurser saknas.* Rektor beslutar om nationella kurser ska delas upp
i delkurs och hur manga verksamhetspoéng varje delkurs ska omfatta®®.

Inom komvux kan orienteringskurser anordnas*®
- pagrundlaggande niva
- padgymnasial niva
- paanpassad utbildning pa grundlaggande och gymnasial niva

En orienteringskurs ska svara mot behov som inte tillgodoses genom en nationell kurs och
den ska ha ett eller flera syften'’. Kursplaner ska inte finnas for orienteringskurser'®. Rektor
beslutar om vilka orienteringskurser som ska ges och hur manga verksamhetspoang varije
sadan kurs ska omfatta®®,

Inom komvux finns komvuxarbete?
- pa gymnasial niva
- paanpassad utbildning pa gymnasial niva

Komvuxarbete ar en uppgift om 100 poang som eleverna genomfor.

%2 kap. 98 forordning om vuxenutbildningen (2010:1108) 14 2 kap. 48 forordning om vuxenutbildningen (2010:1108)
10 2 kap. 108 forordning om vuxenutbildningen (2010:1108) 15 2 kap. 108 forordning om vuxenutbildningen (2010:1108)
iz 2 kap. 38§ forordning om vuxenutbildningen (2010:1108) ij 2 kap 38 forordning om vuxenutbildningen (2010:1108)
20 kap. 6§ skollagen (2010:800), 2 kap. 11-12 88 2 kap. 68 forordning om vuxenutbildningen (2010:1108)
forordning om vuxenutbildningen (2010:1108) 18 2 kap. 158§ forordning om vuxenutbildningen (2010:1108)
1320 kap. 68 skollagen (2010:800), 2 kap. 13§ forordning 19 2 kap. 108 forordning om vuxenutbildningen (2010:1108)

om vuxenutbildningen (2010:1108) 20 2 kap. 3§ forordning om vuxenutbildningen (2010:1108)
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Inom komvux kan individuella kurser ges?
- pagymnasial niva

Rektor beslutar om vilka individuella kurser som ska ges och hur manga verksamhetspoang
en sadan kurs ska omfatta®?,

Sammanhallna yrkesutbildningar, dven kallade yrkespaket, ar en kombination av nationella
kurser p& gymnasial niva som &r relevanta for ett yrkesomrade?3. Skolverket tar fram exempel
pa sadana yrkespaket. Huvudman kan ocksa ta fram egna yrkespaket efter ett lokalt eller
regionalt behov pa arbetsmarknaden. | Norrkopings kommun erbjuds sammanhallna
yrkesutbildningar bade i egen och i upphandlad regi.

Betyg och intyg

Vid betygssattning gor lararen en bedémning av eleven kunskaper i forhallande till de
betygskriterier som galler?*,

Betyg ska beslutas av legitimerade och behdriga larare som bedriver undervisningen vid den
tidpunkt ndr betyg ska séttas. | annat fall ska betyget beslutas av rektor. Om ett betyg ar
beroende av tva eller flera larares beddmning och dessa inte kan enas, ska betyg beslutas av
rektor.

Betyqg sétts pa varje avslutad kurs inom utbildning®®
- pagrundlaggande niva,
- paanpassad utbildning pa grundlaggande niva,
- isvenska for invandrare,
- pa gymnasial niva,
- anpassad utbildning pa gymnasial niva.

Betyg satts i &mnen i utbildning frén och med 1 juli 2025%’
- pa gymnasial niva,
- anpassad utbildning pa gymnasial niva.

Intyg ska séttas
- paanpassad utbildning pa grundlaggande niva om utbildningen motsvarar ett
amnesomrade i anpassad grundskola?®,
- péen orienteringskurs?®,
- paen individuell kurs®.

Betyg satts dven efter genomfort komvuxarbete®!,

21 2 kap 38 forordning om vuxenutbildningen (2010:1108) %6 20 kap. 358 skollagen (2010:800)

22 2 kap. 108 forordning om vuxenutbildningen (2010:1108) 27 20 kap. 35a§ skollagen (2010:800)

23 2 kap. 10a-10b 8§ forordning om vuxenutbildningen 28 20 kap. 358 skollagen (2010:800)

(2010:1108) 29 4 kap. 258 forordning om vuxenutbildningen (2010:1108)
24 20 kap. 378§ skollagen (2010:800) 30 4 kap. 258 férordning om vuxenutbildningen (2010:1108)
25 3 kap. 168 skollagen (2010:800), 4 kap. 2-388 forordning 31 20 kap. 35a8§ skollagen (2010:800)

om vuxenutbildningen (2010:1108)
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Studieformer

Enligt skollagen ska utgangspunkten for utbildningen vara elevernas behov och
forutsattningar?. Utbildningen ska, enligt laroplanen for vuxenutbildningen, anpassas
utifran individens behov och férutsattningar och den kan variera bade till langd och till
innehall®. Enligt férordning om vuxenutbildning ska utbildningen utformas sé att den
enskildes studier inom komvux kan kombineras med studier inom andra delar av komvux3*.

For att mota upp elevernas forutsattningar och behov erbjuder komvux Norrkdping
mojligheten att studera i olika takt och i olika studieformer.

Undervisningen kan bedrivas som*®:

e Narundervisning: Undervisning som sker i sedvanlig form, dar elever och larare inte
ar skilda at vare sig i tid eller i rum.

e Distansundervisning: Interaktiv undervisning som bedrivs med informations- och
kommunikationsteknik dar elever och larare &r atskilda i bade tid och rum.

e Flexundervisning: Samlingsbegrepp for undervisning som innebér att olika
studieformer kombineras och som varken ar narundervisning eller distansundervisning
fullt ut. Dessa studieformer sker i ndgon man pa plats.

Vissa utbildningar pa komvux ger eleven rétt till studiemedel via CSN. Information om
studiemedel ges via CSN:s hemsida.

Progression

Utifran skollagen forvéntas eleverna gora framsteg och ha en progression i sin utbildning.
Som huvudregel galler att den elev som mottagits till en utbildning har ratt att fullfélja den. |
de fall eleven saknar forutsattningar att tillgodogéra sig utbildningen eller inte gor
tillfredstéllande framsteg kan rektor, enligt delegationsordningen, fatta beslut om att
utbildningen pa kursen ska upphora. Enbart om sarskilda skal foreligger kan eleven aterigen
antas till utbildningen.3®

Beslut om att pa nytt bereda utbildning, om sérskilda skal foreligger, beslutas av rektor enligt
delegationsordningen.

Stodfunktioner och studieteam inom komvux i
Norrkoping

Enligt skollagen ska utbildningen ta hansyn till elevers olika behov samt stéd och stimulans
ska ges sa att eleverna kan utvecklas sa Iangt som méjligt®”. Elever ska skyndsamt ges stod i
form av extra anpassningar inom ramen for den ordinarie undervisningen om det framkommer

32 20 kap. 2§ skollagen (2010:800) % 20 kap. 98 skollagen (2010:800)
33 Laroplan (LVUX12) for vuxenutbildningen kap. 1 371 kap 48§ skollagen (2010:800), 3 kap. 2§ skollagen
34 1 kap. 38§ forordning om vuxenutbildningen (2010:1108) (2010:800), Laroplan (LVUX12) for vuxenutbildningen kap.

35 Definition ur: KLIVA-utredningen SOU 2020:66 21
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att en elev inte kommer uppfylla de betygskriterier som minst ska uppfyllas®®. Krav pa
sarskild stodatgarder/sarskilt stod med koppling till atgardsprogram é&r inte uttalat i skollagen
for komvux®.

For att stodja elevernas studiegang finns det inom komvux i Norrkdping tillgang till olika
stodfunktion sa som studie- och yrkesvagledare, specialpedagog, kurator samt bibliotekarie.
Inom komvux sker dven studiemotiverande insatser exempelvis inom ramen for
orienteringskurser.

Studieteam &r ett samlingsnamn for stodprofessioner inom Komvux Norrkdping. Om det inom
ramen for undervisningen framkommer att en elev riskerar att inte na kursens mal ska eleven
enligt skollagen*® skyndsamt ges stod i form av extra anpassningar inom ramen for den
ordinarie undervisningen. Studieteamets uppgift ar att arbeta framjande och férebyggande for
att skapa sa goda forutsattningar for larandet som majligt. | studieteamet ingar flera olika
funktioner som alla har syfte att stddja eleverna i dess studier.

Studie- och yrkesvagledarens roll &r att vagleda till arbete genom studier. Elever inom
komvux ska, enligt skollagen*!, ha tillgang till vagledning infor val av framtida utbildnings-
och yrkesval. Aven den som avser att pabérja en utbildning eller karriarvéxla ska ha tillgang
till vagledning. Studie- och yrkesvagledarna har ett sérskilt uppdrag att vagleda mot dér storst
mojlighet till anstallning finns. Kommunen ska aktivt verka for att na dem som har rétt till
vuxenutbildning och att motivera dem att delta i utbildning*?.

Specialpedagogens framsta uppdrag ar arbeta med férebyggande elevhalsoarbete pa
organisations-, grupp- och individniva for att skapa forutsattningar for eleverna att utvecklas i
sitt larande i en tillganglig larmilj6. Specialpedagogen ger handledning till larare och kan
genomfora pedagogiska kartlaggningar och utredningar i sérskilda fall. Specialpedagogen har
aven i uppgift att vagleda kring pedagogiska digitala larverktyg.

Kuratorns uppdrag &r att ge eleverna social radgivning och socialt stod i syfte att stodja
eleven i sina studier.

Bibliotekets uppdrag &r stimulera till 1asning och att st6tta eleverna i informationssokning och
kéllkritik. Komvux Norrkoping ger alla elever majlighet till 1an av bocker i vara skolbibliotek
och bokrum. Skolbiblioteken och bokrummen tillhandahaller relevant kurs-, fack- och
skonlitteratur. Lan av digitala bocker kan ges till elever med las- och skrivsvarigheter.

Enligt laroplanen for vuxenutbildningen®® ska komvux, som en forberedelse for arbetslivet i
vart allt mer digitaliserade samhalle, bidra till att utveckla elevernas digitala kompetens. Som
ett ytterligare stod i utbildningen kan vissa av eleverna inom komvux lana en barbar dator
med tillhérande digitala larverktyg under sin studietid®*,

Formen for stod kan se olika ut beroende pa om utbildningen &r i egen eller upphandlad regi.

38 3 kap. 58 skollagen (2010:800) 42 20 kap. 108, 178 29§ skollagen (2010:800)
39 3 kap. 68 skollagen (2010:800) 43 Laroplan (LVUX12) for vuxenutbildningen kap. 1
40 3 kap. 58 skollagen (2010:800) 44 Diarienummer AVN 2020/0081-1

4120 kap. 10a8 skollagen (2010:800)
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Avbrott

Avbrott gors enligt avbrottsrutin i foljande fall:
- Hog franvaro®
- Upphorande?®
- Arbete
- Annan utbildning
- Personliga skal
- Kursbyte
- Kom ej till start
- Har tackat nej

Avbrott genererar i vissa fall karens da eleven de féljande 6 manaderna inte har ratt att soka
kurser och utbildningar inom komvux.

45 7 kap. 18 forordning om vuxenutbildning (2010:1108) 46 20 kap. 98 skollagen (2010:800)



Behorighet

Grundlaggande niva

Utbildning p& grundlaggande niva*’ ar till for elever som behdver ldsa in
eller komplettera grundskolans &mnen och kurser. Utbildningen ska ge de
kunskaper som behdvs for att delta i samhélls- och arbetslivet samt
mojliggora for fortsatta studier.

Enligt skollagen har en vuxen ratt att delta i utbildning pa grundlaggande
niva fran och med andra kalenderhalvaret det ar da han eller hon fyller 20
ar, om han eller hon:

1. &r bosatt i landet

2. saknar sadana kunskaper som normalt uppnas i grundskolan, och

3. har forutséttningar att tillgodogora sig utbildningen

Samtliga forutsattningar ovan ska vara uppfyllda for att eleven ska anses
behorig att 1&sa sokt utbildning. Genom interkommunal ersattning kan en
elev som ar behérig till utbildning ansdéka om att lasa utbildningen i en
annan kommun &n hemkommunen om utbildningen ges dér (se
interkommunal ansokan).

Aven den som &r yngre 4n 20 ar kan ha rétt att delta i utbildningen om det
finns sarskilda skal med hansyn till den sokandes personliga forhéllanden?®.
Det kan till exempel handla om ungdomar som tagit avgérande steg in i
vuxenvarlden. Beslut om att bevilja sadan dispens fattas av enhetschef for
Végledningscentrum i samrad med rektor.

Gymnasial niva

Utbildning p& gymnasial niva* vander sig till elever som vill komplettera
sin gymnasieutbildning eller lasa in behorighet till hogskolan. Gymnasial
vuxenutbildning riktar sig aven till elever som vill fa sina kunskaper
validerade eller som vill utbilda sig till ett nytt yrke (mer om validering
under Kartlaggning, prévning och validering).

Enligt skollagen &r en vuxen behorig att delta i utbildning pa gymnasial niva
fran och med det andra kalenderhalvaret det ar han eller hon fyller 20 ar, om
han eller hon:

1. &r bosatt i landet,

2. saknar sadana kunskaper som utbildningen syftar att ge,

3. har forutsattningar att tillgodogdra sig utbildningen, och

4. 1 6vrigt uppfyller foreskrivna villkor.

4720 kap. 48 skollagen (2010:800), 20 kap. 11 och 11b88§
skollagen (2010:800),
48 3 kap. 28§ forordning om vuxenutbildningen (2010:1108)

2088 skollagen (2010:800)
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FAKTA:

BEGREPP OCH
BESTAMMELSER -
BEHORIGHETSREGLER

Bosatt i landet: Med
bosatt i landet avses att
eleven ska vara
folkbokford i Sverige. For
elever som inte ar
folkbokférda i Sverige
men som har
uppehallsratt finns
bestammelser i 29 kap 2
§ skollagen.

Saknar kunskaper som
normalt uppnas i
grundskolan/som
utbildningen syftar till
att ge: FOr ratt till studier
pa grundlaggande eller
gymnasial niva kravs att
elev har genomgatt
grundskola eller
gymnasieprogram men
trots detta saknar
relevanta kunskaper. For
de kunskaper som saknas
foreligger darmed en réatt
att Iasa in och fylla
kunskapsluckorna for att
mdjliggora vidare studier.

Har forutsattningar att
tillgodogora sig
utbildningen: For ratt till
studier kravs att eleven
beddms ha forutsattningar
att tillgodogora sig
utbildningen. En elev som
pa nytt vill g& en kurs som
han eller hon nyligen gatt
kan komma att bedémas
som att férutsattningar att
tillgodogora sig
utbildningen saknas.

49 20 kap. 48 skollagen (2010:800), 20 kap. 19, 19a, 19b,
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Samtliga elever som uppfyller behorighetskraven ovan har ratt att studera pa gymnasial niva i
syfte att bli behorig till hogskola eller yrkeshdgskola. Rattigheten omfattar grundldggande
behorighet eller sérskild behorighet for hdgskola, samt sarskild kunskap for en eller flera
utbildningar pa yrkeshdgskola. Detsamma galler den som efter ett yrkesprogram i
gymnasieskolan har fatt en examen utan att ha uppnatt grundlaggande behorighet till
hdgskolestudier.

Aven den som &r yngre &n 20 ar kan vara behorig under forutsittning att man aven uppfyller
nagot av nedanstaende villkor:

- om en utbildning har slutforts (det vill saga elev har erhallit slutbetyg eller
gymnasieexamen) pa ett nationellt program i gymnasieskolan eller annan likvardig
utbildning,

- om det finns sérskilda skal med hansyn till den sékandes personliga forhallanden®.

Beslut om sarskilda skal foreligger med hansyn till den sokandes personliga férhallanden
fattas av enhetschef for Véagledningscentrum i samrad med rektor.

| de fall det ar aktuellt kan samarbete med ansvariga for kommunalt aktivitetsansvar (KAA)
ske.

Komvux som anpassad utbildning

Komvux som anpassad utbildning pa grundlaggande niva samt komvux som anpassad
utbildning pa gymnasial niva® riktar sig till vuxna med intellektuell funktionsnedsattning
eller forvérvad hjarnskada.

En vuxen som uppfyller dessa villkor ar behorig att delta i anpassad utbildning fran och med
andra kalenderhalvaret det ar han eller hon fyller 20 & om han eller hon

1. &r bosatt i landet

2. saknar sadana kunskaper som utbildningen syftar till att ge, och

3. har forutséttningar att tillgodogora sig utbildningen.

Svenska for invandrare (sfi) och nyanlanda elever

Sfi-utbildning® ar utbildning for elever som inte har svenska som modersmél och som
behdéver grundlaggande kunskaper i det svenska spraket.

Enligt skollagen har en elev ratt att delta i utbildning i svenska for invandrare fran och med
andra kalenderhalvaret det ar han eller hon fyller 16 ar, om han eller hon:

- dar bosatt i landet, och

- saknar sadana grundlaggande kunskaper i svenska spraket som utbildningen syftar till

att ge.
50 3 kap. 28 férordningen (2010:800) 52 20 kap. 48 skollagen (2010:800), 20 kap. 318 skollagen
51 20 kap 11a8§, 20 kap. 20a8 skollagen (2010:800), 3 kap. 2§ (2010:800)

férordning om vuxenutbildningen (2010:1108)
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Kommuner &r dven enligt lag skyldiga att tillhandahalla en sammanhallen utbildning®® for
nyanlanda vuxna med sa kallad utbildningsplikt. Den sammanhallna utbildningen ska
innehalla utbildning i sfi. Den ska aven innehalla orienteringskurser och kurser pa
grundlaggande eller gymnasial niva. Utbildningen kan dven innehalla andra insatser som &r
gynnsamma for elevernas kunskapsutveckling. Utbildningsplanen fér sammanhallen
utbildning for nyanlanda vuxna® beslutas av huvudman, d.v.s. kompetensforsorjnings-
namnden.

Varje kommun ska se till att nyanlanda invandrare erbjuds samhallsorientering® enligt lagen
om samhallsorientering for vissa nyanlanda invandrare. Samhallsorientering for nyanlédnda ar
en del i etableringsinsatsen for den nyanlande for att paskynda integrering i samhallet och
etableringen pa arbetsmarknaden. P& kommunens uppdrag utfor Region Ostergotland
samhallsorientering for nyanlédnda elever inom Norrkdpings kommun. For elever som
samtidigt laser sfi prioriteras tiden for samhallsorientering fore sfi-undervisningen. |
Norrkoping finns sedan 2018 en fordjupad del av samhallsorientering (SO2). Sfi-
undervisningen prioriteras fore SO2 for elever som laser detta samtidigt.

53 20 kap. 3a8§ och 4a§ skollagen (2010:800), 20 kap. 33a- 54 Diarienummer AVN 2022/0186
33hb88 skollagen (2010:800), 2 kap. 24§ forordning om %5 Férordning om samhéllsorientering for vissa nyanlanda
vuxenutbildningen (2010:1108) invandrare (2010:1138)
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Nér en elev antas till en utbildning vid komvux ska en individuell studieplan upprattas av
komvux. Den individuella studieplanen ska utarbetas i samverkan med eleven. Den beskriver

elevens utbildningsmal med sina studier och anger planerad omfattning av studierna, det vill
séga vilka kurser/vilken utbildning eleven laser.>®

Ansdkan

Genom att utbildningar erbjuds hela aret enligt lagkrav om kontinuerlig utbildning®’ kan
vuxenstuderande i Norrképing utbilda sig utan uppehall, vilket majliggor kontinuerlig tillgang
pa kompetens for arbetslivet. Komvux Norrkoping har darfor ett flertal kursstarter under aret.

Ansokan gors i regel elektroniskt genom Komvux Norrkdpings hemsida. | samband med
ansokan erbjuds den sdkande studie- och yrkesvégledning samt information om majligheter
till fortsatta studier, arbetslivets kompetens- och rekryteringsbehov samt studieekonomiska
forutsattningar.

Ansokningsblanketter till anpassad utbildning pa grundldggande och anpassad utbildning pa
gymnasial niva hittas pa hemsidan for komvux i Norrkoping.

For ansokan fran en individ med skyddad identitet lamnas ansokan in i pappersform till
Végledningscentrum.

Beslut om antagning av elev fattas av enhetschef for Véagledningscentrum.

Varje anstkan ska utredas i den omfattning som behdévs for att beslut ska kunna fattas. En
ofullstandig ansokan kan darmed inte avskrivas utan att den sokande far mojlighet att
komplettera ansdkan.

En ansokan avslas om:
1. elev saknar behorighet till sokt utbildning,
2. elev soker till kurser som han eller hon redan har fatt (minst) godkant i,
3. elev som soker extra kurser i syfte att htja meritpodng och dar kurs inte behovs for att
bli behorig till vidare studier,
4. elev har inte blivit antagen enligt reglerna om urval, eller
5. elev som saknar forutsédttningar att tillgodogdra sig utbildningen.

Individer som har fatt avslag pa ansokan dger ratt att overklaga, se Overklagan.
Enligt delegationsordningen fattar enhetschef for Vagledningscentrum beslut om punkt 1-4. |

samrad med rektor fattar enhetschef for Véagledningscentrum beslut om elev saknar
forutsattningar att tillgodogora sig utbildningen, punkt 5.

56 20 kap. 88 skollagen (2010:800), 2 kap. 16§ forordning 57 2 kap. 258 forordning om vuxenutbildning (2010:1108)
om vuxenutbildningen (2010:1108)
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Urvalsregler gymnasial niva

Urval®® gors inte for elever som vill lasa in behorighet eller sarskild behorighet till hogskola
eller yrkeshogskola. Urval far enbart ske om det géller Gvriga utbildningar som erbjuds dar
det finns ett begransat antal studieplatser. | dessa fall ska de som har storst behov av
utbildning prioriteras i féljande ordning:

1. onskar fullfolja studier som den s6kande har pabérijat enligt en uppréattad individuell
studieplan,

2. inte har uppnatt kraven for en gymnasieexamen eller genomgatt nagon utbildning som
motsvarar utbildning i gymnasieskolan,

3. dreller riskerar att bli arbetslos,

4. behover utbildningen for pagaende yrkesverksamhet, eller

5. behdver utbildningen for planerat yrkesval.

For anpassad utbildning pa gymnasial niva galler féljande prioriteringsordning:

1. onskar fullfolja studier som den s6kande har paborjat enligt en upprattad individuell
studieplan,

2. inte har genomgatt utbildning i form av ett nationellt program i anpassade
gymnasieskolan eller nagon utbildning som motsvarar ett sadant program,

3. dreller riskerar att bli arbetslos,

4. behover utbildningen for pagaende yrkesverksamhet, eller

5. behdver utbildningen for planerat yrkesval.

I samband med sarskilda statliga satsningar kan annorlunda urvals-och/eller behorighetsregler
tillampas.

Kartlaggning, provning och validering

Den som vill fa sitt kunnande kartlagt infér utbildning eller prévning inom komvux ska
erbjudas en inledande kartlaggning®. Kartldggningen ska ge en dversiktlig bild av elevens
kunnande, med syfte att en individ inte ska behdva lasa det hen redan kan.

En individ kan, utan att vara inskriven i en kurs, genomféra en provning®®. Det innebér att
individens befintliga kunskaper prévas mot Skolverkets alla betygskriterier i aktuellt &mne.
Efter godkéand prévning far individen ett betyg.

En individ kan dven under vissa forutsattningar fa sitt kunnande erként genom validering®®.
Validering innebadr att synliggdra, identifiera, erkdnna och dokumentera kompetenser. Det kan
exempelvis handla om individens tidigare kompetenser och erfarenheter.

58 20 kap. 28 skollagen (2010:800), 3 kap. 7-888 forordning 60 3 kap. 218 skollagen (2010:800), 20 kap. 40-41a88
om vuxenutbildning (2010:1108) skollagen (2010:800)
59 20 kap. 7a8§ skollagen (2010:800), 2 kap. 15a8§ forordning 61 20 kap. 42-4388 skollagen (2010:800), 2 kap. 88

om vuxenutbildning (2010:1108) férordning om vuxenutbildning (2010:1108)
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Interkommunal ersattning

Om en uthildning inte ges i hemkommunen kan elever pa grundlaggande och gymnasial niva
soka utbildning i annan kommun dn hemkommunen® om man i 6vrigt uppfyller
behorighetskraven for att 1asa inom komvux.

Ett yttrande ska lamnas om den sokande har rétt till utbildning och utbildningen inte ges i
hemkommunen samt att man i 6vrigt uppfyller behérighetskraven for att ldsa inom komvux.
Ett dtagande att svara for kostnaderna ska lamnas for gymnasiala kurser/utbildningar och kan
ocksa lamnas om den s6kande med hénsyn till sina personliga forhallanden har sarskilda skal
att fa delta i utbildning hos den andra huvudmannen. Ett atagande géller &ven om den sékande
darefter byter hemkommun.

Ansodkan om interkommunal erséttning kan enbart ske till utbildningar som anordnas av
kommuner/regioner vilket innebdr att en elev inte har ratt att 1dsa en utbildning som anordnas
i annan kommun av en privat utbildningsanordnare som kommunen ej har avtal med. Ett
yttrande behovs inte om det & onddigt med hénsyn till en tidigare 6verenskommelse.

62 20 kap. 14-1588§ skollagen (2010:800), 20 kap. 21-2288§
skollagen (2010:800)
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Avstangning

Huvudman eller rektor kan besluta om att stanga av en elev helt eller delvis om®3

1. eleven agerar pa ett sadant satt att andra elevers eller personals sékerhet bedoms vara
hotad,

2. eleven med otillatna hjalpmedel eller pa annat sétt forsoker vilseleda vid beddmningen

av elevens maluppfyllelse och kunskaper,

eleven stor eller hindrar utbildningens bedrivande,

eleven utsatter nagon annan elev eller av utbildningen berord person for krankande

behandling,

eleven kan antas ha begatt en brottslig handling inom skolans omrade, eller

6. elevens uppfoérande pa annat satt inverkar negativt pa évriga elevers trygghet och
studiero.

How

o

I yrkesutbildningar dar praktik eller delar av utbildningen ar arbetsplatsforlagd kan rektor
stdnga av elev om det &r uppenbart old&mpligt att eleven deltar i det arbetsplatsforlagda
larandet.

Huvudmannen ska se till att det i ett &rende om avstéangning finns en utredning som allsidigt
klarlagger de omstandigheter som &r av betydelse for arendets bedémning.

Utredningen ska inledas omgaende och genomforas sa skyndsamt som majligt. Var och en
som antas kunna lamna upplysningar av betydelse ska horas under utredningen.®

Rektor fattar beslut enligt delegationsprotokoll. Dokumentet ”Beslut om avstdngning fran
kommunal vuxenutbildning” anvands vid avstangning.

Rektorns beslut om avstangning far i regel inte ske langre tid an tva veckor under ett
kalenderhalvar, men avstangningen kan férlangas om det bedoms som nodvandigt®®.

Overklagan

Vissa beslut som har fattats av huvudman/rektor kan individen dverklaga®®. De beslut som
oOverklagas till Skolvasendets 6verklagandendamnd é&r:

- Mottagande till kommunal vuxenutbildning

- Upphorande av utbildning

- Att pa nytt bereda kommunal vuxenutbildning

- Atagande om interkommunal erséttning

Beslut om avstangning av en elev 6verklagas till allman forvaltningsdomstol®’, det vill séga
Forvaltningsrétten i Linkoping.

For samtliga avslagsbeslut ska det framga till vilken instans eleven ager ritt att 6verklaga.

63 5 kap. 17-20 188 skollagen (2010:800) 66 28 kap. 12§ skollagen (2010:800)
64 7 kap. 48 forordning om vuxenutbildning (2010:1108) 67 28 kap. 98 skollagen (2010:800)
8 5 kap. 188 skollagen (2010:800)



