Avgiftstaxa

Avqifter for kopior och avskrifter
av allmanna handlingar

KS 2016/0882

Taxa for avgifter och kopior av allménna handlingar beslutad av
Kommunfullméktige 2017-03-27. Taxan ska tillimpas for begédran om att ta del av
allmén handling som inkommit till Norrkdpings kommun fran och med den 1 maj
2017. Ersitter tidigare beslut 1994-12-15 § 166 med tillimpning fran och med den
1 januari 1995. Taxan har uppdaterats med redaktionella dndringar den 4 augusti
2020.
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Inledning

Nar ska taxan tillampas

En enskild har ritt att ta del av en allmadn handling pa stillet, dvs. i kommunens
lokaler, utan kostnad. Den lagstadgade serviceskyldigheten enligt
forvaltningslagen (2017:900) innebér att information tillhandahalls avgiftsfritt.
Det dr dven avgiftsfritt att ta del av ett registerutdrag som limnas ut med stod av
artikel 15 Dataskyddsforordningen (GDPR) eller for en part i ett drende att ta del
av uppgifter och handlingar (partsinsyn) enligt 10 § forvaltningslagen (2017:900).

Stadsplaneringsndmndens digitala tekniska arkiv (DTA) och Stadsarkivet
tillimpar sérskilda taxor.

Den hér taxan tydliggor vilken avgift som ska tas ut inom Norrkdpings kommun
ndr ndgon begdr en kopia eller en avskrift av 6vriga allminna handlingar.

Allman handling

Grundldggande regler om allmédnna handlingars offentlighet finns i 2 kap.
tryckfrihetsforordningen (TF). Enligt dessa har var och en ritt att ta del av en
handling som forvaras hos en myndighet om den dr inkommen till myndigheten
eller forvarad dar, forutsatt att den inte omfattas av sekretess.

Med handling avses inte bara traditionella handlingar (protokoll, beslut, brev,
kartor, ritningar) utan ocksa upptagningar som kan lésas, avlyssnas eller pd annat
sétt uppfattas med tekniskt hjdlpmedel. En handling i den formen anses forvarad
hos myndigheten om den ér tillgénglig for myndigheten med den teknik som
myndigheten sjdlv anviander. En sammanstéllning av uppgifter — en sa kallad
potentiell handling — anses forvarad hos myndigheten om det gar att ta fram den
med rutinbetonade atgérder. Ofdardiga handlingar i form av forlagor och koncept
ar arbetsmaterial och didrmed inte allmdnna handlingar. Handlingar av
uteslutande privat natur ir inte heller allminna handlingar.

En begéran om att ta del av en allmén handling ska hanteras skyndsamt, i
normalfallet ska ett besked 1 utlimnandefrigan ldmnas redan samma dag som
begéran gjorts. Nagon eller ndgra dagars fordrojning kan godtas om det &r
nddvéndigt for att myndigheten ska kunna ta stdllning till om den efterfrdgade
handlingen &r allméin och offentlig.

Nér en begédran om handlingsutlimnande ror ett stort antal olika handlingar
maste myndigheten kunna be sokanden att ange vilka handlingar eller drenden han
eller hon forst vill ta del av och sedan ta fram handlingarna utifrdn dessa
prioriteringar. I de fall bestéllaren inte gor nagra preciseringar far myndigheten
sjalv avgora hur begdran ska delas upp, sjdlvklart med utgdngspunkt i
skyndsamhetskravet och offentlighetsprincipens vikt.
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Den som begir att fa ta del av en allmin handling har rétt att vara anonym och
behover inte ange syftet med begéran. Det dr endast om det behovs for att utreda
om sekretess foreligger som man kan stilla fragor kring vem personen ér och
vad han eller hon ska anvénda handlingen till.

Om en anstélld vid en myndighet har ansvar for virden av en handling, &r det i
forsta hand den anstillde som ska prova om handlingen ska limnas ut. [
tveksamma fall ska den anstéllde lata myndigheten gora provningen, om det kan
ske utan onddigt drojsmal. Végrar den anstillde att lamna ut handlingen, eller en
del av den, ska den som begir ut handlingen informeras om mgjligheten att
begira ett skriftligt beslut. Ett sadant beslut, som meddelas av myndigheten, kan
normalt dverklagas till kammarritt och ska darfor innehdlla en
overklagandehdnvisning. Vilka tjinstemén som har rétt att meddela sidana beslut
framgér av kommunens delegationsordningar.

Kommunens ratt att ta ut avgift for kopia eller avskrift av
allman handling

Varje kommun far sjélv faststélla de avgifter som ska tas ut. Att det finns en
beslutad taxa &r en forutsittning for att avgift ska kunna tas ut.

Kommunen &r bunden av sjilvkostnadsprincipen som innebér att det totala
uttaget av avgifter inte far dverstiga de sammanlagda kostnaderna for
verksamheten, och likstillighetsprincipen som i det hir avseendet framst innebar
att avgifterna méste vara enhetliga for liknande utlimnanden. Endast kostnader
for maskiner och papper fér ligga till grund for bestimmande av avgifter.
Kostnaden for framtagande och éterstéllande av allmédnna handlingar eller f6r
arbete i samband med framtagandet far inte ingd i den avgift som faststills.

Handlingar i elektronisk form

Kommunen kan, om det framstar som ldmpligt, lamna ut handlingar elektroniskt,
det vill séga via e-post (Word- eller PDF-fil) eller pa ett medium for elektroniska
handlingar (USB-minnen och liknande). Lamplighetsbedomningen ska
framfGrallt ta sikte pa integritetsaspekter, sdkerhetsaspekter samt tekniska och
praktiska aspekter som talar mot ett elektroniskt utlimnande i det specifika fallet.

Avgift for en skannad kopia syftar till att ticka kostnaden for inskanningen.
Avgift tas darfor inte ut om en inskannad handling redan finns tillgdnglig vid
enheten dir utlimnandet ska provas. Om flera samtidigt begér att f4 ut de
inskannade handlingarna ska kostnaden, i den mén det 4r mojligt, fordelas
proportionerligt pa de som Onskar ta del av handlingarna. Myndigheterna &r inte
skyldiga att bevara inskannade handlingar enbart i syfte att underlitta ett
utlamnande.

Av sikerhetsskil ska material aldrig skannas in eller sparas ned pa ett
medium som tillhandahélls av en enskild.
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Ritningar, kartor m.m.

Enligt 2 kap. 13 § forsta stycket TF dar kommunen inte skyldig att framstélla kopia
av karta, ritning, bild eller en upptagning som kan ldsas, avlyssnas eller pa annat
sdtt endast uppfattas med tekniskt hjélpmedel om svarighet méter och handlingen
kan tillhandahéllas pa stéllet.

Sadana svérigheter kan foreligga om framstéllandet av en kopia kriver omfattande
arbetsinsatser. Den enskilde ska dé istéllet ges tillfdlle att ta del av handlingen i

kommunens lokaler.

Avgifter

Avgift tas inte ut for utlimnande av allménna handlingar till offentliga
myndigheter.

Samtliga avgifter som anges nedan dr momsftia.

Avgifter for kopia (en kopierad 0-9 sidor 0 kr
handling, en handling som skannas for | 10 sidor 50 kr
elektronisk utlimnande eller en For varje sida 2 kr/sida
handling som ska skickas per e-post utdver 10 sidor

eller telefax).

Avgifter for utlimnande pa Eventuell avgift for kopian 1 enlighet

elektroniskt medium (USB-minne med ovan samt erséttning for USB-

eller liknande) minne eller liknande motsvarande
inkopsvérdet.

Avgifter for avskrift/utskrift (avskrift | 125 kr per paborjad fjardedels

av allmén handling eller utskrift av arbetstimme.

ljudupptagning)

Avgifter for bestyrkta kopior (i den 125 kr per paborjad arbetstimme samt

man kommunen &r skyldig att 2 kr for varje framstélld kopia, dock

framstélla sddan kopia) lagst 50 kr.

Avgifter for kopia av 125 kr per paborjad arbetstimme samt

videobandsupptagning ersittning for videoband motsvarande
inkopsvérdet.

Avgifter for kopia av 125 kr per paborjad arbetstimme samt

ljudbandsupptagning ersittning for ljudband motsvarande
inkopsvérdet.

Nér avgift tas ut ska myndigheten samtidigt ta ut erséttning for portokostnad,
postforskott eller annan kostnad for att skicka den begérda handlingen till
mottagaren.
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Rutiner for betalning

Bestdmmelserna i TF ger inte rétt att ta betalning i forskott. Betalning kan ske mot
postforskott, i samband med att handlingarna limnas ut eller i efterhand mot
faktura.

Den som onskar vara anonym ska ges tillfille att betala kontant.

For dterkommande bestillare kan det vara lampligt att triffa en 6verenskommelse
om fakturering, exempelvis en gang per médnad. De bestéillningar som enskilt
sedda skulle vara avgiftsfria (t.ex. for att de inte uppgér till tio sidor) ska inte
rdknas med i1 samlingsfakturan.

Betalning via postforskott kan ske i1 de fall dér bestéllaren tidigare inte betalat
faktura for utlimnande av allmén handling.



