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Valkommen till ditt viktiga uppdrag som
stallforetradare i Norrkdpings kommun!

Syftet med denna guide ar att ge dig Overférmyndarenheten arbetar pé
vagledning och stdd i ditt uppdrag samt  uppdrag av éverférmyndarnamnden.
att skapa en struktur som ska underlat- For enkelhetens skull anvander vi

ta for dig som stallféretradare. Guiden genomgadende &verférmyndarenheten
innehaller information som kan vara i hela guiden.

viktig att kanna till i inledningen av ditt
uppdrag och ar tankt att fungera som
ett stod.

| guiden anvdands genomgaende
begreppet “stallforetradare” for bade
gode man och forvaltare. Begreppet
"huvudman” anvands for den enskilde
person som har stallforetradare.

Tack for din insats!
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Checklista

Dina forsta uppgifter i uppdraget

Huvudmannens bank/er
Lamna registerutdrag.
Begar saldobesked per férordnandedatum (ingdende saldo).
Begar vardebesked pa eventuella vardepapper perérordnandedatum (se flik 3).

Kontrollera om det finns tidigare fullmakter.

Om huvudmannen sjalv kan och férstar, ska denne ta bort fullmakterna
om han/hon vill det nar det galler godmanskap.

Om huvudmannen sjalv inte har fysisk eller psykisk férmaga att ta bort
fullmakterna, kravs det ett speciellt lakarintyg som bekraftar detta i god
manskap.

En forvaltare har ratt att ta bort fullmakter.

Kontrollera om bankfack finns och gér en inventering tillsammans med en
banktjansteman.

Ordna autogiro i sa stor utstrackning som mojligt.

Ordna med 6verformyndarsparr pa alla konton férutom det konto som du som
stallforetradare anvander, sa kallat stallforetradarkonto/transaktionskonto.

Kontakta och skicka ditt registerutdrag till ber6rda myndigheter
Till exempel Foérsakringskassan, Pensionsmyndigheten, Skatteverket, socialkontoret
och andra.

Skicka in en ans6kan om handikappersattning till Férsakringskassan

Tillgangsforteckning

Lamna in en tillgangsférteckning enligt anvisning till Gverférmyndarenheten.
Skyldighet att lamna en tillgdngsférteckning galler inte vid byte av stallfére-
tradare (se flik 3).

Anmalan om sarskild postadress
Anmalan om sarskild postadress (Skatteverkets blankett SKV 7844) ska gbéras om
det behovs.

att det i ett godmanskap kravs huvudmannens samtycke, om han eller
hon kan lamna ett sddant, for att omdirigera post samt att 6ppna post stalld till
huvudmannen.



Kontakta rakningsavsandare
Skicka garna ditt registerutdrag till aktuella rakningsavsandare, till exempel
Norrkdpings kommun, hyresvard, apotek, telefonbolag, tidningar och andra.

Budget och I6pande ekonomi

Uppratta om mojligt en budget tillsammans med din huvudman, hitta system
for dverlamning av kontanter/éverféring via konto av fickpengar till huvudman,
boende och annat.

Kontakta Kronofogdemyndigheten och eventuellt inkassobolag for att
kontrollera om det finns skulder.

Huvudmannens boende

Forklara din roll som stéllféretradare och ta reda pa vem som ar kontakt
man pa boendet.

Skicka/lamna ditt registerutdrag.

Unders6k huvudmannens férsakringar och se till att din huvudman har till
exempel giltig hemfdrsakring, olycksfallsforsakring och andra.

Unders6k om huvudmannen har anhériga och tag eventuellt kontakt med
dem.

Undersok huvudmannens behov av bistand/stod, till exempel hemtjanst,
fardtjanst och andra.

Kontrollera om det finns mojlighet att fa bidrag till din huvudman alternativt
pengar fran fonder och stiftelser.



Registerutdrag

Din legitimation som stéllforetradare

Registerutdrag fungerar tillsammans med ditt eget identitetsbevis som en
legitimation i kontakt med myndigheter, banker, boenden och andra.

Pa registerutdraget framgar vilken typ av uppdrag det rér sig om, god man eller
férvaltare, nar uppdraget startade och uppdragets omfattning. Huvudmannens
och stallféretradarens personuppgifter finns ocksa med pa registerutdraget.

Efter det att tingsratten fattat beslut om att anordna stallféretradarskap och
férordnat en stallforetradare, skickar 6verférmyndarenheten ett registerutdrag
till dig.

Om du tar 6ver ett redan befintligt darende far du ocksa ett registerutdrag.

Kom ihag

Anmal alltid dndrade folkbokféringsuppagifter till dverférmyndarenheten

for din huvudman eller dig sjalv. Det ar ocksa viktigt att du anmaler om
du andrar din e-postadress eller telefonnummer.




Tillgangstérteckning

En forteckning 6ver huvudmannens tillgangar och skulder.

Kort om

Tillgangsforteckningen ar utgdngspunkten for din redovisning av uppdraget
och darfor ar det viktigt att det blir ratt belopp och ratt datum.

Det datum som du ska redovisa och som alla verifikationer ska bekréafta
hittar du pa ditt registerutdrag under rubriken “férordnandet géller fran
och med”.

Per det datum du férordnades ska du inom tva manader Iamna in en férteckning éver
din huvudmans tillgdngar och eventuella skulder, férutsatt att forvalta egendom ingar i
uppdraget som stallféretradare.

Samtliga tillgdngar och eventuella skulder som huvudmannen har per férordnandeda-
gen ska redovisas i tillgangsférteckningen. Samtliga uppgifter ska styrkas med verifika-
tion.

Losore ska endast tas med i tillgangsférteckningen om det ar ndgon speciell egendom
av stort varde som till exempel konstféremal, antikviteter eller liknande.

Fastighet eller bostadsratt tas upp i tillgangsférteckningen utan varde. Det ar bara som
en information att det finns

Tillgangsférteckningen ligger till grund for upprattande av den férsta redovisningen.
Darfor ar det viktigt att du sparar en kopia av den.

Om overférmyndarenheten gor nadgon korrigering far du en kopia, sa att du kan ta
hansyn till korrigeringen nar du ska géra din férsta redovisning.

Nar du ar pa banken forsta gangen

Lamna ditt registerutdrag.

Hamta saldo- och vardebesked. De ska visa det saldo och varde som var den dagen
du tilltradde som stallféretradare. Gar du in pa banken den 30 maj och du tilltradde
dem 25 maj maste du vara tydlig med att saldot och vardet ska vara per den 25 maj.



Se till att alla konton ar 6verférmyndarsparrade forutom det som du disponerar. Det
finns banker som av tekniska skal inte kan sparra huvudmannens konto om det till
exempel finns ett bankkort kopplat till kontot.

Se dver om du behdver dppna ett konto som huvudmannen ska anvanda. Det ar inte
att rekommendera att du och din huvudman anvander er av samma konto.

Pa det konto som du disponerar ska inkomsterna och utgifterna behandlas. Du gér
regelbundna 6verforingar till huvudmannens fickpengskonto och ifran det kontot gor
huvudmannen sina privata inkép. Detta for att skydda huvudmannens integritet.

Detsamma galler om du lamnar kontanter till huvudmannen eller ett boende. Gl6m
inte att ta kvitto varje gang du lamnar kontanterna, vare sig det ar till huvudmannen
eller boendet.

P& det konto som du disponerar far det finnas hogst 25 000 kronor. Overstigande
summa ska flyttas till ett dverférmyndarsparrat konto.

§

Fordldrabalken 14 kap 1 §

Blanketten “Tillgangsforteckning” (tillsammans med underlag som bekraftar tillgangar och
skulder) ska lamnas in till Overférmyndarenheten inom tvd manader frén det datum som
du blev stallforetradare. Om det inte sker kan 6verférmyndarenheten foreldgga vid vite
(boter). Vitesbeloppet ar 5 000 kr.

Overférmyndarenheten kan déarefter besluta att du inte far vara kvar som stallféretradare
utan tillsatter en ny.




Tillgangar, skulder, banktillgodohavanden,
deklarationer och arsbesked

Det ar viktigt att ha kontroll pa din huvudmans tillgangar och skulder.

Spara darfor alltid de uppgifter som du far fran banker, kreditinstitut, inkassobolag
och kronofogdemyndighet.

Patraffar du till exempel kontanter eller testamente, satt in kontanterna pa ett bank-
konto. Testamente ska du inte ta del av, utan lagga det pa en sa saker plats som
maijligt i huvudmannens hem eller om det finns ett bankfack.

Arvdabalken 10 kap § 4
En stallfértradare far aldrig bevittna sin huvudmans upprattande av testamente.

Du som stallféretradare kan for din huvudmans rékning gora vissa placeringar av
huvudmannens pengar. For vissa av dessa placeringar, som till exempel kdp av aktier,
kravs overféormyndarenhetens samtycke.

Pengar som inte placeras, och som inte heller omedelbart beh&éver anvandas, ska
goras rantebarande genom att sattas in hos bank eller kreditmarknadsforetag och
overférmyndarsparras.

Om din huvudman har skulder, ska du ta kontakt med till exempel inkassoféretag och
underséka om ni kan goéra en avbetalningsplan.

Du kan aven kontakta Norrképings kommun, Budget- och skuldradgivningen, foér
att undersdka maijligheten till skuldsanering.



Beslut om inkomster och ersattningar

Det ar viktigt att ha kontroll pa din huvudmans tillgangar och skulder.

Det ar viktigt att ha inkomstuppgifter och ersattningar tillgangliga, till exempel
l6nespecifikationer, ersattning fran Forsakringskassan, Pensionsmyndigheten och
sa vidare. Aven eventuella 6verklaganden av inkomstbeslut.

Kom ihag att spara kontrolluppgifter. Kopior av dessa ska skickas med den éarliga
ekonomiska redovisningen.

Kom ihag

Alla rakenskaper, kassabdcker och originalverifikationer ska hallas tillgangliga
av god man eller forvaltare, sa lange denne ar aktiv i uppdraget eller under
den 10 driga preskriptionstiden.

Efter avslutat uppdrag ska rakenskaper och verifikationer behallas i tre ar
och darefter dverlamnas till den som ar behdrig att ta emot dessa.

Foraldrabalken 12 kap 5 §

Formyndare, gode mén och forvaltare skall fortlépande fora rakenskaper éver sin for-
valtning och géra anteckningar om sina atgarder i évrigt. Foraldrar ar dock skyldiga
att fora rékenskaper och géra anteckningar endast i den utstrackning som kan anses
behdvlig med hansyn till egendomens omfattning och omstdndigheterna i vrigt. Lag
(1994:1433).

Foraldrabalken 12 kap 15 §

Talan om ersattning enligt 14 § ska vackas inom tre ar fran det att handlingar som anges
i 16 kap 8 § har lamnats 6ver till den som &r behoérig att ta emot redovisning for forvalt-
ningen. Om talan inte vacks inom namnda tid, &r taleratten forlorad. Detta géller inte,
om stallféretradaren har gjort sig skyldig till brottsligt forfarande.

Foraldrabalken 14 kap 23 §

Nar en férordnad férmyndare, god man eller forvaltare frantrader sitt uppdrag, skall han
eller hon halla sina rékenskaper och 6vriga handlingar som rér férvaltningen tillgangliga for
granskning. Om det behdvs, skall Gverférmyndaren bestamma tid och plats fér en sadan
granskning.

2 stycken. Sedan tiden for att vacka talan enligt 12 kap 15 § har gatt ut eller, om talan har
vackts, det finns en dom i ersattningsfragan som vunnit laga kraft, skall rékenskaper och
ovriga handlingar som ror forvaltningen lamnas 6ver till den som ar behorig att ta emot
redovisning 6ver forvaltningen. Lag (1994:1433).
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Foraldrabalken 16 kap 8 §
Overlédmnande av handlingar vid granskningens slut

16 kap 8 § Sedan Gverférmyndaren har granskat férmyndarens, gode mannens eller for-
valtarens slutrakning, skall rakningen samt de forteckningar, arsrakningar och handlingar
enligt 15 kap 3 och 8 §§ som férvaras hos éverférmyndaren lamnas Gver till den som ar

behérig att ta emot redovisning for forvaltningen.

2 stycken Om stallforetradaren inte &r skyldig att lamna slutrékning nar stallforetradarska-
pet upphdr, skall Gverférmyndaren l1dmna 6ver de évriga handlingar som anges i férsta
stycket till den som &r behorig att ta emot redovisning for férvaltningen, om denna person
eller den avgdende stallféretradaren begar det eller dverférmyndaren har gjort anteckning
om anmarkning enligt 5 § pa handlingen.

3 stycken Om handlingar som avses i forsta eller andra stycket har lamnats till en ny
stallforetradare, skall denne inom tva manader darefter aterlamna handlingarna till Gverfor-
myndaren. Overférmyndaren skall skriftligen upplysa stéllféretradaren om denna skyldighet
nar handlingarna lamnas ut.

4 stycken Om en stallforetradares forvaltning har godkants av den enskilde eller av en ny
stallforetradare innan han eller hon har fatt del av de handlingar som avses i forsta eller
andra stycket, ar godkannandet utan verkan. Lag (1994:1433).

Foraldrabalken 16 kap 8 §
Behorig mottagare

1. Godmanskapet/forvaltarskapet har upphort genom beslut av domstol
Redovisningshandlingarna skickas till den féredetta huvudmannen i rekommenderat for-
sandelse med mottagningsbevis.

2. Godmanskapet/forvaltarskapet har upphort genom beslut av domstol och er-
satts med forvaltarskap/godmanskap genom beslut av domstol
Redovisningshandlingarna skickas till huvudmannen i rekommenderat férsandelse med
mottagningsbevis.

3. Huvudmannen har avlidit

a. Huvudmannen har en efterlevande maka/make: redovisningshandlingarna skickas
till makan/maken.

b. Huvudmannen har bréstarvingar som delagare: redovisningshandlingarna skickas
till ndgon av dessa.

¢. Huvudmannen har upprattat testamente dar det ingar bade legatarier och univer-
sella testamentstagare: redovisningshandlingarna skickas till den eller ndgon av de
testamentstagarna da endast dessa ar dddsbodelagare.

d. Huvudmannen efterldmnar inga legala dodsbodeldgare och har heller inget upp-
rattat testamente: redovisningshandlingarna skickas till Allmanna arvsfonden.
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Ovriga utbetalningar

Din huvudman har kanske ratt till fondmedel eller andra ersattningar.
Till exempel premier fran férsakringsbolag, fondmedel eller ersattning
vid daglig verksamhet.

Information om fonder hittar du pa internet, Region Ostergétland/landstinget,
hos olika féretag och féreningar/férbund, lansstyrelsen med flera. Kanske just din
huvudman kan vara i malgruppen fér ndgon av dem.

P& Norrképing kommuns hemsida (sékord stiftelser) finns det information om olika
stiftelser man kan séka medel fran.

Stadsbiblioteket i Norrképing har en databas, éver olika fonder, som heter
Global Grant.

Svenska kyrkan och olika hjalporganisationer har ocksa majlighet att ge medel
till olika malgrupper.
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Redovisning

Varje ar ska du redovisa din huvudmans inkomster och utgifter som
han eller hon har haft under kalenderaret.

Den forsta redovisningen omfattar tiden fran det datum du blev férordnad till och
med den 31 december. Datum for ditt férordnande hittar du pa registerutdraget
under rubriken “Férordnandet galler fran och med”. Du ska dven lamna in en redo-
gorelse som beskriver uppdraget under samma period som redovisningen.

Blanketter hamtas pa kommunens hemsida

Skriv éverférmyndarenheten i sokrutan och alla blanketter som avser éverférmyndaren-
heten kommer fram. De blanketter du ska anvanda finns samlade under “Redogérelse
och redovisning i vuxenarenden”.

Det ar bara det konto som du disponerar som ska redovisas i detalj, resterande konton,
vardepapper, fonder med mera redovisas utanfor ram, det vill séga som en upplys-
ning till dverférmyndarenheten (se ifylld blankett).

Det dr viktigt att du sparar en kopia av den redovisning som du ldmnar in, sa att du
har de uppgifter du behover till nasta redovisning.

Granskas redovisningen utan anmarkning far du ett arvodesbeslut som bekraftelse.

Detsamma galler om du inte begar arvode, ett meddelande om att redovisningen ar
granskad utan anmadrkning.

§

Enligt 14 kap 15 § foraldrabalken (FB) ar du som stallféretradare skyldig att varje ar
ldmna en redovisning och en redogérelse senast den sista februari.

Om det inte sker kan Overférmyndarnamnden féreldagga vid vite (boter). Vitesbeloppet
ar 5000 kr. Overférmyndarnamnden kan darefter besluta att du inte far vara kvar som
stallféretradare utan tillsatter en ny.
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Kontoutdrag

Kom ihag att spara kontoutdrag foér varje manad.

Tillsammans med redovisningsblanketten (kallas hddanefter blankett/-en), ska
kontoutdrag fran det konto som du disponerar bifogas. Kontoutdragen ska visa
hela perioden som du redovisar. Kontoutdragen ersatter inte kassaboken.

Har du tillgang till internetbank drar du sjalv ut kontoutdrag varje manad pa det
konto som du disponerar.

Om du inte har tillgang till internetbank, se till att banken skickar kontoutdrag till dig
varje manad pa det konto som du disponerar.

Overférmyndarenheten accepterar kontoutdrag fran bankkontor eller
internetbank sa lange féljande information framgar av utdragen:

Bankens namn
Kontoinnehavare
Kontonummer
Samtliga transaktioner

Saldo efter varje transaktion

Nar du drar ut kontoutdragen eller banken skickar dem till dig och du ska bokféra
manadens transaktioner i kassaboken, passa da pa att klassificera de olika transaktio-
nerna pa kontoutdraget.

Du anvander till exempel gul dverstrykningspenna till hyra, grén for hemtjanst eller du
skriver referensnumren bakom transaktionerna pa kontoutdraget.

Du anvander dig av samma farg eller referensnummer under hela aret for en specifik
typ av transaktioner. Anvander du dverstrykningspenna markera pa redovisningen
vilken kostnad respektive farg avser.

Referensnumren hittar du i blanketten pa sidan 3 under utgifter.

Blanketten ar autosummerande.

Fyll'i alla personuppgifter pa forsta sidan. Glém inte att fylla i vilken period som avses
och att det dr en drsredovisning.
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TILLGANGAR den 2020-03-01 (Ar, manad, dag for redovisningens start)

Fyll i det datum som redovisningen bérjar. Om det ar férsta gangen du gor en
redovisning, ska du ange det datum som du blev férordnad.

Du uppger det konto som du disponerar, med kontoslag och hela kontonumret,
pa foérsta raden under det gra faltet.

Under rubriken "“Ovriga konton, vardepapper med mera utanfér ram” uppger du
resterande tillgangar till exempel huvudmannens eget konto, sparkonto med
mera. Kontoslag och kontonummer ska anges. Aktier, fonder, obligationer

med mera noterar du ocksa har.

Fastighet eller bostadsratt uppger du utan varde i belopp. Kom ihag att skicka en
kopia av det senaste taxeringsvardet.

INKOMSTER under redovisningsperioden

Under rubriken 16n, pension, aktivitetsersattning, sjukersattning med mera raknar du
ihop den totala skattepliktiga inkomsten fér perioden.

Det ar beloppet innan skatt som ska anges.

Forsorjningsstodd, bostadstilldgg, bostadsbidrag, underhallsbidrag, handikappersatt-
ning, habiliteringsersattning ar inte skattepliktiga inkomster och far darfor inte raknas
ihop med till exempel pension eller aktivitetsersattning. De ska redovisas under res-
pektive rubrik.

Bankrantor, utdelningar pa vardepapper och skatteaterbaring redovisas bara om de
gar in pa det konto som du disponerar

Ovriga skattefria inkomster. Har redovisar du om din huvudman har fatt medel ur
nagon fond som du har ansékt om. Det kan vara gavor som huvudmannen fatt,
aterkop eller aterbaring

Du far inte redovisa 6verféringar fran huvudmannens egna konton under den har
rubriken, utan de redovisas under rubriken " Overféringar fran huvudmannens konton”.

Ovriga inkomster utanfér ram

Har redovisar du om en storre summa pengar har gatt in pa ett dverférmyndarsparrat
konto. Det kan vara arv, forsaljning av fastighet eller bostadsratt med mera.

Nu ska rutorna SUMMA INKOMSTER (B) och SUMMA TILLGANGAR OCH INKOMSTER
(A+B) vara ifyllda med automatik.
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UTGIFTER under redovisningsperioden

Hyra/vardavgift. Om din huvudman bor pa ett boende redovisar du det totala
fakturabeloppet fér boendet. Du ska inte dela upp den pa hyra, hemtjanst och
levnadsomkostnader (mat)

Inkomstskatt. Har redovisar du den totala inkomstskatten for hela perioden.

Skatt pa bankrantor och utdelningar. Om rantan eller utdelningen har gatt in pa det
konto som du disponerar och det har betalats skatt pa dessa, ska du redovisa den
kostnader har.

Restskatt eller fyllnadsinbetalning redovisas har.
Hemtjanst. Bor din huvudman i egen bostad och har hemtjanst, redovisar du det har.

Levnadsomkostnader. Om du betalar en faktura till kommunen som galler enbart
mat, redovisas det har. Ovriga kostnader som kan redovisas under rubriken &r till
exempel:

Kortinkdp gjorda pa det konto som du disponerar
Tidningsprenumeration, busskort

Sjukvard/mediciner/tandvard/fotvard. Kostnader for sjukhusvistelser, lakarbesdk och
medicininkdp fran apotek.

El, TV, internet. Fakturor fran elbolag, mobilabonnemang, bredband, kabel-TV,
med mera redovisas har.

Overféringar till huvudmannens egna konton eller kontanter.

Har redovisas alla éverféringar som har gatt till huvudmannens eget fickpengskonto,
om du har fort éver medel till ett konto som boendet disponerar, om du har fort éver
medel till ett sparrat konto, sparande, eller lamnat kontanter till huvudmannen eller
boendet.

Nar du gor éverféringar via internet, kom ihag att du ska skriva mottagande kon-
tonummer. Det far inte sta dverforing via internet eller bara éverforing eller vad det
avser till exempel cigaretter, harschampo.

Arvode till stallféretradare. Om huvudmannen sjalv betalar arvodet ska det redovisas
har inklusive sociala avgifter. Det vill séga det totala beloppet som star pa fakturan

Hemforsakring. Det ar av storsta vikt att huvudmannen har en hemférsakring och det
redovisar du har.

Avbetalning skulder. Har redovisar du alla avbetalningar till inkassobolag, kronofog-
den, om kronofogden drar direkt pa 16n, aktivitetsersattning eller pension, skuldsane-
ring med mera oavsett vad skulderna avser.

Bankkostnader. Det kan till exempel vara uttagskostnader, manads- eller drskostnad
for bankkort och internetbank, bankgiro med mera.

Ovriga férsakringar. Till exempel olycksfallsférsakring, djurforsakring, bil- eller moped-
forsakring med mera
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Ovriga utgifter utanfor ram

Har redovisas till exempel maklararvode, skatt pa ranta och utdelningar som har gatt
in pa ett annat konto an det som du redovisar.

TILLGANGAR den 2020-12-31 (Ar, manad, dag for redovisningens slut)

Du uppger det konto som du disponerar, med kontoslag och kontonummer,
pa férsta raden under det gra faltet.

Under rubriken " Ovriga konton, vardepapper med mera utanfor ram” uppger du
resterande tillgangar till exempel huvudmannens eget konto, sparkonto med mera.
Kontoslag och kontonummer ska anges. Aktier, fonder, obligationer med mera
noterar du ocksa har.

Fastighet eller bostadsratt uppger du utan varde.

Nu ska rutorna SUMMA UTGIFTER (C) och UTGIFTER SUMMA TILLGANGAR OCH (C+D)
vara ifyllda med automatik.

Under summa utgifter och tillgangar (C+D) finns en gul ruta till vanster. Nar redovis-
ningen ar ifylld och klar ska differensen bli 0.

Om du anvander ett bokféringsprogram ska tillgangar redovisas pa samma satt som
nar du anvander var blankett. Kontoplanen ska vara densamma som i var blankett.

Alla verifikationer som bifogas redovisningen ska vara kopior. Originalen sparar du som
stallforetradare.

§

Foraldrabalken 14 kap 12 §
For dig som stallféretradare rader totalt gavoférbud (14 kap 12 § FB).

Undantaget: Stéllforetradaren kan ombesorja att for den enskildes rékning ge bort
personliga presenter (vars varde inte star i missforhallande till den enskildes ekonomiska
villkor). Det betyder julklappar, fodelsedagspresenter med mera till normala varden.

Nar stallforetradaren ansdker om uttags-medgivande for sddana presenter, ska Gverfor-
myndarenheten goéra en skalighetsbedémning
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Kassabok

Som stallforetradare ska du I6pande fora kassabok 6ver din huvud-
mans inkomster och utgifter. Som stallféretradare ska du ocksa kunna
styrka varje transaktion med en verifikation eller kvitto.

| kassaboken ska varje transaktion bokféras. Nar du gér bokféringen fér manaden,
passa da pa att gora klassificeringen av transaktionerna pa kontoutdraget och skriv
dit det referensnummer fran redovisningsblanketten som avses eller markera med
farger.

Tank pa att begara kvittenser om du lamnar éver kontanter till huvudmannen sjalv
eller till personal pa boende. Kvittenserna dr verifikationer som ska sparas.

Av Foraldrabalken 12 kap 5 § framkommer bland annat foljande;
"Férmyndare, gode man och forvaltare skall fortlépande foéra rakenskaper ver sin
férvaltning och goéra anteckningar om sina dtgarder i dvrigt”.

§

Foraldrabalken 12 kap 9 §

Overférmyndarenheten kan nar som helst under &ret, i pagéende uppdrag, begara in
uppdragets kassabok och verifikationer. Det ar darfor viktigt att du som stéllféretradare
har god ordning pa dessa.

Kontoutdrag ersatter inte din skyldighet att som stéllforetradare féra kassabok och
kunna lamna verifikationer.
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Kontrakt och avtal

Ar du stéllféretradare och din huvudman bor i en ligenhet kan du,
om det behovs for ditt uppdrag, meddela hyresvarden om ditt
stallforetradarskap.

Det ar viktigt att komma ihdg att huvudmannen vid godmanskap fortfarande har sin
rattshandlingsférmaga kvar och kan teckna avtal och kontrakt. God man ska inte
gbra mer an vad uppdraget kraver eller sddant som huvudmannen klarar av att gora
sjalv.

Kan du inte fa ta del av hyreskontraktet genom din huvudman, be hyresvdarden om
en kopia.

Kom ihag

Vid férvaltarskap har huvudmannen ingen eller begransad rattshandlings-
férmaga och avtal som huvudman skriver pa kan bli ogiltiga.

Darfor ar det vid forvaltarskap viktigt att till exempel hyresvarden kanner till
att en person har forvaltare.
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Forsakringar

Till exempel hemforsakring, allrisk eller olycksfall. Det ar din skyldighet
som stallforetradare att se till att huvudmannen har en hemférsakring
som galler.

Hemfdrsakringen ar en mycket viktig férsakring och bor tecknas dven om
huvudmannen tycker att han/hon inte dger nagot av varde.

Hemforsakringen bestar egentligen av flera olika férsakringar som dels kan
ersatta skador pa privat egendom, dels ge ersattning om huvudmannen sjalv
skadas eller blir skadestandsskyldig.

Forutom ersattning for stulna eller forstérda dgodelar kan hemférsakringen aven
ge till exempel rattsskydd.

Undersok dven andra behov av forsakringar, till exempel olycksfallsférsakring.

Kom ihag

Om huvudmannen har hemtjanst eller har lanat ut en nyckel till ndgon
annan, tank pa att lagga till "6ppen stéld” i hemférsakringen.

Om huvudmannen vdgrar hemfdrsakring, dokumentera det val. Be huvud-
mannen att skriva under ett dokument dar hen talar om sin 6nskan att inte
teckna nagon hemforsakring.
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Bouppteckning och arvskifte

Om huvudmannen féormaga att foretrada sig sjalv.

Om din huvudman ar dédsbodeldgare i ett dédsbo maste du ténka pa att detta kra-
ver sarskild handlaggning och samtycke av éverférmyndarenheten.

Nedan finner du en anvisning och checklista éver vad du ska ténka pa vid en boupp-
teckning och arvskifte.

att du som stallféretradare och deldgare i samma dédsbo som din huvud-
man inte kan féretrada huvudmannen. Overférmyndarenheten méste i sddana fall
tillsatta en god man enligt 11 kap 2 § Foéraldrabalken som foretrader huvudmannen i
just denna rattssak.

Fordldrabalken 15 kap 6 §

Stallfretradaren far inte gdra arvsavstaende fér huvudmannens rakning. Stallforetradaren
ska endast ta del av, inte godkanna ett testamente. Ett testamente kan innebara att du
som stallféretradare maste gora forbehall for laglott.

Ska en bostadsratt eller fastighet saljas kravs 6verférmyndarenhetens samtycke. Se
anvisningar angaende kdp och férsdljning av fastigheter eller bostadsratt under flik 12.

Arvskifte ska ske sa snart som majligt och sarskild arvskifteshandling upprattas. Har
arvskifte inte skett inom sex manader fran det att bouppteckning har upprattats, ska
en skriftlig redovisning lamnas till dverférmyndarenheten om varfor det inte skett.

Stallféretradare ska ta emot forslag till arvskifte, godkanna och éverlamna detta till
overférmyndarenheten for slutligt godkdnnande.

Samtliga 6vriga dodsbodeldagare ska ha godkant arvskiftet innan det sands till dver-
férmyndarenheten i original.

Sa snart skiftet ar verkstallt genom att den enskilde erhdllit arvet pa ett éverférmyn-
darsparrat bankkonto eller, om det galler en fastighet, lagfart beviljats ska gode
stallféretradaren redovisa detta till dverférmyndarenheten.

| de fall make/maka avlider och den efterlevande parten ar ensam arvtagare kravs
inget arvskifte.
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Om god man ar férordnad for endast denna rattshandling ska redovisning till Gver-
férmyndarenheten ske genom kontoutdrag eller annat som visar att medlen ar éver-
forda till konto i den efterlevandes namn.

Om god man ar férordnad fér endast denna rattshandling glém inte att begdra dig
entledigad nar ditt uppdrag ar slutfort.

Checklista

For att dverférmyndarenheten skall kunna fatta beslut om samtycke maste féljande
underlag finnas (och ska saledes skickas in till dverférmyndarenheten):

Fyll i blanketten ”Ansdkan om éverférmyndarnamndens samtycke”.
Bouppteckning (registrerad vid skattemyndigheten).

Eventuellt testamente.

Arvskifte som godkants av samtliga dodsbodeldgare i original.

Nar arvskifte gjorts ska bevis om insattning pa éverférmyndarsparrat konto skickas till
overférmyndarenheten.
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Bouppteckning och arvskifte

Om huvudmannen formaga att foretrada sig sjalv.

Nar huvudman har férmaga att forsta och underteckna arvskifteshandling sjalv ska
stallféretradaren endast bevaka huvudmannens ratt i samband med bouppteckning
och arvskifte.

att stallféretradaren inte ska skriva under nagra handlingar gallande
arvskifte.

Overférmyndarensenhetens samtycke behévs inte d& huvudman sjélv skriver under
arvskifte.

Nar huvudman sjalv undertecknar arvskifte énskar éverférmyndarenheten in
féljande handlingar:

Kopia pa bouppteckning
Kopia pa underskrivet arvskifte
Bevis pa att arvslott ar insatt pa konto som ar férsett med dverférmyndarsparr
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Forsaljning av fastighet eller bostadsratt

Om huvudmannen inte kan foéretrada sig sjalv.

Nar det blir aktuellt med fraga om forsaljning av fastighet eller bostadsratt ska denna
manual foljas av stallféretradare. Endast registrerad fastighetsmaklare far genomféra
férsaljningen.

Kontakta éverférmyndarenheten sa fort en férsaljning blir aktuell.

Sahar gar det till

1. Ansdkan om éverférmyndarenhetens samtycke ska sandas in i god tid av stallfore-
tradaren. Blankett och e-tjanst finns pa Norrkdpings kommuns hemsida:
www.minasidor.norrkoping.se/oversikt/overview/630

En beskrivning av omstandigheterna varfor fastigheten ska saljas ska fyllas i och dven
ratt kryssalternativ vad ansdkan handlar om. Till denna ska aven varderingsintyg fran
(helst tva) maklare bifogas och beslut om annat permanent boende eller kopia pa
hyres-kontrakt.

Om e-tjanst fér ansdkan anvands kan handlingarna skannas och sandas elektroniskt
till 6verférmyndarenhetens e-post overformyndarenheten@norrkoping.se.

Overférmyndarenheten inhdmtar yttrande fran huvudmannen, om denne kan héras,
och fran anhoriga.

2. Forsaljningen ska ske pa den 6ppna marknaden och inkludera annonsering.

Nar kdpekontraktet upprattas maste detta vara forsett med villkor att dverlatelsen
ska godkannas av 6verférmyndarenheten. Till kontraktet ska dven taxeringsbevis,
budlista och gravationsbevis (som visar vilka pantbrev som ar uttagna) bifogas. Om
saljaren ar deldgare i ett dodsbo ska dven en registrerad kopia av bouppteckning
bifogas.

3. Stallforetradaren ansvarar for att en bestyrkt kopia av képekontraktet, med kdpa-
res och saljares namnteckningar, kommer éverférmyndarenheten tillhanda tillsam-
mans med ovan namnda taxeringsbevis, budlista och gravationsbevis.

4. Overformyndarenheten fattar darefter ett beslut om samtycke till férsaljning och
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beslutet sands till stallféretradaren som ansvarar for att detta kommer maklaren
tillhanda. Beslutet skrivs ut med besvarshanvisning.

Efter genomfoérd fastighetsforsaljning ska stallféretradaren redovisa kdpeskillingen
till dverférmyndarenheten senast tva veckor efter tilltradet.

K&peskillingen ska vara insatt pa konto med éverférmyndarsparr och kopior av
likvidavrakning och insattningskvitto sandas till dverférmyndarenheten.

Nar det galler godmanskap som endast omfattar bevaka ratt vid fastighetsforsalj-
ning galler ovanstdende utom att kdpeskilling satts pa spdrrat konto.

Om den gode mannen enbart ar férordnad fér uppdraget att bevaka ratt vid for-
saljningen ska denne begara sitt entledigande samtidigt som képeskillingen redo-
visas.

Redogorelse éver nedlagd tid i arendet ska lamnas in till dverférmyndarenheten vid
eventuell begaran om arvode.
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(WA B

Forsaljning av fastighet eller bostadsratt

Om huvudmannen kan foretrada sig sjalv.

Om huvudman har férmaga att férsta samt sjalv underteckna képekontrakt, ska stall-
foretradaren endast bevaka huvudmans ratt i samband med forsaljning.

Overférmyndarenheten ska ha in féljande handlingar nar huvudman sjélv undertecknar
kdpekontrakt:

= Kopia pa underskrivet kopekontrakt.

i Bevis pd insattning av handpenning samt koépeskilling.

© Handpenning samt kdpeskilling ska sattas in pd konto som ar férsett med dverfor-
myndarsparr.

Kom ihag

Stallféretradaren ska i dessa fall inte skriva under nagra handlingar som

galler forsalining av fastigheten. Overférmyndarenhetens samtycke behévs
inte dd huvudman sjalv undertecknar kdpekontrakt.
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Extraordinar insats

Kort om

Ansodkan om extraordindr insats med uppskattad tidsatgang och antal
kilometer ska alltid ske innan insatsen utférs. Om den uppskattade tids-
och kilometeratgangen inte racker till ska en ny ansdkan lamnas in innan
beviljad tid och antal kilometrar éverskrids.

Overférmyndarenheten betalar inte ut arvode for tid och kilometer-
ersattning om ansdkan kommer in i efterskott eller om det som beviljas
Overskrids utan att en ny ansékan gors och beviljas.

Kontakta éverférmyndarenheten nar det blir aktuellt.

En extraordindr insats ar en insats som gar utdéver det som normalt ingar i stallféretra-
darskapet. Det kan vara flytt, kop eller férsaljning av bostad, bouppteckning, arvskif-
te eller domstolsférhandling. Om du ska hjalpa din huvudman med ndgot av detta
kan du ansdka om extraordinar insats.

Observera att vid flytt, dar huvudmannen inte har medel att betala flyttfirma, ska
ansdkan om ekonomiskt bistand for flyttkostnader ske forst och beslutet bifogas
ans6kan om extraordindr insats.

Vid extraordindra insatser som galler sarskilda insatser rérande bevaka ratt sasom att
ndrvara vid domstolsférhandling eller vid polisutredning, kan istallet férlorad arbetsin-
komst ersattas. Till redogdrelsen ska l6nespecifikation som visar den forlorade arbets-
tiden bifogas.

Ansdkan om extraordindr insats ska goras i férvag, det vill sdga fére det att insatsen
utfors. Det finns en sarskild ansdkningsblankett som skickas till dverférmyndaren-
heten. Pa blanketten uppskattar du hur manga timmar insatsen tar och hur manga
kilometer du behoéver kéra med egen bil. Du far sedan ett preliminart besked fran
overférmyndarenheten.

Nar du har utfort insatsen skickar du in en sarskild redogérelseblankett. Dar ska det
framga vad din extraordindra uppgift bestatt av och hur mycket tid du lagt ned, samt
antal kilometer du kort i samband med insatsen.

Du kommer sedan att fa arvode for din insats. En timpenning utgar som ar 0,4 % av
prisbasbeloppet.
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Arvoden till stallforetradare

Foraldrabalken 12 kap 16 §
Forordnade gode méan och forvaltare har ratt till ett skaligt arvode for uppdraget och
ersattning for de utgifter som har varit skdligen pakallade for uppdragets fullgérande.

Bakgrund

Arvode till stallféretradare beslutas av 6verférmyndarnamnden enligt bestammelser i
foraldrabalken 12 kap 16 §. Arvode och kostnadsersattning ska vara skalig mot bak-
grund av vad som har varit rimligt for att fullgéra uppdraget.

Ideellt uppdrag

| forarbeten har lagstiftaren uttalat att uppdrag som god man eller forvaltare till viss
del &r ideella. Darmed kan stallforetradare inte forvanta sig att fa ersattning som kan
jamstallas med 16n som omfattar allt som utforts fér huvudmannen.

Arvode for god man och forvaltare

Utgangspunkten vid arvodering ar vilka delar (bevaka ratt, forvalta egendom, sérja
for person) stallféretradaren har i uppdraget. Vilka delar som ingar i uppdraget har
beslutats av tingsratten och star pa det sa kallade registerutdraget stallforetradaren
har fatt fran déverférmyndarenheten.

Beskrivning av de tre delarna

Att férvalta egendom innebar att stallféretradaren forvaltar den egendom som tillhor
huvudmannen. | de flesta fall handlar det om att skéta vardagsekonomin, betala rak-
ningar, hantera inkomster och utgifter, lamna fickpengar till huvudmannen sjalv eller
till boendet, ta hand om pension och eventuella bidrag, férvalta kapital om sadant
finns. Finns det vardehandlingar, fastigheter eller liknande ingar aven férvaltning av
dessa samt att se till att huvudmannens egendom ar tillfredsstallande férsakrad. |
foraldrabalkens regler anges att den enskildes medel i skalig omfattning

ska anvandas for dennes uppehalle, utbildning och nytta i 6vrigt.

Vad som faller under att bevaka ndgons ratt kan se olika ut beroende pa uppdraget.
Utgangspunkten maste vara huvudmannens hjalpbehov och situation i évrigt. | stort
handlar det om att se till att huvudmannen far de insatser som denne har ratt till fran
samhallet. | de flesta fall handlar det om att bevaka huvudmannens ratt gentemot
myndigheter, dar ansékan om olika insatser eller bidrag kan bli aktuellt, éverklagan
av beslut som framstar som felaktiga, bevaka huvudmannens ratt infér domstol med
mera.
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Sorja for person

Uppgiften att sorja fér huvudmannens person ar viktig. Uppgiftens omfattning och
innehall kan inte generellt faststallas utan avgors i det enskilda fallet. Stallforetradaren
ska se till att huvudmannen har ett bra boende, god omvardnad och hog livskvalitet.

| uppgiften att sérja for person kan inga att halla sig val informerad om huvudman-
nens personliga forhallanden och underratta sig om eventuellt behov av stod, hjalp
och omvardnad. Vid behov utnyttja de mojligheter som erbjuds i lagen om stéd och
service (LSS). Att ta erforderliga kontakter med sjukvard, socialtjanst, omsorgs-
verksamhet, forsakringskassa och sa vidare.

Samarbeta med kontaktperson om sadan finns. Uppmarksamma huvudmannens
behov av sociala kontakter, fritidsverksamhet eller annan rekreation.

| uppdraget ingdr inte att utféra de uppgifter som aligger annan, exempelvis handla
mat, tvatta, folja med pa utflykter, félja huvudmannen till Iakare och sa vidare.

Uppdrag att bevaka ratt

Kategori Grundarvode i

% av pbb/ar

1 Uppdrag som enbart avser bevaka ratt 3-5%
enligt foraldrabalken 11 kap 4 eller
11 kap 7.

(Anhoriga 3 %)

2 Stort behov av insatser gdllande 6-8%
myndighetskontakter, flertal méten med
inblandade parter, férhandlingar om avbe-
talningsplaner och skuldsanering.
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Uppdrag att forvalta egendom

Kategori Grundarvode i

% av pbb/ar

1 Huvudmannens ekonomi skots av denne 2%
sjdlv eller annan, exempelvis alla betalningar
och lépande avgifter. Uppdraget att forvalta
egendom bdr anstkas om upphdrande till
tingsratten vilket innebdr att arvodering sker
restriktivt.

2 Stallféretradare har hand om hela den 3-5%
ekonomiska férvaltningen, foérvaltar nagra
bankkonton och distribuerar hushalls-
pengar.

(Anhoriga 4 %)

3 Da det utbver uppgifter i kategori 2 fore- 7-9%
kommer sarskilt tidskrdvande uppgifter
som skuldsanering eller dylikt. Kan dven
tillampas i de fall huvudmannen har till-
gangar kraver och/eller skulder som kraver
ett storre engagemang.

Uppdrag att sérja fér person

Kategori Grundarvode i

% av pbb/ar

1 Ett besdk per manad, kontakt per telefon 6-9 %
med huvudman och/eller boende, halla sig
ajour om huvudmannens personliga
situation.

(Anhdriga 6 %)
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Fortsattning: uppdrag att sorja for person

Kategori Grundarvode i

% av pbb/ar

2 Stallféretradaren har kontakt med huvud- 10-12 %
mannen eller med boendet, kontaktperson
flera ganger per manad, ar i viss man
personligen engagerad vid storre inkop,
flera telefonsamtal varje manad.

3 Vid tunga drenden ddr det kravs ett storre 15-17 %
engagemang och tatare kontakter med
huvudmannen, anhériga, boende, kontakt-
person eller myndigheter.

4 Extra tunga uppdrag dar huvudmannen 18-22 %
ar svart psykiskt sjuk, missbrukare, svart
kriminellt belastad och som upptrader
patrangande, hotfullt, standiga telefon-
uppringningar eller liknande. Orsakar
stallforetradaren en synnerligen stor
arbetsborda och situationen bedéms
kunna paga under langre tid.

Normalarvode och justeringar

Arvodet faststalls utifrdn kategori ovan vid varje inldamnad redovisning. Redogérelsen
for uppdraget ska ge en utforlig och rattvisande bild av arendet. Korrigering kan géras
av overformyndarnamnden om uppdragets tyngd férdandras och det beddms tillhora
en annan kategori.

Aven i de fall nar sérja for person inte ingdr i uppdraget ska stéllféretradaren ha en
god kdnnedom om huvudmannens personliga forhallanden. Detta ar nddvandigt for
att kunna se till att huvudmannens medel anvands till dennes nytta. | uppdraget att
forvalta egendom ingar dven att besdka huvudmannen och ha en personlig kontakt
med denne.
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| arenden med uppdraget att férvalta egendom ingar uppgiften att ha I6pande kon-
takter med overférmyndarenheten, att uppratta férteckning, arsslut- och arvodesrak-
ningar och redogorelser samt inkomstdeklaration. | samtliga arenden ska en skriftlig re-
dogorelse for uppdraget Iamnas arligen. Nagon sarskild ersattning fér detta utgar inte.

Om stéllféretradaren i sin redogorelse angett tillaggsuppgifter eller att vissa uppgifter
inte utforts ska tillagg eller avdrag fran arvodesbeloppet géras.

Avdrag

Malet ar att samtliga redovisningar ar korrekt ifyllda och inldmnade i tid. Om redo-
visningshandlingarna inte uppfyller de stipulerade kraven kan arvodet reduceras med
upp till 3 % av prisbasbeloppet.

Extraordinara insatser

Nar extraordinara uppgifter utfors (till exempel flytt, fastighets- eller lagenhetsfor-
saljning, boutredning, arvskifte) ges ersattning fér sadan tid som bedéms skalig med
0,4 % av prisbasbeloppet per timme. Ansékan om medgivande till insatsen ska stal-
las till overférmyndarnamnden innan atgarden utférs med en uppskattad tidsatgang.
Efter slutférd insats ska redogorelse lamnas till dverférmyndarnamnden.

Kostnadsersattning

Stallféretradaren har ratt till ersattning for de utgifter som har varit skaligen pakalla-
de for uppdragets fullgérande. For att dverférmyndarndmnden ska kunna faststalla
skalig kostnadsersattning ska stallféretradaren fora anteckningar och ange med kopia
pa kvitton i sin redogorelse vilka omkostnader som forekommit f6r bland annat resor,
telefonkostnader, porto och andra utlagg.

Resor gjorda med egen bil ska verifieras genom kérjournal. Ersattning utges med
samma belopp for skattefri reseersattning som faststalls i Skatteverkets bestammelser.
For stallforetradare boende pa annan ort medges 1 resa per kvartal.

Det ar éverférmyndarndamnden som beslutar hur ofta och for vilken tid arvodet och
ersattningen betalas ut. Stallféretradare far darmed inte ta ut medel fran huvudmans
konto for arvode eller ersattning.

Vem betalar arvodet?

Huvudregeln ar att det ar huvudmannen, d v s den som har god man/férvaltare, som
ska betala arvodet och kostnadsersattningen. En férutsattning ar att huvudmannens
tillgangar dverstiger 2 prisbasbelopp eller att huvudmannens inkomst fére avdrag for
skatt dverstiger 2,65 prisbasbelopp. | annat fall ska kommunen sta fér arvodet.
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Om huvudmannen till viss del kommer éver nagon av granserna kan endast den del
som overstiger tas i ansprak for arvodet medan kommunen betalar resten. Om sar-
skilda skal finns kan 6éverférmyndarndmnden besluta om undantag fran huvudregeln.

Beslut gallande handikappersattning ska skickas till dverférmyndarnamnden for fast-
stallande om det ar kommunen eller staten (genom handikappersattningen) som star
for arvode till god man.

| vissa fall kan éverformyndarnamnden besluta att huvudmannen ska betala arvode
aven om inkomst och férmégenhet understiger angivna granser. Detta far ske om
kapitalbildning annars skulle uppkomma, som inte kan komma den enskilde till godo.

Overférmyndarnamnden kan dven godta att kommunen betalar arvode trots att
huvudmannen har tillrdcklig inkomst eller férmogenhet, till exempel om tillgdngarna
ar bundna i fastighet eller lagenhet som huvudmannen sjalv bebor, eller som inte kan
saljas till rimliga villkor.

Om skal finns kan éverférmyndarndmnden besluta att huvudmannen kan dela upp
betalningen till kommunen.

Ersattning for bevakande av nagons ratt i oskiftat dddsbo ska betalas ut av dédsboets
medel, om inte sarskilda skal féranleder annat.

Utbetalning av arvoden

Arvoden betalas ut aret efter det att uppdraget utférdes. Under férutsattning att kor-
rekt, och komplett, ifylld arsredovisning ar inlamnad innan den 1 mars, betalas arvo-
de ut senast i juni manad. Den som lamnar in for sent, utan att ha beviljats anstand
innan den 1 mars, far arvodet forst nar arsrakningen ar granskad.

Vid slutrdkning pa grund av huvudmannens dodsfall ska normalt dédsboet betala
slutarvodet. Detta kan ske nar redovisningen ar granskad och arvode har faststallts.
Saknar dédsboet medel betalar kommunen ersattningen.

Riktlinjer for arvoden till gode man och férvaltare faststallda av éverférmyndar-

namnden finns i sin helhet pa Norrkdpings kommuns webbsida.
www.norrkoping.se
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Mentorer

Eftersom 6verformyndarenheten ar en tillsynsmyndighet far tjanste-
personerna pa myndigheten inte ge rad hur olika situationer ska l6sas.

De som kan hjélpa till & vara mentorer. De har varit stallféretradare under manga ar
och har en gedigen erfarenhet av hur det ar att vara stallféretradare i praktiken.

Mentorernas erfarenhet ar en kalla att 6sa ur, om man som ny blir osdker pa hur man
ska agera i olika situationer. Mentorerna ar mycket val insatta i hur man ordnar saker
som huvudmannen behover.

Mentorerna vet vilka banker som fungerar bast nar man ar stallféretradare,

vart man vander sig for att till exempel soka skuldsanering, anséka om fardtjanst, ald-
reférsorjningsstdd for pensionarer, hur man gor en polisanmalan osv. Det finns nog
ingen situation som de inte har upplevt och vet hur man ska hantera.

Det ar lattast att fa kontakt med dem via mejl. Hor av dig till 6verférmyndarenheten
sa delger vi aktuella mentorers mejladresser.
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Information fran 6vertérmyndarenheten |
Norrk&pings kommun

Har finns mer detaljerad information kring uppdraget som stallfére-
tradare, om olika roller, arvodering, tillsyn och sekretess bland annat.

God man och férvaltare ar tva former av stallféretradare. Bada har ratt att
foretrada/hjalpa huvudmannen och féreta rattshandlingar i huvudmannens
namn.

Det som skiljer forvaltarskap och godmanskap at ar vad huvudmannen har
ratt att gora.

Vid ett godmanskap har huvudmannen kvar sin fulla rattshandlingsférmaga och
kan agera utan nagra begransningar.

Gode mannen kan féreta de rattshandlingar fér huvudmannens rdkning som ingar
i uppdraget med huvudmannens samtycke.

Vid vissa storre beslut kravs ocksa ett samtycke fran dverféormyndarenheten for att
god man ska kunna agera.

Stallféretradaren kan ta hand om vardagsekonomin utan huvud mannens samtycke
vid varje betalningstillfalle, da samtycket férutsatts finnas underforstatt. Ett sam-
tycke forutsatter dock att huvudmannen férstar vad saken galler och kan lamna
sitt samtycke. | annat fall kravs ett lakarintyg vilket styrker att huvudmannen inte
forstar vad saken galler och inte kan ldmna sitt samtycke.

Vid ett férvaltarskap har forvaltaren ratt att foreta rattshandlingar fér huvudman-
nens rakning, utan att inhamta dennes samtycke. Huvudmannen har bara person-
lig rattshandlingsférmaga, vilket innebar att huvudmannen enbart kan agera i det
som rér honom eller henne som person till exempel gifta sig och rosta.

Vid vissa storre beslut kravs ett samtycke fran éverférmyndarenheten for att forval-
taren ska kunna agera.

For att ha ratt till en god man eller férvaltare enligt 11 kap Foraldrabalken kravs
bland annat att vissa férutsattningar ar uppfyllda. Huvudmannen har en/ett:

Sjukdom
Psykisk stérning
Forsvagat halsotillstand

Liknande forhallande



En eller flera av dessa fyra grunder ska féreligga och det ska vara orsaken till att hu-
vudmannen behdver hjalp med att bevaka sin ratt, férvalta sin egendom och sérja fér
sin person.

Att fa en stallféretradare férordnad for sig ar ett ingrepp i en manniskas liv. Darfér
utreds hjalpbehovet for att sdkerstalla att detsamma inte kan tillgodoses genom en
mindre ingripande atgard sasom till exempel fullmakt, insatser fran socialtjdnsten eller
andra stddfunktioner. Stallféretradarskap ska vara det sista alternativet nar annan hjdlp
inte langre ar tillracklig.

Ansokan kan goras av den enskilde sjalv, hans eller hennes narmaste anhériga eller
overférmyndarenheten. Ansoékan skickas till tingsratten i den kommun dar huvud-
mannen ar folkbokfoérd.

Blanketten “Egen ansdkan god man/férvaltare” finns pa webbsidan
. Scrolla ner till e-tjanster och blanketter. Under kategorier langst till vanster hittar
du Stéd och omsorg. Observera att blanketterna star i bokstavsordning.

Socialtjansten och sjukvarden har en skyldighet att anmala behov av stallféretradare
till 6verférmyndarenheten. Vid anmalan ar det éverférmyndarenheten som utreder
om det finns tillracklig grund for att ansdka om stallféretradskap hos tingsratten.

att en stallféretradare kan sjalv ansdka direkt till tingsratten om ett stall-
féretradarskap ska férandras.

Det ar tingsratten som beslutar om nagon ska fa en god man enligt 11 kap 48 For-
aldrabalken eller forvaltare enligt 11 kap 7§ Foraldrabalken. Tingsratten fattar ocksa
beslut om andringar i och upphérande av godmanskap och forvaltarskap.

Overférmyndarenheten fattar beslut i fréga om byte av god man eller forvaltare samt
anordnande och upphoérande av tillfalliga gode man enligt 11 kap 1-3 §§ Foraldrabal-
ken och god man enligt lagen (2005:429) om ensamkommande barn.

Overférmyndarenhetens huvuduppgift &r att utéva tillsyn éver gode mén, forvaltare
och férmyndare. Tjansteman och anstallda pa 6verférmyndarenheten arbetar pa upp-
drag av dverférmyndarnamnden. Det ar till dverférmyndarenheten du kan vanda dig
med fragor och synpunkter angdende stallforetradarskap.

Uppdraget kan omfatta tre olika delar:
Bevaka ratt
Forvalta egendom
Sorja for person
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Vanligast ar att uppdraget omfattar alla tre delarna men uppdrag kan vara begran-
sade till en eller tva delar. Det ar helt och hallet huvudmannens hjalpbehov som styr
uppdragets omfattning, varfér omfattningen kan komma att andras under uppdrags-
tiden.

Uppdraget kan ocksa begransas till en speciell rattshandling, viss egendom eller
annat specifikt omrade. Omfattningen av uppdraget som stallfére-tradare framgar av
beslutsprotokollet fran tingsratten eller beslut fran dverférmyndarenheten.

En stallféretradare ska i uppdraget alltid agera fér huvudmannens basta och om-
sorgsfullt fullfélja sina skyldigheter och alltid handla pa det satt som bast ar till nytta
for huvudmannen.

Stallforetradaren ska se till att huvudmannens intressen bevakas och att huvudman-
nen far det stéd och den hjalp han eller hon har ratt till.

Att bevaka ratt kan till exempel vara:

Ansodka om bostadstilldagg/-bidrag eller andra typer av bidrag som huvudmannen
kan ha ratt till.

Ansdka om atgarder enligt lagen om stdd och service till vissa funktionshindrade
(LSS).

Ansdka om kontaktperson, hemtjanst eller andra stédfunktioner.
Bevaka huvudmannens rattigheter gentemot myndigheter.
Bevaka att huvudmannen far det stéd han eller hon beviljats enligt beslut.

Foretrada huvudmannen vid bouppteckning och arvskifte om denne har del i ett
dodsbo.

Ansdka om skuldsanering om det finns behov och mojlighet till det.
Foretrada huvudmannen vid fastighets- och/eller bostadsrattsforsaljning.

Forvalta egendom handlar till stérsta delen om ekonomisk férvaltning men det kan
ocksa galla férvaltning av specifik egendom. Det &r huvudmannens behov som avgor
stallféretradarens insats.

Insatsen kan besta av att stallforetradaren tar hand om huvudmannens ekonomi, be-
talar rakningar och ser till att sparade pengar ar placerade sa att de ger en avkastning
i ndgon form. | stallféretradarens uppdrag ingar ocksa att gora en budget och se till
att pengarna i férsta hand racker till hyra, mat och 6vriga rakningar.

De pengar som blir dver kan ldmnas 6ver till huvudmannen som fickpengar, sattas
in pa ett sparkonto eller vad som kan vara lampligt i det enskilda fallet. Syftet ar att
huvudmannen ska ha det sa bra som mdjligt.
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Har huvudmannen bra ekonomi ska tillgdngarna i méjligaste man anvandas for att
héja huvudmannens livskvalité. Det viktigaste att tdnka pa nar det galler ekonomin ar
att allt ska géras i huvudmannens namn.

Observera att stallféretradaren aldrig far 6ppna konton i sitt namn eller féra éver
huvudmannens pengar till sina egna konton. Allt som sker ska ske i huvudmannens
namn och pa huvudmannens konton.

Sorja for person

Generellt kan sagas att det ar huvudmannens behov som styr vad som ingar i sorja
for person. Stallforetradaren ska se till att huvudmannen har mojlighet att ha det sa
bra som mojligt genom att se till huvudmannen far den hjalp och de stédfunktioner
som han eller hon behdéver och har ratt till.

Stallforetradaren ska ocksa genom huvudmannen sjalv och andra personer som finns
runt huvudmannen, halla sig informerad sa att det stéd som huvudmannen ar beviljad
ocksa utfors.

Stallféretradarens uppgifter som ryms inom sérja for person ligger delvis ocksa inom

bevaka ratt. Stallféretradaren ska till exempel:

= Kontrollera sa langt det ar maojligt att utférare utfor det som huvudmannen fatt
beviljat och betalar for.

“ Vara "spindeln i natet” som ser till att huvudmannen far den hjélp han eller hon
kan behdva genom stddfunktioner som finns tillgangliga.

Kom ihag

Det ar inte stallféretradarens uppgift att handla klader, mat, ta med huvud-
mannen pa promenader eller resa med huvudmannen. Stallféretradarens
uppgift ar att se till att sddana saker blir gjorda.

Forsta uppgifterna for dig som stéallféretradare i ett nytt uppdrag

Nar du har blivit férordnad som stallféretradare ska du ta kontakt med de personer
och myndigheter som finns runt omkring din huvudman. Det kan vara personal pa
boendet, forsakringskassan, pensionsmyndigheten, banken och hyresvarden.

Meddela dem att du ar stallforetradare for din huvudman. De flesta myndigheter
vill ha skriftligt bevis pa att du ar stallféretradare, sa till dem skickar du en kopia av
registerutdraget (banken vill se originalet).

Det finns inget krav pa att du som stallféretradare har kontakt med anhériga till
huvudmannen, men det kan vara bra att ha det.
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Tar du 6ver uppdraget efter nagon annan stallféretradare ar det dennes skyldighet att
ldmna 6ver uppdraget till dig och informera dig om vad som pagar runt huvudman-
nen.

Ar det ett nytt uppdrag dar du ar den forsta stallféretradaren far du efter kontakt
med dverférmyndarenheten inhamta nédvandig information fran huvudmannen sjaly,
anhoriga, boendepersonal eller andra som finns i huvudmannens narhet.

Det ar viktigt att du sa snart som méjligt efter att du har blivit férordnad stallfore-
tradare far en overblick dver huvudmannens situation. Hur ser ekonomin ut? Finns
det autogiro for de flesta betalningar? Har huvud-mannen hemférsakring? Far hu-
vudmannen den vard han eller hon behdver? Det ar nagra av de fragor som behéver
besvaras (se flik 1).

Med banken ska du ordna sa att du kan skéta huvudmannens tillgangar i den
utstrackning det behovs.

Det ska finnas ett stallféretradarkonto som du disponerar. Dar far det inte finnas
mer an 25 000 kronor. Om saldot éverstiger 25 000 kronor pa stallféretradarkontot,
ska dessa medel féras over till ett sparkonto som ar férsett med en éverférmyndar-
sparr.

Kan du inte sjalv dra ut kontoutdrag varje manad pa stallféretradarkontot, begar du
av banken att de skickar hem ett kontoutdrag varje manad till dig.

Samtliga tillgdngar utom stallféretradarkontot ska vara éverférmyndarsparrade. Det
innebar att du som stallféretradare maste ha samtycke fran éverférmyndarenheten
for att kunna réra tillgangarna.

Det finns en del banker, som av tekniska skal, inte kan forse det konto som huvud-
mannen anvander med éverférmyndarsparr, om det finns ett bankkort, internetbank
eller swish knutet till kontot.

Inom tva manader fran det datum du férordnades ska du lamna in en forteckning
6ver din huvudmans tillgangar och skulder, férutsatt att forvalta egendom ingar i
uppdraget.

Det ar forteckningen som ar utgadngspunkten fér din redovisning av uppdraget och
darfor ar det viktigt att det blir ratt belopp och ratt datum.

Samtliga tillgdngar och skulder som huvudmannen har per férordnandedagen ska
redovisas i forteckningen. Samtliga uppgifter ska styrkas med underlag.

Losore ska bara tas med om det ar nagon speciell egendom som har ett stort varde
till exempel konstforemal, antikviteter eller liknande.
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Posten

Det finns mojlighet att stalla om huvudmannens post till dig som stéllféretradare om
det ar nédvandigt for att skota uppdraget. Detta kallas sarskild postadress.

Kom ihdg att det i ett godmanskap kravs huvudmannens samtycke, om han eller hon
kan lamna ett saddant, fér att omdirigera post samt att 6ppna post stalld till honom
eller henne.

Blankett kan du hamta pa Skatteverkets hemsida. Den heter “SKV 7844 Sarskild
postadress”. Du ska inte folkbokféra huvudmannen hos dig.

Huvudmannens ekonomi

Finns det inte pengar pa stallféretradarkontot sa att det racker till utgifterna kan du
ansdka om samtycke till uttag fran éverférmyndarsparrade konton.

Denna ansdkan gor du till dverférmyndarenheten. Blanketten “Uttag fran éverférmyn-
darsparrat konto” finns pa webbsidan www.norrkoping.se. Scrolla ner till e-tjanster
och blanketter. Under kategorier langst till vanster hittar du Stéd och omsorg. Observe-
ra att blanketterna star i bokstavsordning.

Finns det inte medel som tacker de grundlaggande behoven kan du ta kontakt med
socialtjansten och ansdka om forsérjningsstod.

Din uppgift som stallféretradare ar att planera den ekonomi som finns, sa bra som
mojligt fér huvudmannen.

Detta kan innebara att huvudmannen maste dra ner pa vissa utgifter for att klara
ekonomin. Racker pengarna inte maste utgifterna prioriteras, hyra, mat och nédvan-
diga basutgifter betalas forst.

| budgeten bor du som stéllféretradare berakna en buffert for oférutsedda utgifter
och om huvudmannen sjalv ska betala arvodet.

Kom ihag

Huvudmannen ska i regel betala arvodet for stallféretradaren om hon
eller han har skattepliktiga inkomster Gver 2,65 prisbasbelopp eller en
férmdgenhet dver 2 prisbasbelopp.

Det gdller dven om huvudmannen har skuldsanering eller utmdatning av
skattepliktig inkomst.

Darfor ar det viktigt att arvodet tas med i berdkningen av budgeten.
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Som stallféretradare ar du enligt lag skyldig att redovisa din forvaltning av huvud-
mannens tillgangar till dverférmyndarenheten. Forteckningen ar den forsta delen av
redovisningen och den ligger till grund for den férsta arsrakningen. Den ska lamnas
in till dverformyndarenheten senast den siste februari varje ar tillsammans med en
redogorelse. Redogodrelsen ar ocksa en begaran om arvode.

| redovisningen ska du ta upp alla inkomster och utgifter som din huvudman har haft
under aret. De underlag som ska bifogas redovisningen finns pa sidan 4 pa blanket-
ten.

Blanketterna “Redogdrelse for uppdraget och begaran om arvode i vuxenarenden
och "Redovisning - arsrakning/slutrakning i vuxenarenden” finns pa hemsidan

Scrolla ner till e-tjdnster och blanketter. Under kategorier langst till
vanster hittar du Stéd och omsorg. Observera att blanketterna star i bokstavsordning.

Du ar skyldig att Idpande under aret féra kassabok over stéllféretradarkontot. Du
ska behalla alla kvitton, fakturor och kontoutdrag varje manad for att kunna styrka
de transaktioner som du gjort i uppdraget. Allt som kommit in och som gatt ut fran
kontot ska kunna féljas i din redovisning.

att dverformyndarenheten nar som helst under pagaende uppdrag kan
begara in uppdragets kassabok och verifikationer. Det ar darfor viktigt att du som
stallféretradare har god ordning pa dessa. Kontoutdrag ersatter inte din skyldighet
att som stallféretradare féra kassabok och kunna lamna verifikationer.

Huvudregeln ar att du som stallféretradare ska ha samtycke fran din huvudman fér
det du gor i uppdraget. Fér den I6pande forvaltningen behovs inte samtycke vid varje
enskild adtgard. Samtycke antas féreligga om inget annat framkommer.

Kan samtycke inte inhamtas krdvs ett lakarintyg som sager att huvudmannen inte
kan lamna sitt samtycke. Vid forvaltningsatgarder av storre vikt som till exempel en
fastighetsforsaljning kravs aven éverférmyndar-enhetens samtycke.

Vid forvaltarskap ar det forvaltaren som bestammer. Samtycke kravs inte fran huvud-
mannen, men vid férvaltningsatgarder av storre vikt kravs dverférmyndarenhetens
samtycke. Aven om det inte kravs samtycke frdn huvudmannen &r det att féredra om
du som forvaltare kan vara 6verens med din huvudman.

Det ar meningen att huvudmannen ska vara delaktig i de atgarder som en stallfére-
tradare vidtar i den man det ar majligt utifran huvudmannens situation.
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Overférmyndarenhetens samtycke krévs vid:
Uttag av medel fran konton med éverférmyndarsparr.
Kodp av aktier.
Placering i olika former av forsakringar.
Kép, forsaljning och inteckning av fast egendom eller tomtratt.
Kop, forsaljning och pantsattning av bostadsratt eller annan 16s egendom.
Uthyrning av del eller hel fastighet eller bostadsratt.
Utlaning av huvudmannens egendom.
Upptagande av lan fér huvudmannens rakning.
Drivande av affarsrorelse som medfér bokforingsskyldighet.
Arvskifte, samtycket ges innan skiftet verkstalls.

Huvudregeln ar att huvudmannens tillgangar ska vara placerade pa ett satt som ger
avkastning och tillracklig trygghet for tillgdngarnas bestand.

For foljande placeringar kravs inte éverférmyndarenhetens samtycke:
Skuldférbindelser utfardade eller garanterade av stat eller kommun.
Skuldférbindelser (obligationer) utfardade av hypoteksinstitut eller bank, aven ut-

landskt bankforetag eller kreditinstitut.

Andelar i vardepappersfond som avses i lagen (2004:46) om investeringsfonder
eller i utlandskt fondféretag med motsvarande reglering.

Stallféretradaren kan ombesdrja att for den enskildes rakning ge bort personliga
presenter (vars varde inte star i missférhdllande till den enskildes ekonomiska villkor).

Det betyder julklappar, fodelsedagspresenter med mera till normala varden. Nar stall-
foretradaren ansdker om uttagsmedgivande fér sadana presenter, ska éverférmynda-
renheten gora en skalighetsbedémning.

Foraldrabalken 14 kap 12 §
For dig som stallféretradare rader totalt gavofoérbud.

En stallféretradare kan direkt till tingsratten ansdéka om att stallféretradarskapet ska
upphora.

Uppdraget kan upphoéra genom beslut av tingsratten eller i vissa fall dverférmyndar-
enheten.
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Upphorandet géller fran beslutsdatum om inget annat anges. Avlider huvudmannen
upphor uppdraget pa dédsdagen.

Nar uppdraget upphor ska du som stéllféretradare gora foéljande:

Lamna &ver forvaltningen till huvudmannen, den eftertradande stallféretradaren
eller dédsboet.

Om huvudmannen avlidit, meddela éverférmyndarenheten detta och vem som
foretrader dodsboet.

Uppratta slutredovisning inom en manad fran upphérandedatum (pa samma satt
som du tidigare upprattat arsredovisning) for tiden fram till upphérandedatum.
Samtliga verifikationer och handlingar som tillhér din uppdragstid ska sparas i tre
ar. Darefter ska de éverlamnas till huvudmannen eller den som féretrader honom
eller henne.

Huvudmannen, eftertradande stallféretradare eller dédsboet har méjlighet att
vacka talan om skadestand inom tre ar efter att uppdraget har upphort.

Som stallféretradare kan du ndr som helst begara ditt entledigande fran uppdraget.
Du maste dock kvarsta i uppdraget till dess att en ny stéllféretrédare kan férordnas.

Overférmyndarenheten kan pa eget initiativ ocksa besluta att entlediga en stéllfore-
tradare som inte anses lamplig. Du blir da entledigad med omedelbar verkan.

Avlider stallféretradaren ar det dennes dédsbo som maste avsluta uppdraget samt
uppratta en slutredovisning.

Overféormyndarnamndens tillsyn

Overférmyndarnamnden utévar genom dverférmyndarenheten tillsyn éver samtliga
gode man, férvaltare och férmyndare i kommunerna. Férutom den granskning som
gors av stallféretradarnas arliga redovisningar genomfors ocksa kontroller av stall-
féretradarna arligen. Darutdver utreds eventuella synpunkter som kommer in pa hur
stallforetradarna skoter sina uppdrag.

Overformyndarnamnden kan besluta om att entlediga en stéllforetradare om det
finns skal till det. Namndens och enhetens uppgift ar att se till huvudmannens basta.

Tillsyn éver Overférmyndarndmnden

Overférmyndarnamndens och éverférmyndarenhetens verksamhet star under lanssty-
relsens tillsyn. Nar det galler myndighetsverksamheten under férvaltningslagen ar det
justitieombudsmannen (JO) som utévar tillsyn.



Vem tar emot synpunkter?

Synpunkter pa en stallféretradares agerande kan lamnas till Gverférmyndarenheten.
Har du synpunkter pa éverférmyndarenheten eller dverférmyndarnamndens age-
rande ar det lansstyrelsen som du kan vanda dig till. Galler det formella fragor om
myndighetsverksamheten ar det justitiecombudsmannen (JO) som svarar for tillsynen.

Sekretess

Overférmyndarnamndens verksamhet omfattas av sekretess enligt 32 kap 4-5 §§ i
lagen (2009:400) om offentlighet och sekretess. Huvudmannen har dock alltid ratt
att ta del av de handlingar som finns i akten for forvalta- och/eller godmanskapet.
Huvudmannens make/sambo och de narmaste anhdriga enligt arvsordningen har
ocksa den ratten.

Overférmyndarnamnden och anstéllda tjansteman pé éverférmyndarenheten har en
lagstadgad tystnadsplikt. Stallféretradarna har ingen formell tystnadsplikt, men det
foreligger en moralisk tystnadsplikt.

Stallféretradaren har enligt 12 kap 16 § Fordldrabalken ratt till ett skaligt arvode och
ersattning for utgifter inom uppdraget. Berdkningen av arvodets storlek bestams
utifran uppdragets omfattning.

Arvodesregler

Huvudregeln ar att huvudmannen sjalv ska sta fér arvodeskostnaden om han eller
hon har en skattepliktig inkomst som &verstiger 2,65 prisbasbelopp eller en kapital
som Overstiger 2 prisbasbelopp.

| arvodeskostnaden ingar arvodet till stallféretradaren och sociala avgifter. Det kan
ocksa tillkomma mil- och kostnadsersattning om stallféretradaren begar det.

Det ar éverférmyndarenheten som fattar beslut om nivan pa arvodet och betalar ut
det.

Nar stallféretradaren har kommit in med arsredovisningen senast den sista februari
och den ar granskad, fattas ett beslut om arvode. Darefter bestdms det om det ar
huvudmannen eller kommunen som ska betala arvodet. Det beslutet grundar sig pa
huvudmannens skattepliktiga inkomst och kapital som redovisats i arsredovisningen.
Samma foérutsattningar ligger till grund for arvodesbeslut som fattas vid en slutredo-
visning.

Om huvudmannen ska betala arvodeskostnaden eller del av den, skickas en faktura
till stallféretradaren. Overstiger summan av de skattepliktiga inkomsterna under aret
2,65 prisbasbelopp, far huvudmannen betala arvodet med den del som &verstiger
2,65 prisbasbelopp. Overstiger kapitalet 2 prisbasbelopp vid arsskiftet, far huvudman-
nen betala arvodet med den del som Gverstiger 2 prisbasbelopp.
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Frivillighjalp
Som stallforetradare ar du spindeln i natet. Du ska se till att andra,
runt omkring din huvudman, agerar.

Det ar inte stallféretradarens uppgift att handla kldder och mat, ta med
huvudmannen pa promenader, resa med huvudmannen och liknande.

Manga stallforetradare gor aven detta, men det ar viktigt att komma ihag att man da
inte utfor dessa sysslor i egenskap av stallféretradare.

Eftersom det inte ingdr i uppdraget finns det inte heller mojlighet att fa arvode for
dessa sysslor.

Naturligtvis ar det omtdanksamt att utféra sddana handlingar och det ar inte nagot du
inte far gora. Det galler bara att komma ihag vad som ingar i ditt uppdrag och vad
du valjer att géra darutdver.

Den som ar 6ver 67 ar och bor i eget boende i Norrképings kommun kan fa hjalp i
hemmet av kommunens Fixartjanst. Hjdlpen kan besta av enkla sysslor i hemmet, till
exempel att byta glédlampor, hanga upp gardiner, montera brandvarnare, hamta ner/
stalla upp tunga saker pa vinden eller i férrad. Fixartjanst kan dven ge rad och tips
ndr det galler att férebygga olyckor.

Tjansten ar gratis. Information finns pd Norrképing kommuns webbsida
(sokord fixartjanst).

Frivilligcentralen kan till exempel hjélpa till med ledsagning vid sjukbesdk, héglasning
av tidningen eller besok. Information finns pa deras hemsida
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Norrkopings Godman- och forvaltarférening

Att vara god man eller forvaltare ar ett lagreglerat frivilligt uppdrag, men uppdragets
innehadll ar inte alltid klart. Det kan omfatta vitt skilda uppgifter, fran hjalp att skéta
ekonomin, till att kolla att hemtjanst eller vardpersonal gér det som ska goéras. Upp-
draget ar ofta formulerat sa att man ska bevaka ratt, férvalta egendom och soérja for
person, vilket ar vida och allmanna formuleringar, ofta far man darfér handla sa gott
man kan. Det kan da vara bra att ha nagon att tala med, ndgon som har egen erfa-
renhet.

Vi vet att manga gode man ofta stalls infor situationer som ar helt nya och som kan
vara svara att hantera, det kan rora huvudmannens ekonomi eller allmanna halso-
tillstand med mera. Manga gode man har darfér uttryckt intresse for att ta del av
andras erfarenheter och synpunkter. Konkreta svar pa fragor om hur kan man l6sa ett
specifikt problem, hur ska man férhalla sig till skilda fragor.

Norrkdpings Godman- och férvaltareférening ar en partipolitiskt och religiést obun-
den ideell férening fér gode man och férvaltare.

Foreningens uppgift ar framst att:
hjalpa medlemmarna att pa basta satt fullgora sitt uppdrag, och pa olika satt

bistd medlemmarna i kontakter med anhériga, institutioner, kommuner och myn-
digheter.

Las mer pa var hemsida

Alla medlemmar i RFS féreningar omfattas automatiskt av en olycksfalls- och krisfor-
sakring. Forsakringen galler under all verksamhet som arrangeras inom féreningen,
nar uppdraget utférs och till och fran uppdraget. Eftersom kommuner inte kan
forsakra gode man och forvaltare da de utfor sina uppdrag, erbjuder RFS gode man
och férvaltare mojlighet att teckna en ansvarsférsakring som ger rattsskydd och
skydd vid féormogenhetsskada. Norrképings Godman - och férvaltareférening
tecknar denna forsakring for alla sina medlemmar, férsakringen ingar i drsavgiften.

Kontakta oss om du har dnskemal om speciella férelasningar eller vill du fa svar pa
dina fragor ar du som medlem, alltid valkommen att kontakta oss.

Arsavgiften &r 300 kronor, varav 130 kronor avser forsakringen. Arsavgiften betalas in
fore arsskiftet pa bankgiro 5010-0486, Norrképings Godman- och forvaltareférening.
Ange namn och personnummer pa inbetalningskortet liksom din e-postadress. Vi vill
helst na vara medlemmar genom e-post, alla andra satt blir dyra.

Tack for din insats!
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OVERFORMYNDARENHETEN

Overférmyndarenheten arbetar med att tidigt erbjuda ratt
stdd genom en god man, forvaltare eller férmyndare. Det
ger mojlighet till utveckling, rattssakerhet och trygghet for
den som behdver det. Vart uppdrag ar att hjalpa till att
skapa lika férutsattningar, oavsett bakgrund, for alla att
delta i samhallslivet.

Tillsammans med Norrk&pingsborna, vara gode man,
férvaltare och férmyndare, arbetar vi for att skapa en
mer jamstalld, rattvis och vdlkomnande stad med

ett stort hjdrta.

OVERFORMYNDARENHETEN

Adress: Generalsgatan 14

602 26 Norrkoping

Telefon: 011-15 11 69
www.norrkoping.se/overformyndarenheten
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