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Inledning  
 

En delegationsordning är ett skriftligt dokument som innehåller de ärenden som 

nämnden har att besluta om enligt reglemente men valt att uppdra till annan 

funktion att besluta om på nämndens vägnar. Dessa beslut är juridiskt sett alltjämt 

nämndbeslut. Ett delegationsbeslut skiljer sig från verkställighet bland annat 

genom att det föreligger alternativa lösningar och att beslutsfattaren måste göra 

vissa självständiga överväganden och bedömningar samt att det inte ryms i det 

mandat och handlingsutrymme som följer genom anställningen i en viss 

befattning. Ett verkställighetsbeslut är därmed ett rent tjänstemannabeslut och går 

inte att överklaga. 

Delegering och vidaredelegering 
En nämnd får uppdra åt en anställd hos kommunen att besluta på nämndens 

vägnar i ett visst ärende eller en viss grupp av ärenden. Detta kallas delegering (7 

kap. 5§ KL). Om nämnden uppdrar åt en förvaltningschef, eller motsvarande, 

inom nämndens område att fatta beslut får nämnden överlåta till 

förvaltningschefen att i sin tur uppdra åt en annan tjänsteperson att fatta beslutet. 

Detta kallas vidaredelegering (7 kap. 6§ KL). 

 

Ärenden som inte får delegeras  
 

Beslutanderätten får inte delegeras när det gäller:  

 

1. Ärenden som avser verksamhetens mål, inriktning, omfattning eller 

kvalitet. 

2. Framställningar eller yttranden till fullmäktige liksom yttranden med 

anledningen av att beslut av nämnden i dess helhet eller av fullmäktige 

överklagats. 

3. Ärenden som rör myndighetsutövning mot enskilda, om de är av 

principiell beskaffenhet eller annars av större vikt. 

4. Ärenden som väckts genom medborgarförslag och som lämnats över till 

nämnden eller  

5. Ärenden som enligt lag eller annan författning inte får delegeras (6 kap. 38 

§ KL). 

 

Återkallande av delegation  
 

Nämnden kan inte i efterhand ändra ett delegationsbeslut. Däremot kan nämnden 

när som helst återkalla en given delegationsrätt. Nämnden kan även genom eget 

handlade förekomma ett beslut i ett ärende som är delegerat genom att själv ta 

över ärendet och fatta beslut.  
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Hänskjutande av ärende till nämnd  
 

Oavsett vad som anges i delegationsordningen kan ett ärende i ett enskilt fall vara 

av sådan karaktär att nämnden bör besluta i ärendet. Delegaten bör då överlämna 

ärendet till nämnden för beslut.  

 

Anmälan av beslut  
 

Ett delegationsbeslut ska återrapporteras till nästkommande nämndsammanträde. 

Följande tre former av redovisning av delegationsbeslut finns: 

 

• Redovisning i förteckning - Besluten är frekvent förekommande, av 

enklare och/eller löpande karaktär varför redovisningsformen förteckning 

är mer lämplig. Besluten kan anslås direkt på kommunens digitala 

anslagstavla eller återrapporteras till nästkommande sammanträde. 

• Redovisning i protokoll - Beslutet i fulltext dokumenteras i ett 

delegationsprotokoll. Besluten kan anslås direkt på kommunens digitala 

anslagstavla eller återrapporteras till nästkommande sammanträde. 

• Särskild protokollföring - Delegationsbeslut ska protokollföras särskilt. De 

kan laglighetsprövas enligt (7 kap. 8 § KL). Besluten kan anslås direkt på 

kommunens digitala anslagstavla eller återrapporteras till nästkommande 

sammanträde. 

 

Tillförordnade tjänstepersoner och vice 
ordförande 
 

Tillförordnad tjänsteperson erhåller samma delegationsrätt som ordinarie 

tjänsteperson. När ordföranden inte kan fatta beslut exempelvis på grund av 

frånvaro eller jäv får förste vice ordförande fatta beslut. Om denne inte kan fatta 

beslut övergår rätten till andre vice ordförande.  

 

Ändringar i delegationsordningen  
 

En delegat i första led, kontorschefen kan när som helst besluta om ändringar 

gällande vidaredelegering. Detta beslut börjar gälla omedelbart om inget annat 

anges i beslutet. Ett sådant beslut bör dokumenteras och meddelas nämnden vid 

nästkommande sammanträde. Ändringar i delegationsordningens innehåll i övrigt 

beslutas av nämnden. 
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Teckenförklaring  

KC -              Kontorschef 

AC -            Avdelningschef 

ADM -  Administratör Bygglov 

BAH -  Bostadshandläggare 

EC -   Enhetschef 

EKC -   Ekonomichef 

GC -  Gruppchef  

GL -   Gruppledare 

MHI -   Miljö- och hälsoskyddsinspektör 

ST -  Strateg på enheten miljöskydd 

BYGGH -  Bygglovsingenjör, bygglovsinspektör, PBL-strateg, Bygglovsarkitekt, tillsynshandläggare 

AA -  Annan anställd 

Kap 1. Allmänt 

Delegationsnr  Lagrum  Delegation Delegat  Vidaredelegering  
Anmälan  
till nämnd  Kommentar  

1.1 

6 kap. 39 
§ KL 

Rätt att besluta i ärenden som är så 

brådskande att nämndens 

avgörande inte kan avvaktas. Ordföranden  Protokoll  

1.2 

6 kap. 36 

§ KL 

Rätt att ta emot och kvittera 

delgivningar som är ställda till 

nämnden. KC 

AC inom aktuell 

avdelning 

EC inom aktuell enhet 

Nämndsekreterare         

Registrator Förteckning  

1.3  

Rätt att ansöka om bidrag från 

extern part och teckna avtal i 

samband med detta. KC 

AC från ansökande 

avdelning 

EC från ansökande 

enhet Protokoll 

Exempel olika typer av 

stadsbidrag/Eu bidrag 
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1.4  

Rätt att fatta beslut om att 

inte lämna ut allmän handling 

samt att lämna ut allmän 

handling med förbehåll.  KC 

AC Utveckling och 
verksamhetsstöd 
EC Dokument och 
nämnd Protokoll  

 

 

 

 

1.5 

 Rätt att teckna avtal om upplåtelse 

om att utnyttja 

databasinformation, som förvaltas 

av kontoret, upp till 20 basbelopp. 

KC AC inom aktuell 
avdelning 

Protokoll  
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Kapitel 2. Hantering av personuppgifter 

Delegationsnr  Lagrum  Delegation Delegat  Vidaredelegering  
Anmälan  
till nämnd  Kommentar  

2.1  

Artikel 

12.5 GDPR 

Rätt att ta ut avgift för eller vägra 

begäran om registerutdrag om 

begäran är uppenbart ogrundad 

eller orimlig. KC 

 

AC Utveckling och 
verksamhetsstöd 
EC Dokument och 
nämnd Förteckning 

Efter hörande med 
informationssamordnare. 

2.2  

Artikel 15 

GDPR 

Rätt att avslå begäran om  tillgång 

till behandlade personuppgifter. KC 

 
AC Utveckling och 
verksamhetsstöd 
EC Dokument och 
nämnd Förteckning 

Efter hörande med 
informationssamordnare. 

2.3  

Artikel 16 

GDPR 

Rätt att avslå en begäran om 

rättelse eller komplettering. KC 

 
AC Utveckling och 
verksamhetsstöd 
EC Dokument och 
nämnd Förteckning 

Efter hörande med 
informationssamordnare. 

2.4  

Artikel 17 

GDPR 

 

 

Rätt att avslå en begäran om 

radering. 
KC 

 
AC Utveckling och 
verksamhetsstöd 
EC Dokument och 
nämnd Förteckning 

Efter hörande med 
informationssamordnare. 

2.5  

Artikel 18 

GDPR 

Rätt att avslå en begäran om 

begränsning av behandling. KC 

 
AC Utveckling och 
verksamhetsstöd 
EC Dokument och 
nämnd Förteckning 

Efter hörande med 
informationssamordnare. 

2.6  

Artikel 19 

GDPR 

Rätt att anmäla rättelse, radering 

och begränsning av behandling till 

mottagare. KC 

 
AC Utveckling och 
verksamhetsstöd 
EC Dokument och 
nämnd Förteckning 

Efter hörande med 
informationssamordnare. 
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2.7  

Artikel 20 

GDPR 

Rätt att avslå en begäran om 

dataportabilitet. KC 

 
AC Utveckling och 
verksamhetsstöd 
EC Dokument och 
nämnd Förteckning 

Efter hörande med 
informationssamordnare. 

2.8  

Artikel 21 

GDPR 

Rätt att avslå en invändning från 

en registrerad om/av behandling 

av personuppgifter. KC 

 
AC Utveckling och 
verksamhetsstöd 
EC Dokument och 
nämnd Förteckning 

Efter hörande med 
informationssamordnare. 

2.9  

Rätt att teckna 

personuppgiftsbiträdesavtal 

(PUB) med parter vi ingår avtal 

med som hanterar 

personuppgifter för vilka 

nämnden är ansvarig för. KC 

AC inom aktuell 
avdelning 
EC inom aktuell enhet Protokoll 

Efter hörande med 
informationssamordnare. 
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Kapitel 3. Företräda nämnden inför domstol och andra myndigheter m.m 

Delegationsnr  Lagrum  Delegation Delegat  Vidaredelegering  
Anmälan  
till nämnd  Kommentar  

3.1 

 

Rätt att företräda nämnden inför 

domstol och andra myndigheter, 

bolag, firmor eller liknande samt 

vid förrättningar av olika slag. KC 

AC inom aktuell 

avdelning 

EC inom aktuell enhet 

 

 

Utredningssekreterare 

inom enheten 

samhällsbetalda resor 

 

GL Bostadsanpassning 

 

GL Samhällsbetalda 

resor Förteckning 

Rätt att vara ”firmatecknare” 

 

Innebär rätten att överklaga 

beslut, yrka på inhibition och 

prövningstillstånd, bestrida 

eller medge 

skadeståndsanspråk, avge 

yttrande och besvara 

förelägganden.  

 

Avser inte 

lantmäteriförrättningar 

3.2  

Rätt att anlita externt ombud 

samt underteckna fullmakt för 

den som ska företräda nämnden 

inför domstol och andra 

myndigheter. KC  Protokoll  
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3.3   

Rätt att pröva om ett 

överklagande kommit in i rätt tid 

och överlämna till 

domstol samt rätt att avvisa 

överklaganden som inte kommit 

in i rätt tid. KC 

AC inom aktuell 

avdelning  

EC inom aktuell enhet 

 

Utredningssekreterare 

inom enheten 

samhällsbetalda resor 

 

GL Samhällsbetalda 

resor 

 

MHI, ST, ADM, BAH 

Protokoll 

 

Förteckning 

(samhällsbetalda 

resor) 

Beslut med 

överklagandehänvisning måste 

upprättas eftersom det är 

myndighetsutövning och kan 

överklagas. 

3.4 § 12 FL 
Rätt att avslå en framställan om 

att avgöra ett ärende. KC 

AC inom aktuell 

avdelning  

EC inom aktuell 

enhet Protokoll  

3.5 

§§ 36-38 

FL Rätt att ändra eller rätta beslut. KC 

AC inom aktuell 

avdelning  

 

EC inom aktuell 

enhet 

 

MHI, ST, BYGGH Protokoll 

 

 

3.6 

 Rätt att underteckna anmälan 

och ansökan samt i övrigt 

företräda kommunen i ärenden 

om vattenverksamhet enligt 

miljöbalken. 

KC AC 

Samhällsutveckling 

AC Stadsbyggnad 

 

Protokoll  
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Kapitel 4 Ekonomi, upphandling, köp och sälj 

Förutsättning för att få fatta beslut enligt kapitel 4 är att åtgärd sker inom nämndens driftbudget eller projektets 
investeringsbudget. 

Delegationsnr Lagrum Delegation  Delegat Vidaredelegering 
Anmälan till 

nämnd 
 
Kommentar 

4.1 

 

Rätt att ingå och 

teckna avtal med 

leverantör vid 

direktupphandling av 

lågt värde. 

KC Enligt 

ansvarsfördelning 

fastställd av KC  

(SPN 2019/0024 

003) 

Förteckning Lågt värde avser ett värde som 

understiger gränsen för en 

direktupphandling och där 

annonserad upphandling inte 

föreskrivs enligt rutin för 

direktupphandling.   

 

Se riktlinje för direktupphandling KS 

2024/0988 samt 

samhällsbyggnadskontoret interna 

rutin.  

 

Direktupphandling vars värde 

understiger 100 000 kronor tolkas 

som åtgärd av verkställighet och 

behöver inte återrapporteras till 

nämnd. 
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4.2  Rätt att fatta beslut om 

tilldelning av kontrakt 

vid upphandling samt 

ingå och teckna 

kontrakt med 

leverantör vid köp av 

vara, tjänst eller 

byggentreprenad inom 

ramen för beslutad 

investeringsbudget. 

KC Enligt 

ansvarsfördelning 

fastställd av KC  

(SPN 2019/0024 

003) 

Protokoll   

4.3   Rätt att beställa vara, 

tjänst eller 

byggentreprenad från 

ramavtal samt ingå och 

teckna kontrakt som 

grundar sig på 

ramavtal. 

KC Enligt 

ansvarsfördelning 

fastställd av KC  

(SPN 2019/0024 

003) 

Förteckning Med att beställa vara, tjänst 

eller byggentreprenad avses 

att avropa från befintligt 

ramavtal. 

 

Beställning vars värde 

understiger 500 000 kr tolkas 

som åtgärd av verkställighet 

och behöver inte 

återrapporteras till nämnd. 

4.4  Rätt att fatta beslut om 

tilldelning av kontrakt 

samt ingå och teckna 

kontrakt med 

leverantör efter 

förnyad 

konkurrensutsättning. 

KC Enligt 

ansvarsfördelning 

fastställd av KC  

(SPN 2019/0024 

003) 

Protokoll Enheten Upphandling ska 

alltid kontaktas när en förnyad 

konkurrensutsättning ska 

genomföras.  
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4.5  Rätt att fatta beslut om 

att avbryta 

upphandling, inklusive 

förnyad 

konkurrensutsättning. 

KC Enligt 

ansvarsfördelning 

fastställd av KC  

(SPN 2019/0024 

003) 

Protokoll Innan beslut fattas ska alltid 

samråd ske med 

budgetansvarig beställare. 

4.6  Rätt att säga upp 

kontrakt. 

KC Enligt 

ansvarsfördelning 

fastställd av KC  

(SPN 2019/0024 

003) 

Protokoll Delegationen gäller inte beslut 

om att häva avtal om köp och 

försäljning av fastighet, 

fastighetsdel, bostadsrätter 

eller tomträtter för 

småhusfastigheter. 

4.7  Rätt att häva kontrakt. KC  Protokoll Innan ett kontrakt hävs ska 

samråd alltid ske med enheten 

Upphandling. 

 

Delegationen gäller inte beslut 

om att häva avtal om köp och 

försäljning av fastighet, 

fastighetsdel, bostadsrätter 

eller tomträtter för 

småhusfastigheter.  

4.8 17 kap. 13 

§ LOU 

 

16 kap. 13 

§ LUF 

 

14 kap. 13 

§ LUK 

Rätt att godkänna byte 

av leverantör i ett 

befintligt kontrakt samt 

ingå och teckna 

överlåtelseavtal 

avseende 

leverantörsbyte. 

KC Enligt 

ansvarsfördelning 

fastställd av KC  

(SPN 2019/0024 

003) 

Protokoll Samråd ska ske med enheten 

Upphandling innan beslut 

fattas. 
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4.9 17 kap. 

LOU 

 

16 kap. 

LUF 

 

14 kap. 

LUK 

Rätt att besluta om 

pris- och 

villkorsändringar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KC Enligt 

ansvarsfördelning 

fastställd av KC  

(SPN 2019/0024 

003) 

Förteckning  

 

I LOU, LUF och LUK finns regler 

som innebär att beställaren 

inte utan ny upphandling får 

genomföra ändringar i 

kontrakt.  

 

Åtgärd vars värde understiger 

100 000 kr tolkas som åtgärd 

av verkställighet och behöver 

inte återrapporteras till 

nämnd. 

 

Samråd ska ske med enheten 

Upphandling innan beslut 

fattas. 

4.10   Rätt att framställa krav 

på skadestånd. 

KC  Protokoll Samråd ska ske med enheten 

Upphandling innan beslut 

fattas. 

4.11  Rätt att avskriva osäkra 

fordringar.  

KC Enligt 

ansvarsfördelning 

fastställd av KC  

(SPN 2019/0024 

003) 

Förteckning  
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4.12  Rätt att sälja vara och 

tjänst samt ingå och 

teckna kontrakt 

avseende 

försäljningen. 

KC Enligt 

ansvarsfördelning 

fastställd av KC  

(SPN 2019/0024 

003) 

Protokoll Försäljning av vara eller tjänst 

med ett värde understigande 

100 000 kr tolkas som åtgärd 

av verkställighet och behöver 

inte återrapporteras till 

nämnd. 

  

Delegationen gäller inte beslut 

om försäljning av fastighet, 

fastighetsdel, bostadsrätter 

eller tomträtter för 

småhusfastigheter. 

4.13 17 kap. LOU 

 

16 kap. LUF  

 

14 kap. LUK 

Rätt att beställa  

ändrings-, tilläggs- och 

avgående arbete (ÄTA-

arbete) samt övriga 

kompletterande 

beställningar eller 

avbeställningar i 

befintliga kontrakt. 

 

KC Enligt 

ansvarsfördelning 

fastställd av KC  

(SPN 2019/0024 

003) 

Förteckning  

 

 

I LOU, LUF och LUK finns regler 

som i vissa situationer innebär 

att beställaren inte utan ny 

upphandling får beställa 

tillkommande arbeten.  

 

Åtgärd vars värde understiger 

500 000 kr tolkas som åtgärd 

av verkställighet och behöver 

inte återrapporteras till 

nämnd. 
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4.14  Rätt att beställa vara 

eller tjänst i samband 

med akut kris i 

verksamheten. 

KC Enligt 

ansvarsfördelning 

fastställd av KC  

(SPN 2019/0024 

003) 

Förteckning Med att beställa vara, tjänst 

eller byggentreprenad avses 

att avropa från befintligt 

ramavtal. 

 

Beställning vars värde 

understiger 500 000 kr tolkas 

som åtgärd av verkställighet 

och behöver inte 

återrapporteras till nämnd. 

 

Med akut kris menas 

extraordinär händelse som 

påverkar byggnads- och 

miljöskyddsnämndens eller 

samhällsplaneringsnämndens 

ansvarsområden och där 

bedömningen är att 

ännu större kostnader 

kommer uppstå i ett senare 

skede om inte beställningen 

sker skyndsamt.   
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Kapitel 5. Exploatering – avtal, mark och fastighet 

Delegationsnr Lagrum  Delegation   Delegat  Vidaredelegering  Anmälan till 

nämnd  

Kommentar 

5.1   Rätt att teckna och 

häva avtal om köp och 

försäljning av fastighet 

eller fastighetsdel om 

inte köpeskillingen 

överstiger 60 

basbelopp. 

KC AC Stadsbyggnad 

EC Exploatering 

Protokoll  

5.2   Rätt att teckna avtal 

om fastighetsreglering 

eller markbyte om inte 

mellangiften 

överstiger 46 

basbelopp och det 

sammanlagda värdet 

av förvärvad och 

avstådd mark inte 

överstiger 60 

basbelopp. 

KC AC Stadsbyggnad 

EC Exploatering 

Protokoll  

5.3   Rätt att teckna avtal om 
inlösen av byggnad på ofri 
grund på kommunens mark 
eller avtal om utgivande av 
flyttningsbidrag, om inte 
den totala ersättningen 
överstiger 60 basbelopp. 

KC AC Stadsbyggnad 

 
EC Exploatering 

EC Park och Mark 

 

Protokoll Efter hörande med enheten Park 
och Mark. 
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5.4   Rätt att teckna föravtal 
inför exploateringsavtal, där 
kostnaden för kommunens 
åtaganden i föravtalet inte 
överstiger 46 basbelopp och 
det sammanlagda värdet av 
förvärvad och avstådd mark 
inte överstiger 60 
basbelopp. 

KC AC Stadsbyggnad 
 
EC Exploatering 

Förteckning  

5.5  Rätt att teckna 
exploateringsavtal där 
kostnaderna för 
kommunens åtaganden inte 
överstiger 46 basbelopp och 
det sammanlagda värdet av 
förvärvad och avstådd mark 
inte överstiger 60 
basbelopp. 

 

KC AC Stadsbyggnad 
 
EC Exploatering 

Förteckning  

5.6  Rätt att förlänga avtalad 
tidsfrist inom vilket byggnad 
ska vara uppförd enligt 
köpe- och 
exploateringsavtal upp till 
två år. 

KC AC Stadsbyggnad 
 
EC Exploatering 

Förteckning  
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5.7  Rätt att teckna gatukostnadsavtal för 
fastigheter 
enligt PBL 6:24 och 6:25 samt ÄPBL 6:31 
och 6:32 med tillämpning enligt 
övergångsbestämmelser i PBL. 

KC AC Stadsbyggnad 
 
EC Exploatering 

Protokoll  

5.8  Rätt att teckna avtal om byte av motpart i 
avtal om exploatering eller 
fastighetsöverlåtelse när den nya parten är 
ett bolag som till 100 % ägs av den 
ursprungliga avtalsparten. 

KC AC Stadsbyggnad  
 
EC Exploatering 

Protokoll  

5.9  Rätt att teckna optionsavtal, 
markanvisningsavtal eller andra typer av 
föravtal om köp och försäljning av fastighet 
eller fastighetsdel om inte köpeskillingen i 
den avsedda kommande försäljningen 
överstiger 60 basbelopp. 

KC AC Stadsbyggnad 
 
EC Exploatering 

Protokoll  

5.10  Rätt att teckna avtal om förlängning av 
befintliga optionsavtal och 
markanvisningsavtal upp till maximalt två 
år. 

KC  Protokoll  
 
 

5.11  Rätt att teckna avtal om förlängning av 
befintliga optionsavtal och 
markanvisningsavtal upp till maximalt 6 
månader. 

KC AC Stadsbyggnad 
 
EC Exploatering 

Förteckning  

  



20 

 

5.12  Rätt att underteckna köpebrev samt 

uppbära och kvittera köpeskillingen vid 

fastighetsöverlåtelser. 

KC AC Stadsbyggnad 
 
EC Exploatering 

Förteckning  

5.13  Rätt att godkänna säkerhet i exploaterings-

och köpeavtal. 

  

KC AC Stadsbyggnad 
 
EC Exploatering 

Protokoll Med säkerhet menas t. ex 
bankgarantier, 
bolagsborgen. 

5.14 7-14 kap. JB 

 

Expropriations-

lag (1972:719)  

 

FBL 

Rätt att teckna servitutsavtal. 

 

KC AC Stadsbyggnad  

 

EC Exploatering 

Förteckning  

5.15  Rätt att teckna avtal efter att beslut tagits i 

SPN, KS eller KF. 

  

KC AC inom aktuell 
avdelning 

EC inom aktuell 
enhet 

Förteckning  
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5.16  Rätt att företräda kommunen i egenskap 

av fastighetsägare vid 

lantmäteriförrättningar. 

  

KC 

  

AC Stadsbyggnad 
 
AC Drift och underhåll  
 
EC Exploatering 

EC Park och Mark 

 
Mark- och 
exploaterings- 
ingenjör 
 
Markförvaltare 

Konsult för funktionen 
mark- och 
exploateringsingenjör 

Förteckning Exploateringsingenjörerna 

företräder kommunen i 

egenskap av 

fastighetsägare vid 

lantmäteriförrättningar 

inom 

exploateringsområden 

och markförvaltarna 

företräder kommunen i 

egenskap av 

fastighetsägare vid 

lantmäteriförrättningar 

inom kommunens 

markreserv. 

5.17  Rätt att företräda kommunen i egenskap 
av fastighetsägare vid årsmöten och 
årsstämma när kallelse erhållits i 
 

• Allmänningar 

• Föreningar 

• Häradsallmänningar 

• Samfälligheter 

eller motsvarande 

KC AC Stadsbyggnad 
 
AC Drift och underhåll  
EC Exploatering 

EC Park och Mark 

Mark- och 
exploaterings- 
ingenjör 
 
Markförvaltare 

 

Förteckning  
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5.18  Rätt att öppna exploateringskonto samt 

belasta kontot upp till 40 basbelopp. 

KC AC Stadsbyggnad 

 

EC Exploatering 

Protokoll  
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Kapitel 6. Markupplåtelser och ledningstillstånd  

Delegationsnr  Lagrum  Delegation Delegat  Vidaredelegering  
Anmälan  
till nämnd  Kommentar  

6.1  Rätt att tillstyrka ansökan om 
markupplåtelse på mark som 
nämnden ansvarar för.  

KC AC drift och underhåll  

EC Driftstöd och service 
EC Gata och trafik 
EC Park och mark 
EC Spår 
EC Samhällsbetalda 
resor 

Markförvaltare 
Trafikingenjör  
Driftingenjör 
Driftkoordinator 

Förteckning Avser både allmän plats och 
annan offentlig plats. 
Polismyndigheten skickar 
ansökningar om 
markupplåtelse på remiss till 
kommunen för yttrande.  

6.2  Rätt att fatta beslut om tillstånd för 
grävning och nedläggning av 
ledningar med mera i mark som 
nämnden ansvarar för. 

KC AC drift och underhåll  
 
EC Driftstöd och service 
EC Gata och trafik 
EC Park och mark 
EC Spår 
EC Samhällsbetalda 
resor 

Markförvaltare 
Trafikingenjör 
Gatuingenjör 
Driftingenjör 
Driftkoordinator 

Förteckning Till exempel tillstånd för 
schaktning. 
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6.3  Rätt att avstyrka ansökan enligt 
delegation 6.1. 

KC EC Driftstöd och service 
EC Gata och trafik 
EC Park och mark 
EC Spår 
EC Samhällsbetalda 
resor 

 

Protokoll  

6.4  Rätt att återkalla tillstånd enligt 6.2 KC EC Driftstöd och service 
EC Gata och trafik 
EC Park och mark 
EC Spår 
EC Samhällsbetalda 
resor 

Förteckning  
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Kapitel 7. Markförvaltning 

Delegationsnr  Lagrum  Delegation Delegat  Vidaredelegering  
Anmälan  
till nämnd  Kommentar  

7.1  Rätt att teckna avtal om inlösen 
av byggnad på ofri grund på 
kommunens mark eller avtal om 
utgivande av flyttningsbidrag, om 
inte den totala ersättningen 
överstiger 10 basbelopp.  

KC AC drift och 

underhåll  

 

AC Stadsbyggnad 

 

EC exploatering  
EC park och mark 

Protokoll  

7.2  Rätt att teckna och säga upp 
hyreskontrakt samt avtal om 
arrende och annan nyttjanderätt 
samt utge flyttningsbidrag om 
inte ersättningen överstiger 5 
basbelopp. 

KC AC Drift och 

Underhåll  

AC Stadsbyggnad  

AC 

Samhällsfastigheter 

 

EC Park och Mark 
EC Samhällsfastigheter 

Förteckning Gäller både uppsägning för 
avflytt och uppsägning till 
följd av förverkan. 

De 5 basbeloppen gäller 
flyttningsbidrag. 

7.3  Rätt att teckna avtal om 
skogsavverkning samt upprätta 
betalplaner för 
avverkningsuppdrag. 

KC AC Drift och Underhåll  
EC Park och Mark  
 
GL Park och Mark 
 

Förteckning  

7.4 

 

 

 Rätt att ingå avtal om servitut, 
medge utsträckning, nedsättning, 
relaxation och dödning av sådan 
inskriven rättighet, exklusive 
tomträtter. 

KC AC Drift och 

Underhåll 

AC Stadsbyggnad 

 

Förteckning  
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EC Exploatering  
EC Park och Mark 

7.5  Rätt att teckna avtal om 
nyttjanderätt (hyra, arrende eller 
annan nyttjanderätt) som 
understiger 12 månader och som 
inte är förenad med 
besittningsskydd. 

KC AC Drift och 

Underhåll  

AC Stadsbyggnad 

 
EC Exploatering  
EC Park och Mark 
 
GL Park och Mark 
 

Förteckning  
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Kapitel 8. Detaljplanering  

Delegationsnr Lagrum  Delegation   Delegat  Vidaredelegering  Anmälan till 

nämnd  

Kommentar 

8.1  

4 kap.  

1 § PBL 

Rätt att fatta beslut om planbesked 

planuppdrag och antagande av 

detaljplan som inte är av principiell 

beskaffenhet eller annars av större vikt 

och kan handläggas med ett begränsat 

standardförfarande och inte medför 

någon drifts- eller investeringsutgift av 

större omfattning för kommunen samt 

att finansieringen är säkrad i avtal. 

KC AC Stadsbyggnad 

EC Detaljplan 

Protokoll  

8.2  

13 kap.  

17 § PBL 

Medgivande enligt plan- och bygglagen 

(PBL) 13 kap 17 § att den myndighet 

som prövar besvär över ett beslut att 

anta, ändra eller upphäva en 

detaljplan, områdesbestämmelser eller 

fastighetsplan får upphäva beslutet i 

viss del. Begäran enligt PBL 13 kap 17 § 

andra stycket att ett överklagat beslut 

får genomföras i sådana delar som ej 

berörs av besvären. 

KC AC Stadsbyggnad 

EC Detaljplanering 

Protokoll 

 

 

Se exempel i 

SPN 2008/0263 214 

 8.3  

5 kap.  

18 § PBL 

Rätt att besluta om 

granskning/utställning för 

detaljplaneärenden som inte är av 

principiell beskaffenhet eller annars av 

större vikt enligt PBL. 

KC AC Stadsbyggnad  

EC Detaljplanering  

GL Detaljplanering 

Förteckning  
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8.4  

12 kap. 11 

§ PBL 

Rätt att teckna plankostnadsavtal i 

förtid för uttag av planavgift med stöd 

av Norrköpings kommuns gällande 

plantaxa antagen av 

Kommunfullmäktige. 

KC AC Stadsbyggnad  

 

EC Detaljplanering 

Förteckning 

 

 

Rapport till nämnd en 

gång var sjätte månad. 

(juni respektive 

december) 

8.5  

5 kap. 11 a 

§ 2 st. PBL 

Rätt att fatta beslut om huruvida 

genomförandet av en detaljplan kan 

antas medföra en betydande 

miljöpåverkan. 

KC AC Stadsbyggnad  

 

EC Detaljplanering 

GL Detaljplanering 

Förteckning 

 

Sådant beslut får inte 

överklagas särskilt, 13 

kap. 2 § tredje stycket 

PBL Äldre 

bestämmelser gäller 

för ärenden som har 

påbörjats före den 1 

april 2020, övergångs-

bestämmelse 3 till SFS 

2020:76. 

8.6 

14 kap. 1 § 

p. 4-7 FBL 

Rätt att ansöka om 

fastighetsbestämning hos KLM där 

kommunen inte äger mark. 

KC AC Stadsbyggnad 

EC Detaljplanering 

GL Detaljplanering 

Förteckning Efter beslut om 

planuppdrag. 

 

 

  



29 

 

8.7 

4 kap. 25 § 

FBL 

Rätt att företräda 

samhällsplaneringsnämnden vid 

samråd med lantmäterimyndigheten 

(KLM) i frågor gällande 3 kap. 3 § FBL. 

 

 

KC AC Stadsbyggnad 

EC Detaljplanering 

GL Detaljplanering 

Förteckning 3:3 FBL 

Inom område som inte 

omfattas av detaljplan, 

får fastighetsbildning inte 

ske, om åtgärden skulle 

försvåra områdets 

ändamålsenliga 

användning, föranleda 

olämplig bebyggelse eller 

motverka lämplig 

planläggning av området. 

8.8 

12 kap. 9 § 

PBL 

Rätt att fatta beslut om uttagande av 

planavgift i samband med beslut om 

bygglov. 

KC AC Stadsbyggnad 

EC Detaljplanering 

Protokoll Rapport till nämnd en 

gång var sjätte månad.  

 

Kommunen får endast ta 

ut planavgift i samband 

med bygglov om planen 

eller 

områdesbestämmelserna 

är till nytta för 

fastigheten, den fastighet 

som bygglovet avser har 

nytta av planen eller 

områdesbestämmelserna. 
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8.9 

 Rätt att fatta beslut om förändring av 

planuppdrag som inte medför någon 

drifts- eller investeringsutgift av större 

omfattning för kommunen eller 

innebär att syftet med planuppdraget 

ändras samt att finansieringen är 

säkrad i avtal. 

KC AC Stadsbyggnad 

EC Detaljplanering 

Protokoll  
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Kapitel 9. Tomträtt 

Delegationsnr Lagrum  Delegation   Delegat  Vidaredelegering  Anmälan till 

nämnd  

Kommentar 

9.1 

 Rätt att teckna och häva avtal om försäljning 

av tomträtter för småhusfastigheter enligt 

KS:s beslutade principer. 

KC AC Stadsbyggnad 

 

EC Exploatering 

Protokoll  Se  
KS 2020/1006 
 
 

9.2 

 Rätt att besluta i ärenden rörande uttagande, 

utsträckning, nedsättning, dödning- och 

relaxering av inteckningar, dödning av 

inskriven rättighet samt dödning av tomträtt. 

KC AC Stadsbyggnad 

 

EC Exploatering 

Förteckning  

9.3 

 Rätt att teckna avtal om upplåtelse av 

tomträtt om fastighetens uppskattade 

marknadsvärde inte överstiger 46 basbelopp. 

KC  Protokoll  
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Kapitel 10. Trafikregleringar  

Delegationsnr  Lagrum  Delegation Delegat  Vidaredelegering  
Anmälan  
till nämnd  Kommentar  

10.1  Rätt att utfärda lokala 
trafikföreskrifter. 

KC AC Drift och Underhåll 
EC Drift och Underhåll 
Trafikplanerare 
Trafikingenjör 
Trafikövervakare 

Förteckning Gäller både permanenta och 
tillfälliga föreskrifter. 

10.2  Rätt att flytta fordon i vissa fall. KC AC Drift och Underhåll 
EC Drift och Underhåll 
GC Parkering  
GL Parkering 
Trafikövervakare med 
fordonsflyttutbildning 

Protokoll 
(Särskilt 
uppsatt) 

Enligt lagen om att flytta 
fordon i vissa fall. 
 
Lag (1982:129) om flyttning av 
fordon i vissa fall. 

10.3  Rätt att fatta beslut i ärenden som 
rör lokaliseringsmärken enligt 
vägmärkesförordningen. 

KC AC Drift och Underhåll 
EC Drift och Underhåll 
Trafikplanerare 
Trafikingenjör 
Gatuingenjör 

Förteckning Till exempel 
trafikanordningsplan. 
 
Vägmärkesförordning 
(2007:90) 
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Kapitel 11. Dispens från trafikförordningen och föreskrifter 

Delegationsnr  Lagrum  Delegation Delegat  Vidaredelegering  
Anmälan  
till nämnd  Kommentar  

11.1  Rätt att bifalla ansökan om 
undantag från trafikförordningen 
och föreskrifter. 

KC AC Drift och Underhåll 
EC Driftstöd och Service 
EC Gata och Trafik  

GC Parkering 
 
Trafikplanerare 
Trafikingenjör  
Trafikövervakare inom 
avdelningen Drift och 
Underhåll 

Förteckning Till exempel att fordon får stå 
där parkeringstillstånd annars 
gäller, föra fordon på gång- och 
cykelväg eller breda och långa 
transporter samt tunga 
transporter. 
 
 
Trafikförordning (1998:1276) 
 
Förordning (1979:1082) om 
lokala trafikföreskrifter i vissa 
fall. 

11.2  Rätt att avslå en ansökan enligt 
11.1. 

KC AC Drift och Underhåll 
EC Gata och Trafik  
EC driftstöd och Service 
GC Parkering 
 
Trafikplanerare, 
Trafikingenjör och 
Trafikövervakare inom 
avdelningen drift och 
underhåll 

Förteckning  
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Kapitel 12. Spåranläggningar  

Delegationsnr  Lagrum  Delegation Delegat  Vidaredelegering  
Anmälan  
till nämnd  Kommentar  

12.1  Rätt att ansöka om tillstånd hos 
Trafikverket om kommunens 
spåranläggningar enligt 
järnvägslagen och lagen om 
säkerhet på tunnelbana och 
spårväg. 

KC AC Drift och Underhåll Protokoll Lag (1990:1157) om säkerhet 
vid tunnelbana och spårväg 

12.2  Rätt att fatta beslut efter en 
ansökan om att nyttja kommunens 
hamn- och industrispår. 

KC AC Drift och Underhåll 
EC Spår  

Förteckning  

12.3  Rätt att fatta beslut om 
kommunens spåranläggningar 
enligt järnvägslagen och lagen om 
säkerhet på tunnelbana och 
spårväg. 

KC AC Drift och 

Underhåll  

AC 

samhällsutveckling 

 

EC Spår 
EC stadsmiljö och 
infrastruktur 

Protokoll Till exempel större avstängning 
av spår som inte anses vara 
löpande drift. 
 
Lag (1990:1157) om säkerhet 
vid tunnelbana och spårväg 
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Kapitel 13. Samhällsbetalda resor och parkeringstillstånd för rörelsehindrad 

Delegationsnr  Lagrum  Delegation Delegat  Vidaredelegering  
Anmälan  
till nämnd  Kommentar  

13.1  Rätt att fatta beslut om färdtjänst 
enligt lag om färdtjänst. 

KC AC Drift och Underhåll 
EC Samhällsbetalda 
resor 
  
Utredningssekreterare/ 
Handläggare 
samhällsbetalda resor 

GL Samhällsbetalda 
resor 

Förteckning Lag (1997:736) om färdtjänst 

13.2  Rätt att fatta beslut om 
riksfärdtjänst enligt lag om 
riksfärdtjänst. 

KC AC Drift och Underhåll 
EC Samhällsbetalda 
resor 
  
Utredningssekreterare/ 
Handläggare 
samhällsbetalda resor 

GL Samhällsbetalda 
resor 

Förteckning Lag (1997:735) om riksfärdtjänst 
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13.3  Rätt att fatta beslut om 
parkeringstillstånd för 
rörelsehindrad enligt 
trafikförordningen och 
Transportstyrelsens föreskrifter. 

KC AC Drift och Underhåll 
EC Samhällsbetalda 
resor 
 
Utredningssekreterare/ 
Handläggare 
samhällsbetalda resor 

GL Samhällsbetalda 
resor 

Förteckning  

13.4  Rätt att fatta beslut om skolskjuts 
enligt skollagen. 

KC AC Drift och Underhåll 
EC Samhällsbetalda 
resor  
 
Utredningssekreterare/ 
Handläggare 
samhällsbetalda resor 

Trafikplanerare 
Samhällsbetalda resor 

GL Samhällsbetalda 
resor 

Förteckning Gäller både grundskolan och 
särskolan samt 
gymnasiesärskolan. 
 
 
Skollag (2010:800) 
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13.5  Rätt att fatta beslut om ersättning 
för elevresor enligt lag om 
kommunens skyldigheter att svara 
för vissa elevresor. 

KC AC Drift och Underhåll 
EC Samhällsbetalda 
resor  

Utredningssekreterare/ 
Handläggare 
samhällsbetalda resor 

GL Samhällsbetalda 
resor 
Trafikplanerare 
Samhällsbetalda resor 

Förteckning Gäller gymnasieskolan. 
 
Lag (1991:1110) om 
kommunernas skyldighet att 
svara för vissa elevresor. 

13.6  Rätt att fatta beslut om undantag 
från bestämmelse i 
Trafikförordningen 10 kap. § 1 p. 
16-17. 

KC AC Drift och Underhåll 
EC Samhällsbetalda 
resor 

Utredningssekreterare 
Samhällsbetalda resor               

Förteckning Gäller ansökningar av 
medicinska skäl.  

 

 

 

 



ANSVARSFÖRDELNING  2025-06-13   

 
SAMHÄLLSBYGGNADSKONTORET      

 

                SPN 2025/0003 38-45 

 

 

Ansvarsfördelning 
inom samhällsbyggnadskontoret avseende ansvar 040, bilaga till samhällsplaneringsnämndens delegationsordning 

Beslutad och överlämnad till KC att revidera av samhällsplaneringsnämnden 2022-12-15. 

 

Teckenförklaring 
KC -   Kontorschef 

AC -   Avdelningschef 

EC -   Enhetschef 

EKC- Ekonomichef 

GC -  Gruppchef 

GL -   Gruppledare 

AA -   Annan anställd 

PBB - Prisbasbelopp   



   

  
 

  

   

 

Delegation enligt 
delegationsordningen 
för BMN och SPN KC AC EC/GC GL AA 

 
 

Kommentar 

4.1 

Rätt att fatta beslut om 

tilldelning av kontrakt vid 

upphandling samt ingå 

och teckna kontrakt med 

leverantör vid köp av 

vara, tjänst eller 

byggentreprenad inom 

ramen för beslutad 

investeringsbudget. 

700 tkr 

 

 

700 tkr 

 

 

100 tkr 100 tkr 100 tkr Med annan anställd avses 

projektsamordnare inom 

avdelningen Samhällsfastigheter, 

projektcontroller och 

fastighetsförvaltare. 

 

 

Avser direktupphandling. 

4.2 

Rätt att fatta beslut om 

tilldelning av kontrakt vid 

upphandling samt ingå 

och teckna kontrakt med 

leverantör vid köp av 

vara, tjänst eller 

byggentreprenad inom 

ramen för beslutad 

investeringsbudget. 

Inom 

nämndens 

driftbudget/projek

tets investerings-

budget  

5 000 tkr 700 tkr 500 tkr 400 tkr Budgetansvarig AC eller EC inom 

beställande avdelning/enhet samt  

EC Projekt allmän plats 

EC Projekt samhällsfastigheter 

 

Med annan anställd avses 

Projektledare och byggledare  

  



   

  
 

  

   

 

4.3 

Rätt att beställa vara, 

tjänst eller 

byggentreprenad från 

ramavtal samt ingå och 

teckna kontrakt som 

grundar sig på ramavtal.

  

Inom 

nämndens 

driftbudget/projek

tets investerings-

budget  

5 000 tkr 700 tkr  400 tkr Budgetansvarig AC eller EC inom 

beställande avdelning/enhet samt  

EC Projekt allmän plats 

EC Projekt samhällsfastigheter 

 

Med annan anställd avses 

Projektledare och byggledare 

4.4  

Rätt att fatta beslut om 

tilldelning av kontrakt 

samt ingå och teckna 

kontrakt med leverantör 

efter förnyad 

konkurrensutsättning. 

Inom 

nämndens 

driftbudget/projek

tets investerings-

budget  

5 000 tkr 700 tkr  - Budgetansvarig AC eller EC inom 

beställande avdelning/enhet samt 

AC Ekonomi och Upphandling  

EC Projekt allmän plats 

EC Projekt samhällsfastigheter 

4.5 

Rätt att fatta beslut om 

att avbryta upphandling, 

inklusive förnyad 

konkurrensutsättning. 

Inom 

nämndens 

driftbudget/projek

tets investerings-

budget 

100 000 tkr 15 000 tkr - - Budgetansvarig AC inom 

beställande avdelning samt 

AC Ekonomi och Upphandling 

4.6 

Rätt att säga upp 

kontrakt. 

Inom 

nämndens 

driftbudget/projek

tets investerings-

budget  

5 000 tkr 700 tkr 400 tkr -  



   

  
 

  

   

 

4.8 

Rätt att godkänna byte av 

leverantör i ett befintligt 

kontrakt samt ingå och 

teckna överlåtelseavtal 

avseende 

leverantörsbyte. 

Inom 

nämndens 

driftbudget/projek

tets investerings-

budget 

Inom 

nämndens 

driftbudget/proje

ktets investering-

budget 

- - - 

Budgetansvarig AC inom 

beställande avdelning samt 

AC Ekonomi och Upphandling  

4.9 

Rätt att besluta om pris- 

och villkorsändringar. 

Inom 

nämndens 

driftbudget/projek

tets investerings-

budget 

Inom 

nämndens 

driftbudget/proje

ktets 

investeringsbudg

et 

- -  Budgetansvarig AC inom 

beställande avdelning samt 

AC Ekonomi och Upphandling 

4.11 

Rätt att avskriva osäkra 

fordringar. 

Inom 

nämndens 

driftbudget/projek

tets investerings-

budget 

EKC  

5 000 tkr 

- - - Kontorets ekonomichef (EKC) har 

rätt att fatta beslut enligt denna 

delegation. 

4.12 

Rätt att sälja vara och 

tjänst samt ingå och 

teckna kontrakt avseende 

försäljningen.  

Inom nämndens 

internbudget 

5 000 tkr 400 tkr  - 

Endast budgetansvarig AC eller EC 

inom beställande avdelning. 

  



   

  
 

  

   

 

4.13  

Rätt att beställa  

ändrings-, tilläggs- och 

avgående arbete (ÄTA-

arbete) samt övriga 

kompletterande 

beställningar eller 

avbeställningar i 

befintliga kontrakt. 

Inom 

nämndens 

driftbudget/projek

tets investerings-

budget 

5 000 tkr 700 tkr - 400 tkr Med annan anställd avses 

projektledare och byggledare. 

4.14  

Rätt att beställa vara eller 

tjänst i samband med 

akut kris i verksamheten. 

Inom 

nämndens 

driftbudget/projek

tets investerings-

budget  

5 000 tkr 400 tkr 250 tkr 50 tkr Med annan anställd avses 

medarbetare med god kännedom 

om den verksamhet som är i kris. 

 

 

 

 

 


